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 المقد مة
 
 لأمرا يهمّهم ممّن فئات إلى موجّه اللّغويّ، الأداء حسن في لغويّ  دليل إنّه
 وكذلك ،رالمؤط   منه يستفيد الممتنع؛ هلالسّ  من وبخطاب اللّغويّ، حكّمالتّ  في

 حريرالتّ و  رعبيالتّ  مجالات في أخطاء دون سهلة بسيطة بلغة يُبنى حيث الموطَّر؛
 يمكن وعبرها إبداعيّة، لغة في العلاقة، ذات مسكوكات وباختيار والإعلام،
 .ويّ لغ فقر ودون جيّدة سليمةيّة بعرب ويعبّر ويلخّص يكتب أن للمؤطَّر
 ريينط  الف   لأهلها،يّة العرب تبسيط فييّة العرب للّغة الأعلى المجلس هدف هذا
 بليغت مجالات نجد أخرى جهة ومن جهة، من هذا غويّ،اللّ  الانتقال يعرفون الذين
يّة العربب ليمةس وتعابير بألفاظ يتزوّدوا أن المجلس يروم والذين أهلها، لغيريّة العرب

 .مشتركال اللّغويّ  المتداول من الاستفادة وكذلك بليغيّة،التّ  مصالحهم لقضاء
 ستعمالا حسن في كفاءة شهادة على يحصل أن للمتعلّم يمكن ذلك ضوء وعلى

 فييّة العرب للّغة الأعلى المجلس يطبّقه الذي العمل غرار على الوظيفيّة،يّة العرب
 .(العربيّ  نالالتّ )يّة الميدان تكويناته
 فييّة العرب استعمال تعميم من معتبرة أجزاء حقّق قد يكون المجلس أنّ  ونأمل
 .الميادين مختلف
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 وتقسيماته في معنى العدد -1
 
الأشمممياء  مقداردّ/ الإحصممماء/ الحسممماب/ الع   يدلُّ على اسمممم   العددعريف: الت   -

 لأعداد  اوتتغيّرُ أشممممكالُ كلمات  ، عددا   يُسمممممَّى المعدودُ أيضمممما  و ترتيبها. المعدودة/ 
على أنّ كلمة  اللّغةوتنصّ معاجم  .تنكيره المعدود  أو تعريف  و  جنس   حسمممممممممممممب  

هُو   ه؛ أيلغُ ب  . وهو مقدار ما يُعدّ وم  أعدادال، جمعها الدّ ( مفتوحة العين و العددد)
ي يُع ب رُ ع ن  ك م   ة الممَّذ  ر  ع ن  ظ  النّ ب ق ط ع   ؛وعممدّه عممدا  يء الشممممممممممممممّ ممما، أو إحصمممممممممممممماء يممّ

ت ه .   ع لا م 
لعدد اوالمتداول:  عامّ المشمممممممترك النواع كثيرة، يمكن الإشممممممارة إلى له أ العددإنّ 

فعي  العدد الوتري  عدد الشمممممممّ الأصممممممملي  العدد الجذري  العدد الجبري  العدد 
ترتيبي  عدد كسممممممممممممري  عدد زوجي  عدد صممممممممممممحي   عددان متناظران  عدد 

( مممداليممل عممديممدة من مثممل: )عددد د  كُتلي  عممدد ذرّي  عممدد تممامّ... وتممأخممذ حروف 
عمدّ/ عمدّد/ عمددي/ تعمديممد/ مُعممدّد/ تعممدّد/ يتعممدّد/ ت عممداد/ أعممداد/ العممديممد/ عممديممدة/ 

داد/ ت ع دُّد/ عدّا د... وهناك كلمات ذات صملة من حيث الاشتقاقات من عديد/ الع 
داد/ إعداد/ إعداديّ مثل: اسمممممممممممتعدّ/ اسمممممممممممتعداد/  / اسمممممممممممتعداديّة/ اعتدّ/ اعتداد/ الع 

د/ عود    .ةتعدّديّة/ تعدادات/ عدائد/ عو 
عنممدممما  /ا عنممدممما نرى الرّقمالنممّ فكرة تخطر ببمم العددددنعلم بممأنّ  العدددد والر قم: -

قال بصوت تُ العدد  ات الأشياء، فألفاظللدّلالة على كميّ  يستعملانو فظ،نسممع اللّ 
تكون بالرّقم، ويمكن الجمع بينهما حالة نطق العدد  العدددا رموز ، وأممّ سممممممممممممممموعم

 أثناء كتابته.
 ور المعروفة: الصّ ها إلى هذه لتّ تنقسم الأعداد من حيث دلا

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D9%86%D8%B3_%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%D9%8A
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D9%86%D8%B3_%D9%82%D9%88%D8%A7%D8%B9%D8%AF%D9%8A
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D8%A9_(%D9%86%D8%AD%D9%88)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D8%A9_(%D9%86%D8%AD%D9%88)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D9%83%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D9%83%D8%B1%D8%A9
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ة من غير إضمماف تعدادٍ لأشممياء  / وهي أعداد تدلُّ على كم   :ةٍ أعدادٍ أصددلي   -
 عشرة.أو تعريف: واحد/ اثنان/ ثلاثة... 

ره ويُشمممممت قُّ سمممممبة لغيالنّ يء وموضمممممعه بالشمممممّ تدلُّ على رتبة  :أعدادٍ ترتيبيَّةٍ  -
 ...الثاّلث(: الواحد/ الثاّني/ فاعل)رتيبيُّ المُفرد على وزن  التّ العددُ 
بن ا سمممممممبة إليه: رجل أربعينيّ/النّ صمممممممورة العدد في حال  أعداد نسدددددبي ة: -

 العشريني...
 نسوات...  يتكوّن العدد من جزأين: أربعة عشر/ أربعأعداد الجزأين:  -

حيث تقسمميماتها الكميَّة، فتُصممنَّف إلى أعدادٍ مفردة، وأعدادٍ مُركَّبة وألفاظ ومن 
ب والمئممات،  ،العقود ... ين، والگوادرليوالآلاف، والملايين والملاييروالعممدد المركممّ

 وهي كما يلي:
/ 11/ 9/ 8/ 7/ 6/ 5/ 4/ 3/ 2/ 1 فرد:الم   العددد - : واحد / اثنان 

بع ة/ ثمانيّة/ تسممممعة / عشممممر ة . وهي أعداد للمذكّر  ثلاثة/ أربع ة / خمسممممة/ سممممتّة/ سمممم 
د ة/ اثنتان: والمؤنّث الأصمممممممملي. ثنتان/ ثلاث/ أربع/ خمس/ سممممممممتّ/ سممممممممبع/ -واح 

. -ثماني -ثمان  ثمانيّة/ تسع/ ع ش ر 
 – 11تسممممعة عشممممر.  –ركّب من جزأين: أحد عشمممر : ما تالعدد المرك ب -
19. 
 .91...  41 -31 – 21: عشرون... تسعون: العدد العقود -
وكذلك  : ويحتوي على صمميغة )و( الواوو واحد وعشممرون.العدد المعطوف -

وهناك  .صمممممبالنّ  (112) ما يعطف بعد المئات والآلاف: مئة واثنا عشمممممر رطلا  
 من يطبّق عليها قاعدة المئات فيقول: مئة واثنا عشر رطلٍ )الجرّ(.

 ... 1111 – 111مئة ... ألف ....  :المئات والآلاف -
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وهي بضممممممممممممممع كلمممات تممدلّ على العممدد، وهي تقرب إلى العددد دون الحدد :  -
قديريّ بين تّ الكلمتان تستعملان للعدد  بضع/ بضعة: الكمّ/ زهاء/ تقريبا من مثل:

عدد يدلّ  ني ف: قيق.الدّ تسممعة( عبارة عن الكمّ ولا يحمل العدد الحقيقيّ  –)اثنان 
/ وكلمة )نيّفعلى ما يزيد عن العشممممممممممممرة )الع ق د(: سممممممممممممتون ونيّف/ مئة ونيّف... 

ثون الباح هل أصمممممممممممميلة تدلّ على العدد غير المحدّد، ووضممممممممممممعيّة ة عربيف كلمالنّ 
 هي: شروطا  من خلال المستعمل، و 

 أن تكون مع ألفاظ العقود، ومع عشرة مئة/ ألف.  .1
 بعد العدد لا قبله، فيقال: ثلاثون ونيّف/ ألف ونيّف. أن تأتيّ   .2
ياضدددي ة:  - التي ة يّ سممممنذكر قائمة لأهمّ الرّموز الرّياضممممالر موز الحسدددابي ة/ الر 

وا كتابة؛ وله الحديثة، ونسممممتخدمها في تواصمممملنا اليوميّ  الرّياضمممميات تسممممتخدم في
علما   .وكتابتها بمداليلهااية ولذا يجدر بنا أن نكون على در صمممممممورة الاختصمممممممار. 

ين  أنّ الحسمممممممماب ليس له لغة، بل هي رموز من المتفّق عليها من قبل المختصممممممممّ
يّة في أشمممممممممكال هندسممممممممميّة/ غير هندسممممممممم( ISOللمعايير )يّة ولالدّ وأقرّتها المنظّمة 

لمعرفممة قيمممة/ حجم/ وزن/ قيمماس الأشمممممممممممممميمماء. وترتممّب عن ذلممك تطوّر الكثير من 
إلى علم الحممماسمممممممممممممموب في وقتنممما  ،يّ الميلاد XVالعلوم الأخرى؛ بمممدءا  من القرن 

 ويمكن تقسيمها كما يلي:. الذي يحمل مدوّنات عميقة في هذا المجال الحالي
 .يسمماوي و .ناقص -.على ÷ .في x .زائد   الر موز الأكثر اسددتخداما: -1
 ‰ .بالمائة % .8 ≈ 7.5يّة عشممممر  نكتب كأن تقريبا   تسمممماوي ≈  .يسممماوي لا ≠

   بالألف.
 < من أكبر > .نهاية لا ما /ةنهائيّ اللاّ  ∞ : الر موز الأقل  اسددددددتخداما   -2

 بكثير أكبر ≫ يسمممماوى. أو من أصممممغر ≤ يسمممماوى. أو من أكبر ≥ .من أصممممغر

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D9%8A%D8%A7%D8%B6%D9%8A%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B1%D9%8A%D8%A7%D8%B6%D9%8A%D8%A7%D8%AA
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 أو زائد ∓  ،±  سمممماعة. \ل 5 مثلا   لكلّ  / .الجذر √  من. بكثير أقلّ  ≪ من.
ا أو أنه محذوفتوضممممممع بين مقدارين حيث تبين أن أحد المقدارين يمكن   :ناقص

 المطلقة. القيمة مقياس/ | | تقاطع. ∩إلى.  : .لتر 1/2± لتر 7مضممممافا لآخر 
   اتّحاد. ∪

مز على هذا الرّ ؛ ويدلّ ةالخاليّ  المجموعة .فاي ∅  الأقل  أقل  اسدددتعمالا : -3
 يهنقطة تقاطعهما  ن فإنّ يعند توازى مسمممتقيم، مجموعة ليس لها عناصممراية  

ي متمن أعداد المجموعة ين اهناك عددمز على أن ّ هذا الرّ  ويدلّ  ينتمي، ∋. ∅ 
 يحتوي/ ⊃ القول. عكس ينتمي لا ∌ . إلى العدد الذي في الخارج أو العكس

 لا ⊅ . هناك مجموعة صممممغيرة تعتبر جزءا من مجموعة أخرى كبيرة إنّ  ؛ةجزئيّ 
 .  ابقالسّ مز عكس الرّ  ،ةجزئيّ  لا يحتوي/
ياضي ةي ة الر موز الهندس -1  : وهذه تستعمل لدى الخاصّة من مثل:والر 
   // دأ ممثال: ب ج. يوازى  //
أسمممقط على مسمممتقيم  اهناك مسمممتقيم مز على أنّ هذا الرّ  دلّ ي :على عمود ⊥  
 ن ع ⊥س ص : مثالزوايا،  )4( أربع قائمة أويّة لا معا  زاو فشكّ 
 .قياس ق .يتطابق ≡ 
 .مثلث ∆  
 .دائرة ° 
 .مربع  □ 
   .درجة° 
 KiloGram :العربي ةب ومختصدددرها ي ةالإنگليز  العالمي ة/ ي ةالعدد الر موز -1
 Centimeter يوجد(. )لا طن Tons )جم(. غرام Gram )كجم(. غرام كيلو



15 

 لتر Liter )ملجم( مليجرام Gram Millie )م(. متر Meter )سمممممم(. سمممممنتيمتر
 (.²م) عمربّ  متر meters Square )مممل(. مليلتر Liter Millie يوجممد( )لا

centimeter Square (.²سممممممممممممم) عمربّ  سممممممممممممنتيمتر kilometers Square 
Cubic  (.³سمممم) مكعب سمممنتيمتر centimeter Cubic (.²كم) عمربّ  كيلومتر

meters (.³م) بمكعّ  متر kilometers Cubic (.³كم) بمكعّ  كيلومتر  
 
ل 1-1  العدد عمومي اتفي  :القسم الأو 

اتالقسممممممممممممممم بيتعلّق همذا  اتمشممممممممممممممتركممة يمكن أن نطلق عليهمما ال عموميممّ  عموميممّ
 قاط العدديّة:النّ عليميّة، ورأينا توضيحها في هذه التّ يّة القاعد
يقدّم تي اليّة عليمالتّ ور الصمممممّ : ونعني بها تلك مدرسددددي ةي ة عدد عمومي ات (1

ين/ فقهاء التي خول في الخصممممموصمممممميات الدّ بها العدد دون  . للّغةاتعود للمختصممممممّ
ليكم صورة   ة:عامّ وا 

ثر فر كصمممورة له أالصمممّ فر إلى ما لا نهاية. و الصمممّ من  ورة الأصمممليّة:الصمممّ  -1
 اللّغاتة/ رقيّ الشممّ  اللّغاتحالة ما يكون يمين العدد. وليس له أثر يسممار العدد في 

 .ر  له أث   111له/  ر  . لا أث  111 يّة.پالأور 
هو ذاته  3القواسممم المشممتركة في الأعداد، من مثل ما ينطبق على العدد  -2

 .9 على العدد
 / المعطوفات.8عداد/ المجموعات: العدد خصوصيات بعض الأ -3
 يّة.ة/ الألفبائراتبي سواء في الأرقام/ الأبجديّ التّ رتيبي/ التّ العدد  -4
 سبة للعدد.النّ  -5
 .طابقالتّ طابق/ عدم التّ العدد المركّب: الجزء الأوّل  الجزء الثاّني.  -6
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 أعداد العقود. -7
 المعطوف على أعداد العقود. -8
 المئات والآلاف والملايين والملايير والگوادرليون. -9

 المعطوف على المئات والملايين والملايير والگوادرليون.  -11
 الة على العدد. الدّ الألفاظ  -11
ورة العشمممممممريّة: هي صمممممممورة أصمممممممليّة، وكلّ عدد يحمل قيمة داخل الصمممممممّ  -12
الآحمماد  المئممات  الآلاف  الملايين  ؛ يقع فيهمما سممممممممممممممواء في نظممامالتي الخممانممة 

ظام العشمممممري طريقة لكتابة الأعداد؛ مهما كان العدد؛ النّ البلايين، وما لا نهاية. ف
ه سممممممب العدد قيمتتكسممممممرا . ويكخامة أو كان الضممممممّ انطلاقا  من المفرد إلى متناهي 

ة ، وقيمة كلّ خانيسممممممممممارا / يمينا  في الخانات العدديّة؛ من خلال موقعه العشمممممممممري
 تبلغ عشممممرة أضممممعاف قيمة الخانة الملاصممممقة لها من اليمين. وهذا نظام حسممممابيّ 

بار أنّ وباعتقمديم طوّره الرّيماضمممممممممممممميون العرب أيمام وجودهم في الفردوس المفقود. 
في ة يّ فقد تطوّرت في هذا المجال، وأخذت ابعادا  تناظر  ،لغة لهاالرّياضممممممممميات لا 

من العدّ، وهنا وقع اختراع نظام )القوّة/ اية  علم الحسمممممممماب، لتسممممممممتوعب ما لا نه
ي للأعداد ظام العشممممممر النّ عبير عنه بالتّ خم، ويمكن الضممممممّ الُأس( للاسمممممتيفاء بالعدد 

 ةر عشممممممم   ه ينبغي ضمممممممرب سمممممممتّ أي أنّ ؛  6 10يرمز لها بالُأس مثل: التي الكبيرة 
 لعشممممممريّ ظام االنّ تزي  المكتوب في يّة مرات ضممممممرب العدد في نفسممممممه. وهذه العمل

خانة واحدة إلى اليسممار، فإنّ أُسّ العشممرة يشممير إلى عدد الأصممفار الموجودة عند 
 1تكتب على شممممممممممممممكل رمز   6 10ظام. وبناءُ عليه فإنّ النّ كتابة العدد في هذا 

رسممممممممممميمة التّ . ويمكن أن نضمممممممممممع لكم هذه 1.111111متبوعة بسمممممممممممتّة أصمممممممممممفار 
   :  ظام العشريّ النّ بخصوص استعمال هذا 
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 العدد حجم العدد كلمة
ظام النّ كتابته في 
 العشري

كتابته 
 باستخدام الأس

 §10 1,000 ألف ألف

 106 1,000,000 ألف ألف مليون

 109 1,000,000,000 ألف مليون بليون

 ألف بليون تريليون
1,000,000,000,0

00 
10²¥ 

 ألف تريليون كوادريليون
1,000,000,000,0

00,000 
¹10¥ 

 وهي تنقسم إلى ما يلي:  ملحقة:ي ة مدرسي ة عدد عمومي ات (2
 فر إلى ما لا نهاية.الصّ من يّة أوّلا : أعداد رقم

 الأرقام العدديّة.تقوم مقام يّة ثانيا : ألفبائيّة/ أبجد
 والجمعيّة ثنالتّ لعدد، ولها صممممور ام الأسممممبوع: وتحمل في ذاتها دلالة اثالثا : أيّ 

ليكموها في هذه   رسيمة:التّ وا 
 الجمع المثنّى ام الأيّ 

 آحاد أحدان/ أحدي ن الأحد
 أثانين/ أثناء ن/ إثناوي ناإثناو  الإثنين
 الأثالث/ ثلاثاوات ثلاثاوان/ ثلاثوي ن الثّلاثاء
 أربعاوات أربعاوان/ أربعاوي ن الأربعاء
 خميسات/ أخمسة/ أُخمُس خميسان/ خمسي ن الخميس
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 جمعات/ جُمُع جمعتان/ جمعتي ن الجمعة 
 سبتات/ سُبوت سبتان/ سبتي ن بتالسّ 
سممتعمال ايّة بخصمموصمميّة العربتسممتعمل في شددهري ة: ي ة مدرسدد عمومي ات (3

لهنديّة... / االعربيّةاة: سمممّ توظيف الأرقام المُ يّة هور. ولها خصمموصممالشممّ تسممميات 
 العالميّة/ المغاربيّة، وتختلف في الرّسم:

 ريانيّةالسّ هور الشّ  هور العالميّةالشّ  الرّقم
 كانون الثاّني جانفي ١ -  1
 شباط فيفري ٢ -  2
 آذار مارس ٣ -  3
 نيسان أفريل/ أڤريل ٤ -  4
 إيار  مايو/ ماي ٥ -  5
 حزيران  جوان ٦ -  6
 تموز جويلية ٧ -  7
 آب أوت ٨ -  8
 أيلول سبتمبر ٩ -  9

 وّلالأتشرين  أكتوبر ١۰ -  11
 ثانيالتشرين  نوفمبر ١١ -  11
 وّلالأكانون  ديسمبر ١٢ -  12

 (12) وعددها اثنا عشمممر شمممهرا   هور القمري ة/ الإسدددلامي ة:الشدد  ي ة عموم (4
ن، وهي في عدم ثباتها في الفصول/ الزّميّة ريانالسّ و يّة هور العالمالشّ تختلف عن 

مرتبّممة كممما يلي: محرّم  صممممممممممممممفر  ربيع الأوّل  ربيع الثممّاني  جُمممادى الأولى  
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ذو   خرة/ الثاّنيّة  رجب  شمممممممممعبان  رمضمممممممممان  شممممممممموّال  ذو القعدةّ جُمادى الآ
 الحجّة.
ات (5 أسممممممممممممممبوع/ ليلممة  : يوم/ يومممان...  تدددل  على العددددكلمددات  عموميدد 

شمممهران...  فصمممل/ فصممملان...  نصمممف سمممنة  شمممهر/ عواشمممر  أسممبوعان...  
ن أن نضيف إليها: الق س ط: المقدار كويم  حول  قرن  دهر  زمان. عامّ سمنة/ 

يء مرّة. والكلمة تثُنّي وتُجمع على تارات  الشمممممممّ المعيّن  تارة: تُسمممممممتعمل لحدوث 
 قبل الق سممممممممة. وجمعه فُراد/ ف راد/يء مرّة/ وترا   الفرد: عدد لا يالشمممممممّ مرّة: حدوث 

ف ر: الجماعة دون العشممممممممممممرة  القوم: ما يطلق النّ فُرادى  الوتر: هو الفرد   أفراد/
 تجمع علىو اس النمّ على الجمماعممة لا مفرد لممه  الرّهط: تُطلق على الجممماعمة من 

 أرهاط. 
 وهذه تنقسم إلى قسمين:العدد: لالة لمعنى الد  في تقرب  عمومي ات (1
الرّياضممممممممممميات  المعادلات  ونذكر منها: قسدددددددم يتعل ق بالألفاظ المفردة   -

ة  الطّر / الضمممممممّ الجمع   صمممممممف  النّ اقص  القيمة  النّ رب  القسممممممممة  الحصمممممممّ
الحسمممممممممممماب  القياس  فرة  الشممممممممممممّ الكوتة  حوالي  خوالي  عمّر  نحو  زهاء  

المتر/ نتگراد/ االسممّ الملمتر/ الواط/ يسمممتر/ الدّ نتمتر/ السممّ   اللتر  الطّن/ الفاتورة
/ زينمممةدّ المممگرام/ الحمولمممة/ المقممماس/ الكيلومتر/ يالغرام/ المليسممممممممممممممپيمممل/ الهرتز/ الممدّ 

ب/ الهكتمممممار/ الآر/ الفممممممدّان ث/ المكعممممممّ / المفرد/ المثنّى/ الجمع/ المربّع/ المثلممممممّ
الذّرة/ الجذر/ الخمسممممممممممممممينيّة/ المسممممممممممممممدّس/ المثمّن/ العنصممممممممممممممر/ الألفيمّة/ المئويّة/ 

 ...   جالون  گالونالمساحة/ المحرار/ 
صبا  مساء/ طال ، ونذكر منها: زمات/ المسدكوكاتتعل ق بالمتلا دددددددددد قسدم ي

اسممممي/ يالسممممّ طال الذي طال على لُب دٍ/ عاش عمر نو / المال ليله/ ليلة بيضمممماء/ 
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ة الصمممّ المعادلة   ر كذاادّخجاء كذا نفر/ ادسممممة/ السمممّ فريّة/ تبييض الأموال/ الحاسمممّ
ان صفرا  كبا  آت/ كان صفرا  على اليسار/ الصّ يل ف/ مهما طال اللّ في الحسماب
مر/ اكتمال الق /العدد الأصممممممممممممّ  كعيبي/التّ حي : الجذر الصمممممممممممّ العدد  على اليمين/
فاضمممممممل/ التّ ات/ حسممممممماب معدّلات الولادة والوفيّ / 116  115  114العنصمممممممر 
كمان/ حسمممممممممممممماب المثلّثات/ عدّاد الغاز  السممممممممممممممّ / لعبمة الورق/ عمدد العربيمّةالأرقمام 

 / العنصممممممممممر الكيميائي/الب/ العدد المنطقيّ السممممممممممّ الكهرباء/ العدد الموجب/ العدد 
يّة ر نظتر/ كذا من المال/ مل  الجيب/ نصمممممممممممف اللّ  العدد الأوّلي/ العدد الكتلي/ 

 /  حويّ النّ المجموعات/ العدد المنطقي/ العدد 
وهي  :مسدددددتعملة حاليا   إلا  عند المتفيقهينأثيلة غير ي ة عرب عمومي ات (7

يقال ذكير، فالتّ الة على العدد، وتسممممممممتعمل لتأكيد العدد في الدّ من المصممممممممطلحات 
ث ون  أبتعون. وأما للتأّنيعهم أجمعون  أكتعون  أبصمممممممممللرّجال: جاء الرّجال كلُّ 

ع. ويقال قديما: سممممماء كلُّ النّ فيقال: جاء  اءت القبيلة جهنّ جُم ع  كُتّع  بُتّع  بُصمممممّ
 عاء.عاء/ بص  عاء/ بت  عاء/ كت  ها جم  كلُّ 

وهذه كلمات أثيلة واسممممممممممتعمالها في لغة  دال ة على العدد:ي ة كم عمومي ات (8
 العصر قليلة، فيقال:

 وقيّة: تستعمل عند الموريتانيين، وقيمتها مضاعفات الأربعين.م الأُ 1
ا ، وقيمتهاشممممماتالشممممّ ذات العلاقة ب ش: تسممممتعمل في بعض الأقيسمممممةالنّ مممممممممممممممممم 2

 مضاعفات العشرين.
 م الإستار: مضاعفات الأربعة.3
 ة عشر.م الفرق: يستعملها أهل الطّباعة، وقيمتها مضاعفات ستّ 4
 واة: وقيمتها مضاعفات الخمسة.النّ م 5



21 

  )متغي رات( العدد عمومي اتفي : القسم الث اني   1-2
يّة لمدرسمممممما عموميّاتاليتعلّق هذا القسممممممم بوعي جديد يعود إلى ربط العدد ببعض 

مع ممما عرفممه العممدد في متغيّرات هممذا المخمماض العلمي الجممديممد. وهنمماك الكثير من 
 كامل. ورأينا توضيحها في الآتي:التّ ر صو  
ل م به، وهو أنّنا في عالم متغيّر؛ تزايد اسددتعمال العدد: ي ة عموم (1 ما يجب الع 

 الكتاب يحملهاالتي ور من الحروف فالنّ رعة والاختصمممممممار، و السممممممّ ينحو نحو الرّقمنة و 
الإلكترونيّة. كما أنّ الوقت المعاصمممممممممممممر  IPadمحملّ إيپاد/ يمّة وجعمل المجلات الورق

كمملّ ريع، و السمممممممممممممّ فمماعممل الفوري، ومعرفممة المعلومممة في رمشممممممممممممممة عين، والرّد التّ فرض 
وجّهات تسممممممير في دائرة الأصممممممغر، وأنّ الأبحاث المعاصممممممرة تشممممممير إلى المواطن التّ 

. حيث نجد أنفسمممممممممممنا في عالم الأرقام Webر على اسمممممممممممتعمال الواب/ المجب   يّ الرّقم
من يّة اضمممممممممركيبة الرّيالتّ مطرنا بتلك تُ التي يّة المتسمممممممممارع من خلال الحواسممممممممميب الفرد

 فاذ لمختلف المواقع بأقلّ جهد، وبنظام شمممممممممموليّ النّ لة على عامّ واصمممممممممل الالتّ وسمممممممممائل 
، كما أنّ العالم ينحو نحو Nanoيُحف ز على الابتكار، ويزيد من تصممممغير الأشممممياء/ 

ذّكاء في تطبيقات اليّة قانات الحاسممممممممممممموبالتّ تعتمد التي العمال مة  Automateالأتمتمة/   
 ناعي لتحليل البيانات. الصّ 

 لعالمابما يحمله من قدرات تغيير بأنّنا نعيش عصمممممر الأرقام،  وكان علينا الوعيُ 
التي يّة وبالحواسممممممممميب العمليّة انو النّ قانة من كلّ جانب، وبالهندسمممممممممة التّ عالم يحيطنا ب

ة قمممدّم لنممما طرائق ذكتُ  لتي اعلّم والبحمممث، وهنممماك طلمممب كبير على البيمممانمممات التّ في يمممّ
ن بلغتنا ممن؟ وهل يمكن أن نترق  بكات، فما مصممممممممممممميرنا إذا لم نترق  الشمممممممممممممّ ل بها عمامّ تت

ده الأمميّة، فهنا بيت الواقع الذي ننشممممممممممممم اللّغاتلهما الموقع الخامس في التي يمّة العرب
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ول وتواصممل ، وذات تداغات الأمميّةندّا  للّ يّة العربحقة لتكون ا الحديثة واللاّ النّ في أعم
 .Lingua Francaقادمة/ يّة لغة فرنك ؛ أيّ أمميّ 

ه سممممممممممممموف يزداد الطّلممب على الهواتف الممذّك ة لا بممدّ أن نعلم بممأنممّ  والحواسممممممممممممميممبيممّ
 بوقةمعلوماتيا  وبمسممممتويات غير مسممممحات... وكلّ هذه الأجهزة تتطلّب محتوى  ي  واللو  

ولهذا لا بدّ  ؟العربيّةفمإلى أيّ ممدى يمكن أن نمدفع بتقنيات اليوم إلى الأمام بتوظيف 
تنقله  ، وماالعربيّةمن الاسمممممممممتثمار في عالم الأرقام لاسمممممممممتيعاب طاقات المسمممممممممتقبل ب

أو يّة لعربارائ  من بيانات تقبلها فهل تقبلها الشمممممممممممممّ لوممات، وما تخزنه الكوابمل من مع
ولا بدّ من العمل على تطوير الطّرائق  بصددددددددفر خطأ.تترجم إليهما بصمممممممممممممورة مقبولة 

ة الممذّك ة عمالتّ لإدارة مفمماتي  يممّ ة الغرب اللّغمماتوضمممممممممممممعتهمما التي يممّ ة ك  ل  لى م  للحفمماظ عيممّ يممّ
ة كل  الإبمممداع، م   فرات والمربّعمممات في لغمممة الشمممممممممممممّ تحممممل التي  اللّغممماتمن منجزات يمممّ

نّا حدّي الذي يسمممممممممتلزم مالتّ الخوارزميات والبرمجيات وفي لغة الحواسممممممممميب، وهذا هو 
   .العربيّةبذل الجهد الفكري للعيش ضمن تشبيك المعلومات المعاصرة ب

تصمممممممممممّ  قراءة الأعداد ما بعد المئات يجب العلم بأنّه قراءة العدد: ي ة عموم (2
ة العربمن اليسممممممممممممممار إلى اليمين، ومن اليمين إلى اليسممممممممممممممار، وكممما نعلم؛ فممإنّ  همما ليممّ

وهو قراءة العدد من اليسممممممار إلى اليمين، فنقرأ مئة  المسددددتوف الفصددددي مسممممممتويان: 
؛ ويحصمممممل بالعكس، نقرأ من المسدددتوف الأفصددد (. وهناك 165وخمسمممممة وسمممممتّون )

 (.  165اليمين إلى اليسار، فنقول: خمسة وستّون ومئة )
ة عموم (3 دّممممه ونرى مممما يقممم )فقط لا غير( بمعنى فقيط الحرفي  للأرقددام:الت  يدد 

وثيق قص، وتالنّ بالزّيادة/  بلاعالتّ للحفماظ على صمممممممممممممدق المعلوممات العمدديمّة، بعمدم 
هادات وما يتبع ذلك من أوراق لها جانب الحسمممممابات. ونشمممممير في هذا الشمممممّ واريخ و التّ 

برامج الإلى حروف، وأشممممممممممممهر هذه يّة العربدد بوجود برمجيات تحويل الأرقام الصممممممممممممّ 
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Chiffre Converter ةويسمممممممممممممم  بتحويمممل الأرقمممام إلى حروف مكتوبمممة بممم  /العربيمممّ
وحتى  ،بصدددفر خطأالفرنسممميّة. كما أنّ البرمجيات القادمة سمممموف تحلّ مشممممكلة العدد 

وموجودة  حي صالتّ ضرورة  تسمطّر بالأحمر وتنبّهك إلىيّة إذا كتبت الخطأ؛ فالبرمج
ة، ويكفي أن تمممدخمممل إلى  Androidالآن في أجهزة هواتف   Wordوهي مجمممانيمممّ

Converter N2W  حويل. التّ ستجد ذلك بسهولة، وتجري عمليات 
ثلاث: فقط/  بعبارات ؛الرّقميّ  المكتوب الحرفيّ لااية  توضممممممممع في نهفقيط التّ إنّ 

ت بدلا  من ا  بالكلماللأعداد نصمممممممممممممّ يّة الكتابيّة ملعني تلمك العتو  ليس غير/ ليس إلّا؛
اصددددددددرف   :نقولوعندما ، كما قلنا لّاعب بالأرقامالتّ منع يّة الأرقمام، وفمائدة هذه العمل

ولكن فيتغيّر المطلوب، ( 11)أو أصمممفار ( 1)، فيمكن إضمممافة صمممفر دينار 1000
و لا يمكن الإضمممممافة أ/ ليس إلا / ليس غير  اصدددرف  ألف  دينارٍ فقط   :عندما نكتب

 يكات...لشمممممّ اوالطّلبيات والوصممممولات و  وهذه خطوة جيّدة في توثيق الأوراق ،لاعبالتّ 
ة ولهممذا نجممد الوثممائق الإدار  تبممدأ بممما يلي: في الثممّاني والعشمممممممممممممرين من نوفمبر ألف يممّ
 فقيطالتّ اسمممتعمال يّة برز أهمت. وهكذا 1911/ 11/  22وتسمممعمئة وعشمممرة. فتتبعها 

ة لات البنكعممامّ منعمما  للتّزوير الممذي قممد يحصممممممممممممممل في الم على الخصممممممممممممموص. وهنمما يممّ
يّة لمالاتحويل الأرقام إلى كلمات/ تحويل المبالغ يّة رورة الاحتراز الضمممممممممممممّ اسمممممممممممممتدعت 

بمالحروف، وكتمابة الأعداد كتابة صمممممممممممممحيحة مرافقة للمبلغ المطلوب دون خطأ. كما 
ونسممي( التّ وقد ذكر هذا الباحث )محمّد خليفة  ليس إلا / ليس غير(يمكن اسممتعمال )
أنّنا نسمممممممممجّل يّة لاتنا المالعامّ . "ومعروف في م352محة( ص السمممممممممّ في كتابه )لغتنا 

  هذا ثمّ توضممممممممّ  ،يكاتالشممممممممّ / كوكالصممممممممّ ثائق، ولا سمممممممميّما مبلغ المال بالأرقام في الو 
 لا غيرألف دينار  1111بالكلمات منعا  لكلّ غشّ في الرّقم بزيادة أو نقصممممان مثل 

حاة من أنّ )لا( قد تعمل عمل  النّ ( مما يمذكره كملّ لا غيروتزيمد في تمأييمد صمممممممممممممواب )
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بون فيها هنا أن نقول ) اضممممممر العصممممممر الح(. وهناك في ليس غيرليس؛ وهم يُصممممممو 
د المجلس التّ خوارزميممات تعمممل على  حويممل الآلي للأرقممام إلى الحروف، وقممد جسممممممممممممممّ

بصددددددددفر ة يّ لوثائق الحالة المدنيّة تصممممممممممممحيحيّة برمجيّة/ خوارزميّة العربالأعلى للّغة 
يّة الإدار  إلى حروف تصممممديقا  للوثائق فكلّما تكتب رقما يقع تحويله بشممممكل آليّ  خطأ؛
 بط من جانب الحروف أولا . الضّ تحتاج التي 
له ة يّ إنّ كتابة العدد يسممممممتدعي القيمة المكانللعدد: ي ة القيمة المكاني ة عموم (4

على  ا  ولنظمام المراتمب، وهمذا معناه أنّ رقما  معيّنا  في عدد ما له قيمة مختلفة اعتماد
لآحاد اظمام العُشمممممممممممممري المذي تتحمدّد بموجبمه النّ مكمانمه بين الأرقمام. ولهمذا نسمممممممممممممتخمدم 

والعشممممممرات والمئات والألوف والملايين والملايير... وهذا يعطي قيمة تضممممممخّم القيمة 
دارة كانت القيمة الصمممممّ ( في 9لكلّ رقم من الأرقام. فكلّما كان الرّقم تسمممممعة )يّة المكان
 ( ولكنّه له قيمة. 1فر )الصّ أفضل وأقوى، ويختمها أضعف الأرقام وهو يّة المال
ة وصنعوا منها وسيل مولقد وقع اهتمامه لعرب بالعدد:اهتمام ا عمومي ات (5
عر في لشمممممّ اعميّة. وأبدعوا في مجال التّ كانت طريقة لعلم يّة واصمممممل بصمممممورة أولالتّ 

 :العددفضاء مفتو  للإبداع، فقال بعضهم عن 
   العديد العدد  فإن  أباته     أس ى يبكين لا لحذار  ذل    

   الع و اد   فعادهذاك  أعداه    وال نوالُهالنّ فإذا اشتكى علل  
يد  الت  ي غنى ع ن            أيامه    عد ديقل للنّوائب    ع داد  الت  ب   ع د 

رت   وعادك     عدد  كانت  بلا حصرٍ ولا  بالعدَّ       العيدُ أعواما  متى حُص 
  والعدد  الموفور   بالعدد  حطناك     عدد  لو كان  يدفعُ من  ماضي القضا 

ة عموم (6 ة: يد  لقمد اسممممممممممممممتمدعماها المقام لارتباطها الوعي بدالحروف الأبجدديد 
بالأرقام في ما مضممممممى من الزّمان قبل ظهور الأرقام المشممممممرقيّة/ الهنديّة، وكذلك 
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 Les Chiffresتسمممممممممممممممّى عنممد الفرنسمممممممممممممميين التي قبممل أرقممام المغرب العربي، و 
Arabes وكانت تُسممممممممممتعمل في العدّ والحسمممممممممماب، ويغلب على اسممممممممممتعمالها في ،

كلّ حرف ليّة عميّة؛ نظرا  لصمممممممممعوبة وعي القيمة العددالتّ شمممممممممفير وفي أسممممممممملوب التّ 
نسممممممممممج على ضمممممممممموئها )الخليل بن أحمد( التي يّة وتالصممممممممممّ أبجديّ. وهي الحروف 

رها إلى الفميّة/ الفمويّة: ف و  و  معجمه )العين( حسمممممممممممممب مخارج الحروف من أغ 
)أ ب ت ة يّ القاموسممميّة الألفبائ)أبجد هوز...( تختلف عن يّة العربيّة م. إنّ الأبجد

ليكم جدولا  يعطي لكلّ حرف القيمة العدديّة:   ث ...ي( وا 
 

 المئات العقود الآحاد
 211 ر 21 ك 1 ا
 311 ش 31 ل 2 ب
 411 ت 41 م 3 ج
 511 ث 51 ن 4 د
 611 خ 61 س 5 ه
 711 ذ 71 ع 6 و
 811 ض 81 ف 7 ز
 911 ظ 91 ص 8  
 1111 غ 111 ق 9 ط
  11 ي

 
احثين للبيّة الأولى من اختراع الرّياضمممميات، وكانت عصمممماية  وهنا نلاحظ البد

يطرة على الأعداد، بل يتطلّب ذلك حفظا  وذهنا السمممممّ ر في في الخوارزميات والجب  
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ير عنها عبالتّ هل السممممممممممّ ليس من  أريد ماء .راقيا ، فمثلا  إذا أردت أن تكتب جملة: 
 لكلّ حرف:يّة مداليل رقمبالرّموز. ولا بدّ من استحضار 

 .17114. يعني أريدو 4. دو 11. يو 7. رو 1يتجسّد في: أو  .أريد -
. ثمّ يقع الجمع 4111. يعني ماءو 1. ءو 1. أو 41يتجسّد في: مو  .دددددد ماء  

. في 4111/ 17114عموم المسمممممتعملين: / لا تسمممممهل على بينها بصمممممورة لا تقرب
ة العربلامممات الوقف في الكتممابممة الوقمت الممذي لم تتطوّر ع   بيرةفكممانممت معضممممممممممممملممة كيممّ

ر سممممممممممهلة، أدّت بهم إلى تغيييّة وهذا ما جعل أهل الرّأي يبحثون عن طرائق صمممممممممواب
فس نواختراع نظام رقميّ جبريّ أسمممممممممممممهل وأكثر وظيفيّة. و يّة العربنظام بناء المعاجم 

لفبائيّة. ومن هنا جاءت الأرقام الجديدة حلا  من يء يحصممممممل لو وقع تطبيق الأالشممممممّ 
لتي ادفعت بتاريخ العلوم عند العرب إلى الرّقي بمسمممممممممتوى الرّياضممممممممميات التي الحلول 

أصممممممممبحت أرقاما  لا حروف ا، وتقدّمت بسممممممممهولة، وأبدع فيها )الخوارزمي( و)جابر بن 
ان( وثلممّة من علممماء الرّيمماضممممممممممممميممات الممذين أنمماروا العممالم بهممذه ال لتي ارّموز، وهي حيممّ

 .المعاصر ناعيالصّ تُوظّف الآن في خوارزميات المنصّات والذّكاء 
يقع الحديث هنا عن للعدد من حيث الوظيفة:  عام  الاستعمال الي ة عموم (7

ات وظيفممة العممدد من حيممث: علاقتممه بممالمعممدود  المعطوف عليممه. ويمكن  عموميممّ
 تلخيص ذلك في هذا الجدول: 

 

 ةعام  الوظائف ال العدد

1   2 
 تطابق العددو امرأة واحدة  رجلان اثنان 
 لا تمييز فيهما 
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3   11 

 مخالفة العدد للمعدودو سبع نساء/ أربعة رجال 
  ٍتمييزه دائما  مجرورو رأيت ثلاث  طالباتٍ جميلات 
 .جواز تقدّم المعدودو تفاحات تسع/ تفاحات تسعة 

: فنقولأنيث، التّ ذكير و التّ في تقدّم المعدود يجوز جواز 
 شاهدت نساء  تسعة/ شاهدت نساء  تسعا .

11   12 

  /توافق الجزء الأوّل مع الجزء الثاّني للعددو أحد عشر
 إحدى عشرة  اثنا عشر/ اثنتا عشرة.

  توافق العدد مع المعدودو اثنا عشر طالبا / اثنتا عشرة
 طالبة.

 . إعراب المعدود تمييزا 

13   19 

  الأوّل المعدود، ويوافق الجزء العدد المركّب يخالف الجزء
الثاّني: وصل ثلاثة عشر رجلا / حصلت على تسع عشرة 

 نقطة.
 . تمييزها منصوبا  دائما 
 .الجزء الأوّل والثاّني مبنيان على فت  الجزأين  

21   91 
  َّلا فرق بين المذكّر والمؤنّث: لديّ عشرون قلما / لدي

 عشرون مقلمة.
 .المعدود تمييز منصوب 

 ابق: كتبتُ ثلاثة  وعشرين ورقة .السّ العدد يعطف على   وفالمعط
111   
1111 

 هل تعيرني مئة دينارٍ؟ 
 . معدودها مجرور دائما 
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 المعطوف
 . في مدرجنا مئة واثنتي عشرة طالبة 
  ّ(.19م  13ق عليه قاعدة )المعدود منصوب. وتطب 

 
 ات العددي ةالخصوصي  : الثالث  القسم  1-3

انب صنيف العددي إلى جالتّ من حيث يّة بخصوصيات عدديتعلّق هذا القسمم 
وهي ملك يّة من توظيف العدد في صمممممممممممورة خصمممممممممموصممممممممممم ما يمكن أن يحصممممممممممل

ين، أو هي من الوسمائل   أغفلنا بعضها يمكن أن يحدث فيها بعضالتي للمختصمّ
طلقممة، بممل هي إبماحممة نجممدهمما في فتمماوى مسممممممممممممممام  اللغويّ. ولا يعني الإبمماحممة الالتّ 

نّ الخصمممممموصممممممالمجمعيين.  قاسممممممم مشممممممترك بين كلّ الموظّفين للعدد يّة العدديّة وا 
ليكموها في ما يلي:  وا 

ومن الأوّل، وأصممممممممممل الأعداد كلّها هو : 1العدد واحد ات خصدددددددوصدددددددي   (1

       ئح      ئم  ئجی           یی  چ  ؤنّثؤنّث مع المُ / يُ ذكّرذكّر مع المُ يُ الأعداد الفرديّة. 

  پ  پٱ  ٻ  ٻ  ٻ  ٻ  پ  پ  چ  .63البقرة  چئى        ئي    بج  بح  

ڤ  ڤ  ڤ          ٹٿ  ٿ  ٿ  ٹ   ٹ    ٹ  ٿڀ  ڀ    ڀ  ڀ  ٺ  ٺ  ٺ         ٺ

ل رجقال: وخاصمممممممممميّته هنا أنّه يتأخّر على المعدود، فيُ  .1سمممممممممماء النّ  چڤ  ڦ
 يقال:يجوز أن  1سبة للعدد واحد النّ قال: واحد رجل. وأما بخصوص ، ولا يُ واحد

دويّ  دانيّ وح  ديّ / أُحاديّ/ و ح  يّ / مو ح  د   ريف "شمممممممممرُّ أمّتيالشمممممممممّ وفي الحديث . / أح 
بُ بمدينمه المُرائي بعملمه". كمما يجوز تكرار همذه الألفماظ:دانيُّ الوحد   د/ م   المعجم  حدد  و 

حاد: د  موحد / أ حاد / و   استمعن أُحاد أُحاد/ جلسوا وحاد  وحاد .  دخلوا موح 
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الإعلاميين كلمة  سممممممممتعمل بعضُ ي   :1واحد أخطاء العدد ي ة خصدددددوصددددد (2
تعني الانفراد. وتُطلق ، لأنّهمممما قممممالوهممممذا لا يُ  ،دة( بمعنى الاتّحمممماددة/ الو حمممم  )و حمممم  

ةالسممممممممممممممّ حممدات يء الملموس/ المرئي: الو  الشممممممممممممممّ بمالف عمل على  زئممة جالتّ / و حممدات كنيمّ
ةالسممممممممممممممّ  لى فهي تدلّ ع (دةكلمة )الوُح   ادة. وأممّ الو حم  الاتفّماق  واب فيالصممممممممممممممّ . و كنيمّ
ر دة( على المقممدا، كممما تطلق كلمممة )الوُحمم  ، قيمماسمممممممممممممما  على العُزلممة والفُرقممةالانعزال

ما  1واحد كمما وردت من معماني كلممات . المعمدّ للقيماس: المتر/ الهكتمار/ الطّن
كمما تجمع كلممة العمدد واحد فرّد؛ فيقمال: أحمد الآحماد/ إحمدى الإحمد. التّ على يمدلّ 

 دون.أ ح   دان/ آحاد/على: أُح  
أوّل الأعداد الزّوجيّة، وهو ضممعف العدد  :2 (اثنان)العدد ات خصددوصددي   (3

ې      ېۉ     ۉۋ  ۋ  ۅ  ۅ    چ  مع المذكّر/ يؤنّث مع المؤنّث: يذكّرالأوّل، 

  ڎ  ڎڍ  ڍ  ڌ  ڌ  چ  . 51حل النّ  چئا  ئا  ىې  ې         ى

وخصممممممموصممممممميّته أنّه   غافر. چڈ  ڈ       ژ  ژ      ڑ  ڑ  ک

ما أنّ ك ولا يقمال: اثنتمان تفماحتان. تفداحتدان اثنتدانر على المعمدود، فيقمال: يتمأخّ 
 قسيم على نفسها وعلى الأزواج.التّ مضاعفاتها تقبل 

اية  هي كنو  هي ألفاظ  أخرى تندرجُ تحت  أحكام  العدد   كنايات العدد:ي ة خصوص (4
 نها:ع  

 يستفهم بها وينتظر منها الجواب: كم مالا  تملك؟ : الاستفهامي ة ك م  م 
تأخذ صورة الإفراد/ الجمع المجرور بالإضافة، وهي تدلّ على كثرة د كم الخبري ة: 

، ويأتي تمييزها مجرورا  بم )من(/ بتعجّ ، وتُختم بعلامة العدد، ولا تحتاج إلى جواب
پ    پ       ڀ  ڀ  ڀ     پ      پ ٻ   ٻ    ٻ      ٻ   ٱ چ بالإضافة: 
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  ڦڤ  ڤ  ڤ    ڤ   ڦ  ٹڀ  ٺ  ٺ  ٺ  ٺ  ٿ    ٿ  ٿ    ٿ  ٹ  ٹ  ٹ

ڇ    چڦ  ڦ  ڄ  ڄ  ڄ  ڄ   ڃ   ڃ  ڃ  ڃ  چ  چ  چ

  ڑڇ    ڇ  ڇ  ڍ  ڍ  ڌ  ڌ  ڎ  ڎ   ڈ  ڈ  ژ  ژ  ڑ

  .249 البقرة  چک  ک  ک  
يزها وتمي تذكيرا  وتأنيثا  وتخالف المعدود ( 9و 3عن عدد يتراو  بين )اية  : كنبضعد 

 طابقلتّ اكما يجوز  المال/ أملك بضعة وستين مؤلفّا   مجرور. كأن تقول: أملك بضعا  من
ۇ  ۇ  ۆ  ۆ  ۈ  ۈ    ۇٴ  ۋ  ۋ       ڭ         ڭ    ڭ  چ 

 .42يوسف  چۅ  ۅ  ۉ  ۉ  ې
 )م ن(.  الجرّ  بحرف وتمييزها دائما  مجرور ،على كثرة العدد تدلّ  :ك أ يِّن
 ا  بهم، ويكون تمييزها دائما  مفردا  منصمممموبعن العدد المُ اية  تُسممممتعمل للكن :ك ذ ا

قرأت     قرأت كذا وكذا صممفحة  ت اسممتعماليّة: قرأت كذا صممفحة  لاولها ثلاث حا
 كذا كذا صفحة .

ے    ھ  ےچ  وهي مثل كم الخبريّة: وتمييزها يأتي مجرورا  بم )من( دد كأي ن:

ۅ  ۉ    ۅڭ  ڭ  ۇ    ۇ  ۆ  ۆ  ۈ  ۈ  ۇٴ   ۋ  ۋۓ  ۓ     ڭ  ڭ         

   .146آل عمران  چۉ
بُل... يجوز فيها رُ من مثل: طُ  كلمات ذات خصدددوصدددي ة: (5 ق  أحوال  سممممُ
ق/ رُ ق/ ثلاث طُ رُ أنيمممث فيقمممال: أربعمممة أحوال/ أربع أحوال. ثلاثمممة طُ التمممّ ذكير و التمممّ 

 ل/ خمس سُيُل. بُ خمسة سُ 
ل: مراعاة قاعدة الأوّ : جاز الأمران؛ تأخ ر العدد عن معدودهي ة خصدوص (6

ث مع المممذكّ  ث، ويؤنممَّ  - 3وقع العممدد بين ) ر؛ وذلممك إن  العممدد، فيممذكَّر مع المؤنممَّ
و ه الأفصمممممم    ولكنّ  ها تطابق الموصمممممموففة أنّ الصممممممّ اني: مراعاة قاعدة ( والثّ 11
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ر ا وقرأت أبحاث ا عشممم   ، فنقول: اسمممتعمالُ قاعدة العدد اشمممتريت ، رةقرأت أبحاث ا عشممم 
 .سيارات أربع ا، واشتريت سيارات أربعة

اليّة: التّ يأخذ الأشمممممممممكال هذا العدد  إنّ  :8ة( العدد )ثماني  ي ة خصددددددوصدددددد (7
/ ثمانيا ، وله خصوصيات خاصّة لا توجد إلّا فيه. وهي:   ثمانيّة/ ثمانٍ/ ثماني 

 ( القماعدة ال8إذا كمان المعمدود ممذكرا  يتبع العمدد ) ّالعدد؛ كتابة يّة ة في بنعام
ذا كان المعدود مؤنّ يّة أزواج  ثمانيّة يؤنّث مع المذكّر: ثمان ا : فقد ثعشممر قلما . وا 

يكتممب ثمممماني/ ثممممان/ ثممممانيممما : رأيمممتُ ثمممماني  فتيمممات )الرّفع(  تكلّممممت إلى ثمممماني  
 .صب(النّ معلّمات )الجرّ(  شاهدت ثماني  طائرات/ شاهدت ثمانيا  طائرات )

  ُإذا كممان العممدد غير مضمممممممممممممماف وفي حممالممة الرّفع أو )ثمممانٍ(  8كتممب العممدد ي
. جنة بثمانٍ من الفائزاتالجرّ، مثمل: وصممممممممممممممل من الكاتبات ثمان )رفع( أقرّت اللّ 

 : (م712هم/  93)وهذا شاهد من قول عمر بن ابي ربيعة 
 بثمانٍ فوا الله ما أدري إن كنتُ  داريا      بسبع رمين الجمر  أم 

في حالة إذا كان المعدود مذكّرا   :18عشدددددر ي ة العدد ثماني ة خصدددددوصددددد (8
عشر  ة يّ أنيث مع المذكّر: حضر ثمانالتّ و  ،ذكير مع المؤنّثالتّ تجرى عليه أحكام 

شمممممر  عيّة عشمممممر  باحثا  )نصمممممب(/ أسمممممهمت في ثمانيّة باحثا  )رفع(/ شممممماهدت ثمان
 زأين. على فت  الج ا  حسب موقعه في الجملة مبني العددُ  بُ يعر  و مشروعا  )جرّ(. 

  ّذا كان المعدود مؤن  ثا ، فتجوز فيه حالات أربع:وا 
 تسكين الياء، مثل نلتُ ثماني  عشرة نقطة.  (1
 فت  الياء: نلت ثماني  عشرة  نقطة.  (2
 ون: نلتُ ثمان  عشرة نقطة.النّ حذف الياء وكسر   (3
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ون: نلت ثمان  عشمممممممرة نقطة . وكلّ ما ذكر مبني النّ حذف الياء مع فت    (4
 على فت  الجزأين.

لم  ملة اسمتعمال الاسمم المنقوص؛ سمواء أضيف أعامّ ( م8ل العدد ثمان )عامّ ي
 يضف:

 مثيل: التّ تعالج بهذا م حالات الإضافة: 
 قاضي المدينة.  كما يقال: سافر                ثماني نساءٍ  سافر  
 بقاضي المدينة.  كما يقال: مررتُ              بثماني نساءٍ  مررتُ 
 قاضي  المدينة.  كما يقال: رأيتُ                نساءٍ ماني  ث   رأيتُ 
 وفي حال عدم الإضافة تقول:. 

 عاة ساعٍ.السّ كما يقال: سافر من             ساء ثمانٍ النّ سافر من 
  عاة بساعٍ.السّ من  كما يقال: مررتُ           ساء بثمانٍ النّ مررت من 

 عاة ساعيا .السّ من  رأيتُ كما يقال:           ساء ثمانيا  النّ رأيت من  
صممممممّ  أن تسممممممتعملها على صممممممورة ي ب،في عدد مركّ  (ثمان)فإذا كانت . 

يمكن فحال، ولا تتبدّل،  ثماني عشرة ، فلا تتغيّر في كلّ   واحدة، هي صورة 
 أن تقول: 
 .امرأة         ثماني عش رة                سافر        -
 .امرأة         عش رة   ثماني                 رأيتُ       -
 .امرأة         ثماني عش رة          على سلّمتُ       -

رة( وفي المؤنّث : 10العدد عشددددرة ي ة خصددددوصدددد (9 يُقال في المذكّر )ع شممممم 
ر( وتقبل  ر طالبات في الدّ عريف: العشمممممممرة التّ )ع شممممممم  ينار دخلت الحسممممممماب/ العشممممممم 

ر  ريّ/ الفاصمملة الع شمم  لفظ عشممرة  افقو المزيد. ويتدلّ على يّة القسممم. هذا شممكل ع شمم 
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ر  ر إلى تسممممممممممعة عشمممممممممم   چڎ  ڎ  ڈچتذكيرا  وتأنيثا  الأعداد من أحد ع شمممممممممم 

ر/ فُعالو عُشمممممار 31المدثّر  . كما يصممممماغ العدد عشمممممرة على وزن م ف ع لو مع شممممم 
ر/  ع شممممممممممم  ر م  ع شممممممممممم  ويحصمممممممممممل في بعض المواقف تكرار هذه المقولات: جمعتهم م 

 :جمعتهم عُشار عُشار. وقال خلف الأحمر
 طمئنا  دوسرُ الملحاءُ سيرا  مُ  وأتت  

 ومضى القومُ إلى القوم أُحادا  ثمّ اثنا
 ناباعا  وخُماسا  فأطع  وثُلاثا  ورُ 
 بنابنا واُص  فأص   ع شارا  وتُساعا  و

 لا ترى إلّا ك ميّا  قاتلا  منهم ومنّا
عدد معرب، وتعرب كلمة )اثنان( : 12)اثنا عشددر(  العددي ة خصددوصدد  (11

اثنى   اثنا عشممممممر: للمذكّر المرفوع  ون. ونقول:النّ إعراب المثنّى، وتأتي محذوفة 
اثنتي  اثنتا عشمممممممممر: للمؤنّث المرفوع  عشمممممممممر: للمذكّر المنصممممممممموب والمجرور  

 . عشرة: للمؤنّث المنصوب والمجرور
س/ ماباع/ خُ لاثي/ رُ : آحاد/ مثان/ ثُ لعدد الجمعي الأصلياي ة خصدوص  (11

/ انٍ رتيبي: أوّل/ ثالتّ أعشممار. وأمّا المذكّر  -عُشممارسمماع/ مان/ تُ باع/ ثُ داس/ سممُ سممُ 
ثالث/ رابع/ خامس/ سممادس/ سممابع/ ثامن/ تاسممع/ عاشممر. ومؤنّثه: أولى/ ثانيّة/ 

ة/ سمابعة/ ثامنة/ تاسمعة/ عاشرةو ومنه يأتي الجامع سمثالثة/ رابعة/ خامسمة/ سماد
وامس/ / ثوالمث/ روابع/ خالجمعي: أوائمل/ ثوانٍ  رتيمبالتّ في بين الممذكّر والمؤنمّث 

 ثوامن/ تواسع/ عواشر. سوابع/ سوادس/ 
رتيب الأصممممممممممملي: التّ وهو  ألفاظ العقود للمذك ر والمؤ نث ي ة خصدددددددوصددددددد (12
: عشمممممرون/ ثلاثون/ أربعون/ خمسمممممون/ 91/ 81/ 71/ 61/ 21/31/41/51
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الأعداد المفردة )قوى العشرة من سمتّون/ سبعون/ ثمانون/ تسعون. كما يأتي من 
 ورة: الصّ بهذه  (فما فوق 111

111 1.111 1.111.111 
1.111.111.111 1.111.111.111.111 1.111.111.111.111.111 

 
 وبالحروف: مئة/ ألف/ مليون/ مليار/ تريليون/ گوادرليون.

بعض الكلمات حالة استعمالها مع العدد )كائن+ مخلوق+ ي ة خصدوصد (13
ذكير التممّ يخممالف المعممدود في  11عممداد من إلى إذا اسممممممممممممممتعملممت في الأ(: حيوان

أنيث، نقول: "إذا كان المعدود جمعا  مؤنّثا  سمممممممممالما  وجاء بعد العدد المفرد من التّ و 
لى مفرد الجمع، فممإذا كممان المفرد ممممذكّرا  إنظرنمما ا إذا فكممان تمييزا  لهمم 11إلى  3

ثلاثة كائنات/ خمسممممممة مخلوقات/ سممممممبعة ابقة: السممممممّ أنّث العدد، فنقول في الأمثلة 
ذذكّرة )كائن/ فرداتها، مُ ؤنّثمة مُ حيوانمات؛ لأنّ همذه الجموع وهي مُ  ا كان حيوان( وا 

ؤنّثا  ذكّرنا العدد أربع صمفحات، وفي القرآن سسمبع بقرات / سسبع فرد الجمع مُ مُ 
   ليال ".

 ( أقسام رئيسة للأعداد المفردة، وهي كما يلي: 3)ثلاثة وهناك 
واحدا/ ا  أملك كتابمثل:  .المعدود  تذكيرا  وتأنيثا   نيُطمابقما :2و 1العدددان  .1

 عندي نسختان اثنتان. 
 تصمممممممممممممفّحتمثل:  تخالف المعدود تذكيرا  وتأنيثا :10 إلى 3الأعداد من  .2

 أربع  صفحاتٍ/ للأستاذ سبعة كتبٍ. 
ث مئة أنيث: صرفت ثلاالتّ ذكير/ التّ وتأخذ صورة واحدة في وف العشدرة: ق   .3

 . دينارٍ/ اشتريت ثلاث مئة زهرةٍ 
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ۉ  ۉ  ې  ې  چ ؤنّث: ذكّر ويُ يُ  :11العدد )أحد عشدر( ي ة خصدوصد (14

 .4يوسممممممممممممممف  چئە  ئە    ئو  ئو  ئۇ          ئاى  ئا  ې  ې   ى    
: الأحد عريفالتّ . وفي ةرتيب يقال: حادي/ حاديّ التّ وللمؤنّث إحدى عشممممممممرة. وفي 

سمممبة نقول: هذا النّ عشمممرة. وفي يّة عشمممر  الحادي عشمممر/ الإحدى عشمممرة  الحاد
 .عائلةاليّة أحد عشريّ الأولاد  هذه إحدى عشر 

ۀ  ۀ  ہ    چ يذكّر ويؤنّث: : 12العدد )الاثنا عشر( ي ة خصوص  (15

ھ  ھ  ے  ے  ۓ  ۓ  ڭ   ڭ  ڭ  ہ  ہ  ھ   ھ  ہ  

ۅ  ۉ  ۉ          ۅۈ  ۇٴ  ۋ    ۋ  ۈۇ  ۆ  ۆ  ۇڭ

چ  چ     چ . 36وبة التّ  چى  ى  ئا  ئا  ئە  ېې    ې  ې

ژ  ژ    ڈڎ  ڎ  ڈڌ  ڌ       ڍچ   ڇ  ڇ  ڇ  ڇ  ڍ

البقرة  چک   ک  گ  گ  گ  گ  ڳ  ڳ  ڳ  ڳ   کڑ  ڑ  ک
اليّة: رأيت ثاني  عشر منتسبا  للجامعة/ المنتسبين التّ وفيها الاستعمالات  .61

ا  عن قرأت كتاب ،قةباسللجامعة. فاز اثنا عشر متسابقا/ فازت اثنتا عشرة مت
 يعة.الشّ الاثنتي عشرة من 

ر إلى تقسيمه فيعود هذا؛ غير وأمّا  : ليي كما إليها نشير أخرى، صُو 
 ديعن: نحو وتأنيثا ، تذكيرا   المعدود   يُطابقان وهما: 12و 11 العددان -1
 .زيتونة   عشرة   اثنتا عندي/ كتابا   عشر   أحد  

ب  :19إلى  13الأعدددداد من  -2 يُخمممممالف الجزء الأوّل من العمممممدد المركمممممّ
كممأن تقول: في حيّنما ثلاث عشممممممممممممممرة بنتمما ، إلى  معمدود، ويوافقممه في الجزء الثمّانيال
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ن عمدا الجزء الأوّل م ،وكلّهما تبُنى على فت  الجُزأين جمانمب أربعمة عشممممممممممممممر ولمدا .
 .ىفيعربُ إعراب المثنّ  12 العدد
 31 21. )91حتى  21العشممممممممرة من  مُضمممممممماعفات : وهيألفاظ العقود -3
أنيمممث. مثمممل: قرأت التمممّ ذكير و التمممّ ( لا تتغيّر عنمممد 91، 81، 71، 61، 51، 41

ذكّر  بُ الجزءُ و  .المالسممممممممممممممّ ثلاثين كتمممابمما . تُعربُ ألفمماظ العقود إعراب  جمع  المممُ يُعر 
 .اني معطوفا  عليهالأولُ من الأعداد المعطوفة إعراب العدد المفرد، والجزء الثّ 

 شممممممممميئا  جزء  من أعدادٍ  لالة على أنّ للدّ صمممممممممفّة تُسمممممممممتعمل : ةأعداد ترتيبي   -1
   محمّد خامس خمسة/ سعاد سادس امرأة.نةٍ، مثل: معيّ 

: تعدّدت الأقوال، ولكنّها اتفّقت نةالسدددد  و  عام  الفرق بين الي ة خصددددوصدددد (11
( تطلق على زمن الرّخمممماء عممممامّ على نظرتهمممما من الجممممانممممب الفقهي أنّ كلمممممة )ال

نة تطلق على زمن القحط والمجاعة. ومع السممممممممممّ فاؤل والعيش في بلهنيّة. وأما التّ و 
ذلممك هنمماك من لا يرى الفرق بينهممما. وهنمماك من لا يرى هممذا الفرق منطلقمما  من 

يوسمممممممف  چڱ  ں  ں  ڻ  ڻ   ڻ  ڻ  ۀ  ۀ  ہ  ہچ  قوله تعالى

 الكلمة.لالة وغرضهما عدم تكرار الدّ ولهذا فالكلمتان تقربان في . 49
وهي  ،إذا كان العدد مُفردا ، فتجوز فيه ثلاثة أوجهعريف: الت  ي ة خصوص( 17

 حاة: النّ وهكذا حدّدها  ؛كلّها فصيحة
. العدد المفرد.  م الوجه الأوّل: نقول: جاء ثلاثةُ الجنود   شاهدت ألف  الكتاب 

 الوجه الثاّني: جاء الثّلاثة الرّجال  شاهدت الألف كتابٍ. العدد المفرد. -
: جمماء الثّلاثمممةُ رجممالٍ. العممدد المفردٍ. وفي هممذا الوجممه ينمممدرج الممثثممّ الالوجمممه  -

العدد المركّب فنقول: جاء الأربعة عشر رجلا   جاء الثّلاثون رجلا   جاء الواحد 
 والثّلاثون رجلا .

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B6%D8%A7%D8%B9%D9%81_(%D8%B1%D9%8A%D8%A7%D8%B6%D9%8A%D8%A7%D8%AA)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B6%D8%A7%D8%B9%D9%81_(%D8%B1%D9%8A%D8%A7%D8%B6%D9%8A%D8%A7%D8%AA)
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: وهذا بالعودة إلى مجموعة القرارات مجمعي ةالقرارات الي ة خصدددددددددوصددددددددد (18
ة المجمع ة العرب اللّغممةأقرّهمما مجمع التي يممّ راء وأحيممانمما  نممأخممذ ببعض الآبممالقمماهرة. يممّ
 أخرى:يّة ينتمون إلى مجامع لغو الذين ادرة عن المجمعيين الصّ 
واب بإسمممممقاطها )مئة( الصمممممّ كتابة كلمة )مائة( بالألف أو بإسمممممقاطها: يرون  -

قط لنّ ا( وهذا قبل وضمممع علامات هُ ن  في الماضمممي )مائة( تمييزا  لها عن )م  وكتبت 
 في تمييز الحروف المشتركة شكلا . 

أقرّ المجمعيون حسممن فصمممل الأعداد من ثلاث إلى تسمممع عن مئة؛ فتكتب  -
ن كانت الكتابة المتّصممممممممممملة مقبولة ثلاثمئة...  هكذا: ثلاث مئة... تسمممممممممممع مئة. وا 

 لي: مّ عاتسعمئة. ونظرا  إلى 
 م أكثر كتب القدامى وردت منفصلة.1
ن يسممممتحسممممالإعراب يقع على الكلمات: ثلاث... تسممممع في الأسمممماس. ولذا  .2

 بيان حركة الإعراب على آخر الكلمة.تالفصل ل
ون عطف الأقمممملّ على قراءة الأعممممداد المركّبممممة مع المئممممة. أجمممماز المجمعيّ  -

ن كان الأكثر؛ فيقمال: أحمد ومئمة . وعطف الأكثر على الأقلّ فيقال: مئة وأحد. وا 
الأرج  عطف الأكثر على الأقملّ بمالقراءة من اليسممممممممممممممار اتبّماعما  لما ورد في كتب 

 ثلاثة وعشرون ومئة. 123حو؛ فيقال في العدد النّ 
ن، ونحو ذلك من و كتاّب: سمممممنة ثمان وسمممممبعلليس هناك ما يمنع من قول ا -

إضممممافة المفرد إلى عدد غير مفرد؛ فتقول: حدث كذا سممممنة ثمان وسممممبعين؛ يعني 
 نممةالسممممممممممممممّ الوحممدة الأخيرة من العممدد لا مجموعممه، وكممان ينبغي أن يقممال في ذلممك: 

 بعين.السّ نة المتمّمة للثاّمنة و السّ بعين/ السّ الثاّمنة بعد 
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إليه، مثل الخمسمممة  يجوز إدخال )أل( على العدد المضممماف دون المضممماف -
 كتب/ المئة صفحة/ الثّلاثمئة دينار/ الألف كتاب. 

قممال: همما على الجمع؛ فيلتّ همما على المفرد كممدلالتّ في ألفمماظ العقود: جواز دلا -
 الكتاب العشرون/ الكتب العشرون.

عينيّة/ بالسممممممّ سممممممبة إلى ألفاظ العقود على وضممممممعها، فيقال: وقعت الحرب النّ  -
الم. لسممممّ اقها بجمع المذكّر الحإني. والمشممممهور في ألفاظ العقود جاء العيد الخمسممممي

بعينيّة/ السممممممّ وأنّهم ينسممممممبون إلى ألفاظ العقود على وضممممممعها فيقال: وقعت الحرب 
 العيد الخمسيني.

... بعينيات/ الأربعينياتالسمممممممّ جمع ألفاظ العقود جمع مؤنّث سمممممممالم؛ فيقال:  -
لجمع، وهي ملحقممة بجمع الممممذكّر والأصمممممممممممممممل في ألفممماظ العقود أنّهممما تمممدلّ على ا

ث سمممممممممممممممالمالم. وهممذا الجمع وممما ألحق بممه لا يجمع جمع مُ السممممممممممممممّ  فلا يقممال:  ،ؤنممّ
 الكاتبونات العالمونات...

على  ةسبالنّ اء إذا ألحقت بها ياء التّ ممممممممممممممم جواز أن تجمع ألفاظ العقود بالألف و 
ثين، وفي هذا اسمممع والثّلاالتّ نحو: ثلاثينيات ويدلّ اللفظ على الواحد والثّلاثين إلى 

 سبة.النّ المعنى لا يقال: ثلاثينات بغير ياء 
سمممممممممممممب على الأعداد المعطوفة المراد منها، فإذا قلت: حدث النّ جواز دلالة  -

بعين من الواحد إلى السممممممممممممممّ بعينمات؛ تعني الأعمداد المعطوفمة على السممممممممممممممّ همذا في 
 نين.السّ اسع؛ أي حدث هذا في غضون العقد الثاّمن من التّ 

فيهم الغممائبون أربعون طممالبمما . معنمماه  نجواز قول الكتممّاب: عممدد الطّلاب بم -
 عدد الطّلاب مع شيء متضمّن فيهم هو الغائبون/ هم الغائبون.

 جواز قول الكتاّب: حضر حوالي عشرين طالبا .  -
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شممممرة   قبضممممت عفحسدددباليّة: قبضممممت عشممممرة التّ ور الصممممّ يسمممتعمل الكتاّب  -
ويراها المجمعيّون صمممحيحة كلّها، وأنّ معنى  .فحسدددبو قبضمممت عشمممرة وحسددب

 ع الواو فلا يكون إلّا بمعنى كاف)حسمممممممممب( مع الفاء هو )لا غير( أما معناها م
 واو./ وكذلك يكون معناها إذا كان بغير فاء

 جواز استعمال )أوّل أمس( )أمس الأوّل(. -
زيد يجواز اسممتعمال لفظ المحدثين "حضممر ما يقرب من عشممرين/ تخلّف ما -

 ."عن أربعين
جواز قول الكتممّاب "جمماؤوا واحممدا  واحممدا"" وهممذا ردّ على الممذين يخطّئون القول -

 ويصوّبونه في: جاؤوا أُحاد/ موحد. وأجاز المجمعيون قول الكتاّب.
 مجواز قول: أكثر من واحد  رأيت أكثر من مرّة  لأكثر من مرّة.-
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 الحروفو الأرقام الأعداد بكتابة  -2
 كتابة أسماء الأيَّام: -أو لا

: د   يوم الأ ح 
: ث ن ي ن   يوم الا 
:  يوم الثُّلاث اء 
ب ع اء:  يوم الأ ر 
: م يس   يوم الخ 
 يوم الجُمُع ة :

:السّ يوم   ب ت 
 هور بالأرقام والحروف:الش  كتابة أيَّام  -ثانيا
ل  من  -11    ..............................................الأوَّ
   ..............................................الثَّان ي من  -12
   ..............................................من الثاّلث  -13
   ...............................................الرَّاب ع  من  -14
   ............................................الخام س  من  -15
   ............................................اد س  منالسّ   -16
   .............................................اب ع  منالسّ   -17
 .............................................الثَّام ن  من  -18
ع  منالتّ   -19    .............................................اس 
ر  من  -11    ............................................الع اش 
اد ي ع ش ر  من  -11    ......................................الح 
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   .......................................الثَّان ي ع ش ر  من  -12
 .......................................ع ش ر  من الثاّلث  -13
 .......................................الرَّابع  ع ش ر  من  -14
ام س  ع ش ر  من  -15    .....................................الخ 
   .....................................اد س  ع ش ر  منالسّ   -16
   ......................................اب ع  ع ش ر  منالسّ   -17
   ......................................الثَّام ن  ع ش ر  من  -18
ع  ع ش ر  منالتّ   -19    ......................................اس 
ش ر ين  من  -21    ..........................................الع 
ش ر ين  من  -21 ي والع  اد     .................................الح 
ش ر ين  من  -22    ..................................الثَّان ي والع 
ش ر ين  من الثاّلث  -23    ..................................والع 
ش ر ين  من  -24  ...................................الرَّاب ع  والع 
ش ر ين  من  -25 ام س  والع     ................................الخ 
ش ر ين  منالسّ   -26    ................................اد س  والع 
ش ر ين  منالسّ   -27    .................................اب ع  والع 
ش ر ين  من  -28    .................................الثَّام ن  والع 
ش ر ين  منالتّ   -29 ع  والع     .................................اس 
   ..........................................الثَّلاث ين  من  -31
ي والثَّلاث ين  .......................  -31 اد   .............الح 
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 نة بالحروف:الس  كتابة شُّهور  -ثالثا
ان ف ي  -11  .ج 
 .ف يف ر ي  -12
 .م ار س  -13
 ./ أڤريلأ ف ر يل  -14
 / مايو.م اي  -15
 .جو ان  -16
يل ي ة  -17  .جو 
 .أُوت  -18
ب ر -19 ب ت م   .س 
تُوب ر -11  .أُك 
ب ر -11  .نُوف م 
ب ر. -12 يس م   د 
وف -رابعا  كتابة سنوات الميلاد بالأرقام والح ر 

ان ين.  عامّ  -1881 دٍ وث م  ئ ةٍ وو اح  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  -1882 ئ ةٍ واث ن ي ن  وث م  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  -1883 ث لاث ةٍ وث م  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  -1884 ب ع ةٍ وث م  ئ ةٍ و أ ر  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  -1885 س ةٍ وث م  م  ئ ةٍ و خ  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  -1886 تَّةٍ وث م  س  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
س   عامّ  -1887 ئ ةٍ و  ان م  ث م  ان ين.أ ل فٍ و   ب ع ةٍ وث م 
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ئ ةٍ  عامّ  -1888 ان م  ث م  ان  أ ل فٍ و  ث م  ان ين.يّة و   وث م 
ان ين. عامّ  -1889 ع ةٍ وث م  ت س  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  -1891 ع  ت س  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  -1891 ع  ت س  دٍ و  ئ ةٍ وو اح  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين.أ ل فٍ و   عامّ  -1892 ع  ت س  ئ ةٍ واث ن ي ن  و  ان م   ث م 
ين. عامّ  -1893 ع  ت س  ث لاث ةٍ و  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  -1894 ع  ت س  ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و أ ر  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  -1895 ع  ت س  س ةٍ و  م  ئ ةٍ و خ  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1896 ع  ت س  تَّةٍ و  س  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1897 ع  ت س  س ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1898 ان م  ث م  ان  أ ل فٍ و  ث م  ين.يّة و  ع  ت س   و 
ين. عامّ  - 1899 ع  ت س  ع ةٍ و  ت س  ئ ةٍ و  ان م  ث م   أ ل فٍ و 
ئ ة. عامّ  - 1911 م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
د. عامّ  - 1911 ئ ةٍ وو اح  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ واث ن ي ن. عامّ  - 1912 م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ة. عامّ  - 1913 ث لا  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ب ع ة. عامّ  - 1914 ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
م س ة. عامّ  - 1915 ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ   عامّ  - 1916 م  ع  ت س  تَّة.أ ل فٍ و  س   ةٍ و 
س ب ع ة. عامّ  - 1917 ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ي ة. عامّ  - 1918 ث م  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
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ع ة. عامّ  - 1919 ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ و ع ش ر ة. عامّ  - 1911 م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
د  ع ش ر. عامّ  - 1911 ئ ةٍ و أ ح  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ واث ن ي  ع ش ر. مّ عا - 1912 م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ة  ع ش ر. عامّ  - 1913 ث لا  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ب ع ة  ع ش ر. عامّ  - 1914 ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
م س ة  ع ش ر. عامّ  - 1915 ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
تَّة  ع ش ر. عامّ  - 1916 س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
س ب ع ة  ع ش ر. عامّ  - 1917 ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان   عامّ  - 1918 ث م  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   ع ش ر.يّة أ ل فٍ و 
ع ة  ع ش ر. عامّ  - 1919 ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
. عامّ  - 1921 ش ر ين  ئ ةٍ وع  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ش ر ين. عامّ  - 1921 دٍ وع  ئ ةٍ وو اح  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ش ر ين. عامّ  - 1922 ئ ةٍ واث ن ي ن  وع  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ش ر ين. عامّ  - 1923 ث لاث ةٍ وع  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ش ر ين. عامّ  - 1924 ب ع ةٍ وع  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
م س ةٍ  عامّ  - 1925 ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س  ش ر ين. أ ل فٍ و   وع 
ش ر ين. عامّ  - 1926 تَّةٍ وع  ئ ةٍ وس  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ش ر ين. عامّ  - 1927 س ب ع ةٍ وع  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1928 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ش ر ين.يّة و   وع 
ش ر ين. عامّ  - 1929 ع ةٍ وع  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
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ث ين. عامّ  - 1931 ئ ةٍ وث لا  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1931 دٍ وث لا  ئ ةٍ وو اح  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1932 ئ ةٍ واث ن ي ن  وث لا  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1933 ث لاث ةٍ وث لا  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ب ع ةٍ وث لا   عامّ  - 1934 ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   ث ين.أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1935 س ةٍ وث لا  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1936 تَّةٍ وث لا  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ث ين. عامّ  - 1937 س ب ع ةٍ وث لا  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1938 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ث ين.يّة و   وث لا 
ث ين.أ ل فٍ و   عامّ  - 1939 ع ةٍ وث لا  ت س  ئ ةٍ و  م  ع   ت س 
ين. عامّ  - 1941 ب ع  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1941 ب ع  دٍ و أ ر  ئ ةٍ وو اح  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1942 ب ع  ئ ةٍ واث ن ي ن  و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1943 ب ع  ث لاث ةٍ و أ ر  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1944 ب ع  ب ع ةٍ و أ ر  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1945 ب ع  س ةٍ و أ ر  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1946 ب ع  تَّةٍ و أ ر  ئ ةٍ وس  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1947 ب ع  س ب ع ةٍ و أ ر  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1948 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ين.يّة و  ب ع   و أ ر 
ين. عامّ  - 1949 ب ع  ع ةٍ و أ ر  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1951 م س  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
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دٍ  عامّ  - 1951 ئ ةٍ وو اح  م  ع  ت س  ين. أ ل فٍ و  م س   و خ 
ين.  عامّ  - 1952 م س  ئ ةٍ واث ن ي ن  و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1953 م س  ث لاث ةٍ و خ  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1954 م س  ب ع ةٍ و خ  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1955 م س  س ةٍ و خ  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1956 م س  تَّةٍ و خ  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1957 م س  س ب ع ةٍ و خ  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1958 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ين.يّة و  م س   و خ 
ين. عامّ  - 1959 م س  ع ةٍ و خ  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1961 س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1961 س  دٍ و  و اح  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1962 س  ئ ةٍ واث ن ي ن  و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1963 س  ث لاث ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ي عامّ  - 1964 س  ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   ن.أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1965 س  س ةٍ و  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
. عامّ  - 1966 ت ين  س  تَّةٍ و  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ت ين. عامّ  - 1967 س  س ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1968 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ت ين.يّة و  س   و 
ع   عامّ  - 1969 ت س  ت ين.أ ل فٍ و  س  ع ةٍ و  ت س  ئ ةٍ و   م 
ين. عامّ  - 1971 س ب ع  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1971 س ب ع  دٍ و  و اح  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
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ين. عامّ  - 1972 س ب ع  ئ ةٍ واث ن ي ن  و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1973 س ب ع  ث لاث ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1974 س ب ع  ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1975 س ب ع  س ةٍ و  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1976 س ب ع  تَّةٍ و  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين. عامّ  - 1977 س ب ع  س ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1978 م  ع  ت س  ث  أ ل فٍ و  ان  و  ين.يّة م  س ب ع   و 
ين. عامّ  - 1979 س ب ع  ع ةٍ و  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  - 1981 ئ ةٍ وث م  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  - 1981 دٍ وث م  و اح  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  - 1982 ئ ةٍ واث ن ي ن  وث م  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين.أ ل فٍ  عامّ  - 1983 ث لاث ةٍ وث م  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   و 
ان ين. عامّ  - 1984 ب ع ةٍ وث م  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  - 1985 س ةٍ وث م  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
. عامّ  - 1986 ان ين  تَّةٍ وث م  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ان ين. عامّ  - 1987 س ب ع ةٍ وث م  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1988 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ان ين.يّة و   وث م 
ان ين. عامّ  - 1989 ع ةٍ وث م  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
.  عامّ  - 1991 ين  ع  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
دٍ و   عامّ  - 1991 و اح  ئ ةٍ و  م  ع  ت س  ين.أ ل فٍ و  ع   ت س 
ين.   عامّ  - 1992 ع  ت س  ئ ةٍ واث ن ي ن  و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
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ين.   عامّ  - 1993 ع  ت س  ث لاث ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين.   عامّ  - 1994 ع  ت س  ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و أ ر  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين.   عامّ  - 1995 ع  ت س  س ةٍ و  م  ئ ةٍ و خ  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين.   امّ ع - 1996 ع  ت س  تَّةٍ و  س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ين.   عامّ  - 1997 ع  ت س  س ب ع ةٍ و  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
ئ ةٍ  عامّ  - 1998 م  ع  ت س  ان  أ ل فٍ و  ث م  ين.  يّة و  ع  ت س   و 
.   عامّ  - 1999 ين  ع  ت س  ع ةٍ و  ت س  ئ ةٍ و  م  ع  ت س   أ ل فٍ و 
 أ ل ف ي ن - 2111
د. - 2111 و اح   أ ل ف ي ن  و 
 أ ل ف ي ن  واث ن ي ن. - 2112
ث ة. - 2113 ث لا   أ ل ف ي ن  و 
ب ع ة. - 2114  أ ل ف ي ن  و أ ر 
م س ة. - 2115  أ ل ف ي ن  و خ 
تَّة. - 2116 س   أ ل ف ي ن  و 
س ب ع ة. - 2117  أ ل ف ي ن  و 
ان ي ة. - 2118 ث م   أ ل ف ي ن  و 
ع ة - 2119 ت س   .أ ل ف ي ن  و 
 أ ل ف ي ن  وع ش ر ة. - 2111
د  ع ش ر. - 2111  أ ل ف ي ن  وأ ح 
 أ ل ف ي ن  واث ن ي  ع ش ر. - 2112
ث ة  ع ش ر. - 2113 ث لا   أ ل ف ي ن  و 
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ب ع ة  ع ش ر. - 2114  أ ل ف ي ن  و أ ر 
م س ة  ع ش ر. - 2115  أ ل ف ي ن  و خ 
تَّة  ع ش ر. - 2116 س   أ ل ف ي ن  و 
س ب ع ة  ع ش ر.أ ل ف   - 2117  ي ن  و 
ان   - 2118 ث م   ع ش ر.يّة أ ل ف ي ن  و 
ع ة  ع ش ر. - 2119 ت س   أ ل ف ي ن  و 
ش ر ين. - 2121  أ ل ف ي ن  وع 
ش ر ين. - 2121 دٍ و ع  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ش ر ين. - 2122  أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و ع 
ش ر ين. - 2123 ث لاث ةٍ و ع   أ ل ف ي ن  و 
.أ  - 2124 ش ر ين  ب ع ةٍ و ع   ل ف ي ن  و أ ر 
ش ر ين. - 2125 س ةٍ و ع  م   أ ل ف ي ن  و خ 
2126 - . ش ر ين  تَّةٍ و ع  س   أ ل ف ي ن  و 
ش ر ين. - 2127 س ب ع ةٍ و ع   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2128 ث م  ش ر ين.يّة و   و ع 
ش ر ين. - 2129 ع ةٍ و ع  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ث لاث ين. - 2131  أ ل ف ي ن  و 
ث لاث ين. - 2131 دٍ و  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ث لاث ين. - 2132  أ ل ف ي ن  واث ن ي ن و 
ث لاث ين. - 2133  أ ل ف ي ن  وث لاث ةٍ و 
ث لاث ين. - 2134 ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و أ ر 
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ث لاث ين. - 2135 س ةٍ و  م   أ ل ف ي ن  و خ 
تَّةٍ  - 2136 س  ث لاث ين.أ ل ف ي ن  و   و 
ث لاث ين. - 2137 س ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2138 ث م  ث لاث ين.يّة و   و 
2139 - . ث لاث ين  ع ةٍ و  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2141 ب ع   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ين. - 2141 ب ع  دٍ و أ ر  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2142 ب ع   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و أ ر 
ين. - 2143 ب ع  ث لاث ةٍ و أ ر   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2144 ب ع  ب ع ةٍ و أ ر   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ين. - 2145 ب ع  س ةٍ و أ ر  م   أ ل ف ي ن  و خ 
ين. - 2146 ب ع  تَّةٍ و أ ر  س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2147 ب ع  س ب ع ةٍ و أ ر   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2148 ث م  ب ع  يّة و   ين.و أ ر 
ين.  - 2149 ب ع  ع ةٍ و أ ر  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2151 م س   أ ل ف ي ن  و خ 
ين. - 2151 م س  دٍ و خ  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2152 م س   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و خ 
ين.  - 2153 م س  ث لاث ةٍ و خ   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2154 م س  ب ع ةٍ و خ   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ين. - 2155 م س  س ةٍ و خ  م   أ ل ف ي ن  و خ 
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ين. - 2156 م س  تَّةٍ و خ  س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2157 م س  س ب ع ةٍ و خ   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2158 ث م  ين.يّة و  م س   و خ 
ين. - 2159 م س  ع ةٍ و خ  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ست ين. - 2161  أ ل ف ي ن  و 
دٍ و   - 2161 و اح  ت ين.أ ل ف ي ن  و   س 
ت ين. - 2162 س   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و 
ت ين.  - 2163 س  ث لاث ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ت ين. - 2164 س  ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ت ين. - 2165 س  س ةٍ و  م   أ ل ف ي ن  و خ 
ت ين. - 2166 س  تَّةٍ و  س   أ ل ف ي ن  و 
ت ين. - 2167 س  س ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2168 ث م  ت ين.يّة و  س   و 
ت ين. - 2169 س  ع ةٍ و  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2171 س ب ع   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2171 س ب ع  دٍ و  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2172 س ب ع   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و 
ين.  - 2173 س ب ع  ث لاث ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ين.أ ل ف ي ن  و أ  - 2174 س ب ع  ب ع ةٍ و   ر 
ين. - 2175 س ب ع  س ةٍ و  م   أ ل ف ي ن  و خ 
ين. - 2176 س ب ع  تَّةٍ و  س   أ ل ف ي ن  و 



53 

ين. - 2177 س ب ع  س ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2178 ث م  ين.يّة و  س ب ع   و 
ين. - 2179 س ب ع  ع ةٍ و  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ان ي - 2181 ث م   ن.أ ل ف ي ن  و 
ان ين. - 2181 ث م  دٍ و  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ان ين. - 2182 ث م   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و 
ان ين.  - 2183 ث م  ث لاث ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ان ين. - 2184 ث م  ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ان ين. - 2185 ث م  س ةٍ و  م   أ ل ف ي ن  و خ 
ان ين. - 2186 ث م  تَّةٍ و  س   أ ل ف ي ن  و 
ان ين. - 2187 ث م  س ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
ان  أ ل ف ي ن   - 2188 ث م  ان ين.يّة و  ث م   و 
ان ين. - 2189 ث م  ع ةٍ و  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2191 ع  ت س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2191 ع  ت س  دٍ و  و اح   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2192 ع  ت س   أ ل ف ي ن  واث ن ي ن  و 
ين.  أ ل ف ي ن   - 2193 ع  ت س  ث لاث ةٍ و   و 
ين. - 2194 ع  ت س  ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و أ ر 
ين. - 2195 ع  ت س  س ةٍ و  م   أ ل ف ي ن  و خ 
ين. - 2196 ع  ت س  تَّةٍ و  س   أ ل ف ي ن  و 
ين. - 2197 ع  ت س  س ب ع ةٍ و   أ ل ف ي ن  و 
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ان  أ ل ف ي ن   - 2198 ث م  ين.يّة و  ع  ت س   و 
ين.أ ل ف ي ن   - 2199 ع  ت س  ع ةٍ و  ت س   و 
 اع ات  بالحروف:الس  كتابة  -خامسا
د ة   – 11:11  .الو اح 
 .ة  الثَّان يَّ  – 12:11
 .ة  الثاّلث – 13:11
 .الرَّاب ع ة   – 14:11
ام س ة   – 15:11  .الخ 
س ة  السّ  – 16:11  .اد 
 .اب ع ة  السّ  – 17:11
ن ة   – 18:11  .الثَّام 
ع ة  التّ  – 19:11  .اس 
ر ة   – 11:11  .الع اش 
اد   - 11:11  .ع ش ر ةيّة الح 
 .ع ش ر ة  يّة الثَّان   - 12:11
 .ع ش ر ة   الثاّلثة - 13:11
 .الرَّاب ع ة  ع ش ر ة   - 14:11
ام س ة  ع ش ر ة   - 15:11  .الخ 
س ة  ع ش ر ة  السّ  - 16:11  .اد 
 .اب ع ة  ع ش ر ة  السّ  - 17:11
ن ة  ع ش ر ة   - 18:11  .الثَّام 



55 

ع ة  ع ش ر ة  التّ  - 19:11  .اس 
ش ر ين   – 21:11  .الع 
اد   - 21:11 ش ر ين  يّة الح   .والع 
ش ر ين  يّة الثَّان   - 22:11  .والع 
ش ر ين  الثثّ ال - 23:11  .ة  والع 
24:11 - . ش ر ين   الرَّاب ع ة  والع 
 ق ائ ق  بالأرقام والحروف:الد  كتابة  -سادسا
 الُأول ى. -11
 الثَّان ي ة.  -12
 ة.الثثّ ال  -13
 الرَّاب ع ة.  -14
ا مس ة.  -15  الخ 
س ة.السّ   -16  اد 
 اب ع ة.السّ   -17
ن ة.  -18  الثَّام 
ع ة.التّ   -19  اس 
ر ة.  -11  الع اش 
اد    -11  ع ش ر ة.يّة الح 
 ع ش ر ة.يّة الثَّان    -12
 ع ش ر ة. الثاّلثة  -13
 الرَّاب ع ة  ع ش ر ة.  -14
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ام س ة  ع ش ر ة.  -15  الخ 
س ة  ع ش ر ة.السّ   -16  اد 
 اب ع ة  ع ش ر ة.السّ   -17
ن ة  ع ش ر ة.  -18  الثَّام 
ع ة  ع ش ر ة .التّ   -19  اس 
ش ر ين.   -21  الع 
اد    -21 ش ر ين.يّة الح   و الع 
ش ر ين.يّة الثَّان    -22  و الع 
ش ر ين. الثثّ ال  -23  ة  و الع 
ش ر ين.  -24  الرَّاب ع ة  و الع 
ش ر ين.  -25 ام س ة  و الع   الخ 
ش ر ين.السّ   -26 س ة  و الع   اد 
ش ر ين.السّ   -27  اب ع ة  و الع 
ش ر ين.  -28 ن ة  و الع   الثَّام 
ش ر ين. التّ   -29 ع ة  و الع   اس 
 الثَّلاث ين.  -31
اد    -31  و الثَّلاث ين.يّة الح 
 و الثَّلاث ين. يّة الثَّان    -32
 ة  و الثَّلاث ين. الثثّ ال  -33
 الرَّاب ع ة  و الثَّلاث ين.   -34
ام س ة  و الثَّلاث ين.  -35  الخ 
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س ة  و الثَّلاث ين.السّ   -36  اد 
 و الثَّلاث ين.اب ع ة  السّ   -37
ن ة  و الثَّلاث ين.  -38  الثَّام 
ع ة  و الثَّلاث ين.التّ   -39  اس 
ين.  -41 ب ع   الأ ر 
اد    -41 ين.يّة الح  ب ع   و الأ ر 
ين. يّة الثَّان    -42 ب ع   و الأ ر 
ين.الثثّ ال  -43 ب ع   ة  و الأ ر 
ين.  -44 ب ع   الرَّاب ع ة  و الأ ر 
ين.  -45 ب ع  ام س ة  و الأ ر   الخ 
ب ع  السّ   -46 س ة  و الأ ر   ين.اد 
ين.السّ   -47 ب ع   اب ع ة  و الأ ر 
ين.  -48 ب ع  ن ة  و الأ ر   الثَّام 
ين.التّ   -49 ب ع  ع ة  و الأ ر   اس 
ين.  -51 م س   الخ 
اد    -51 ين.يّة الح  م س   و الخ 
ين.يّة الثَّان    -52 م س   و الخ 
ين.الثثّ ال  -53 م س   ة  و الخ 
ين.  -54 م س   الرَّابعة و الخ 
ين.  -55 م س  ام س ة  و الخ   الخ 
س ة  السّ   -56 ين.اد  م س   و الخ 
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ين.السّ   -57 م س   اب ع ة  و الخ 
ين.  -58 م س  ن ة  و الخ   الثَّام 
ين.التّ   -59 م س  ع ة  و الخ   اس 
 
 فيي ة العربالحروف ب الأعداد في كتابةي ة نماذج عمل 2-1

 المعاملات الإداري ة
 :العربي ةنماذج لكتابة العدد بالأحرف 

 .1997رسالة قرأتها عامّ  43كتاب ا، و 178عندي •
 :ةور الآتيّ الصّ نقول: فيها 

 ألفٍ  امّ ، قرأتُها عوأربعون رسممممالة   وسممممبعون كتاب ا، وثلاث  يّة عندي مئة وثمان •
 .وتسعين وسبعة   وتسعمائةٍ 

 رسمممممممممائل، قرأتها عامّ  ، وأربعون وثلاثُ وسمممممممممبعون ومائة كتابٍ يّة عندي ثمان •
 .وتسعين وتسعمائة وألف سبعةٍ 
 رأتها عامّ ق وأربعون رسممممالة   ، وثلاث  / كتبا  كتبٍ يّة عندي مئة وسممممبعون وثمان •
 .وتسعمائة وتسعين وسبعة ألفٍ 

 :نموذج لكتابة رسالة تجاري ة
 ...................أنا الممضي أسفله: ..................................

 ................................................ركة: ...الشّ العنوان/ اسم 
 ................................................................العنوان: 

 ...........................موضوع الطّلبيّة: ............................
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 ............... فقط/ ليس غير/ ليس إلاّ سمممممممممحب: بالأرقام ..........ادفع/ ا
 .....................................بالحروف: .....................الكتابة 

 .......................................................عبارات الإنهاء: .
 ......................................................اريخ: .........التّ 

 ..................................................الإمضاء: ...........
 :يصالاتندات/ الإالس  / كوك البريدي ةالص  نماذج لكتابة 
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 :ةعام   تدريبات  2-2
 غوي ة؟ات الل  بالحروف  مع مراعاة الخصوصي  ي ة الالت  د جس د الأرقام 1

 .................................. سنة 951آدم يّة م عاش أبو البشر 
 ...............................سنة....... 865إدريس  بيّ النّ م عمّر 

 ...................................سنة........... 464عاش هود م 
 ..........................سنة....... 211إلّا يعش م أبو الأنبياء لم 

 .................................سنة..... 137ي  عاش الذّب بيّ النّ م 
 .....................سنة.......... 181عاش لام السّ عليه إسحاق  م
 .......................سنة.......... 147ش يعقوب أبو يوسف عام 
 ..............سنة.. 111ن عمر لم يتجاوز ديق مات عالصّ يوسف م 
 ...................سنة......... 93مر أيوب توفّاه الله عن ع بيّ النّ م 

 ........................سنة............ 121الله عمره م موسى كليم 
 ....................سنة............ 122لام عمره السّ م هارون عليه 

 .................................سنة............. 111عاش داود م 
 ...........................سنة............ 52لّا م سليمان لم يعش إ

 ...............................نة.............س 151زكرياء عاش م 
 .................سنة.... 33رض لام على الأالسّ م عاش عيسى عليه 

 ....................سنة........ 63يّ وعمره العرب بيّ النّ م مات محمّد 
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 ترتيبيا؟ي ة الالت  د ابن الأعداد 2
 مپياد الرّياضيات:  ل( في أو 11م نلت الجائزة )1

.................................................................... 
 ( في جائزة تحدّي القراءة العربي:1م محمّد فر  حاز على المرتبة )2

......................................................................... 
 ( في موقع آخر:9) عامّ م سنكون في ال3

......................................................................... 
 (:16على الرّتبة ) م تحصّل فريقنا الرّياضيّ 4

......................................................................... 
     ؟مكتوبة بالحروفو   عريفالت  بد )أل(  ملحقة   الأعداد   عل  د اج  3
من ........... ......................( 12الرّسممممممممممممممول الكريم في ) لممد  وُ  -1

  الفيل. عامّ ربيع الأول 
  سنة..... .............................( 41اس وسنُه )النّ إلى  أُرسل   -2
........... .....................( 3نة المممممممممممممممممممممممم )السممممممممممّ عوة في الدّ ب جهر   -3
  للبعثة.
من ربيع الأوّل في .......... .........( 8المممممدينممممة مهمممماجرا  في ) بلغ   -4
  من البعثة..... ..............................................( 13)ممم نة الالسّ 

 سنة. ......................... ................( 13في يثرب ) عاش   -5
 سنوات............... .......................... (11المدينة )في  م أقام  6
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  في ما يأتي ) بأل (: الواردة   ف الأعداد  عرِّ  .1
حلمممة يوم تلميمممذا  في الرّ ...................... ( 75خرج من ممممدرسممممممممممممممتنممما )

( 2119) عممممممممممامّ مممممممممممايممممممممممو، لمممممممممم.( ...................31) الممممممممممخممممممممممممممممممممميممممممممممس
........... ( 3لاميمممممممذ في )التّ .................................وقمممممممد ركمممممممب 

................ ( 12مممدرسممممممممممممممما  و)................. ( 13ومعهم )حممافلات، 
تلاميذ بسممبب ........ ( 4ف عن الرّحلة إلّا )ولم يتخلّ ضمميفا  من مدرسممة أخرى، 

تكاليف دج ( ....................... 21111وقد جمع المعلّمون ) مرضممممممممممهم.
 الرّحلة.

ا اسدددددما على وزن )فاعل( مما يأتي وضدددددعه في جملة تام   .1  ة من صددددد 
  الي ة؟ الت  إنشائك باستعمال الأعداد 

 116 -مسمممممممطرة  12 -أقلام  5 -بقرات  7 -كتابا  12 - واتسمممممممن 11)
 صفحة(.

هر في المكان الخالي معب را عن الأعداد الش  ما يأتي بوضع اليوم و  ل  أكم  دددد 1
 بالحروف؟ 

  …....سنة .....…من شهر… ....ولدتُ في اليوم الم -1
  …....سنة ....…من شهر… ....وُلد أخي الأكبر في اليوم الم -2
  .........سنة .....من شهر… ....أما أختي فولدت في اليوم الم -3
في  ،الممممدرسمممممممممممممممة المممذي يجلس بجواري على المقعمممد ولمممدصمممممممممممممممديقي في  -4
 ....... سنة...من شهر.… ....اليوم
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ل  الأرقام إلى حروف  بمراعاة الخصائص اللغوي ة؟  7   د حو 
 .....................(....25جئت من المدينة إلى قريتي في اليوم الممم ) -1
  .................................. (29في الليلة الم )يّة سافرت من القر  -2
 ........................................... ( أيام.4أقمت في قريتي ) -3
........  (135فحة المممممممممممممممممممممممم )الصممممممممممّ قطعت من قراءة كتاب الأدب حتى  -4

 (...............12المحاضرة الم )
الثقّافة ( .............................. صفحة من كتاب 215قرأت ) -5

 ..........................(.....17الإسلاميّة، ووصلت بذلك إلى الفصل الم )
ن المطالب  -8  الي ة؟الت  كو 
ثلاث  جمل يشتمل كلّ منها على عدد معرّف )بأل( بحيث تلحق بجزئه دددددددد 1
 الثاّني.
 ....................................................م .............1/1
1/2.................................................................. 
1/3.................................................................. 
مممممممممممممممم ثلاث  جمل تشمممتمل كلّ منها على عدد معرّف )بأل( بحيث تلحق جزأه 2
  الأوّل.
 ................................................................م ..2/1
2/2................................................................... 
2/3................................................................... 
مممممممممممممم ثلاث  جمل تشتمل كلّ منها على عدد معرّف )بأل( بحيث تلحق جزأي 3

 العدد معا .
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3/1................................................................. 
3/2................................................................. 
3/3................................................................. 
ل  الحروف  في هذه الفقرة إلى أرقام؟9  د حو 

 .. طالب ا، وتسممممع وتسممممعون... طالبةثلاثمائة وأحد عشممممر.حضممممر إلى المدرّج 
إحدى يّة ة سمممممممماعتان... وأمضمممممممموا في الكل، كلّ مادّ واسممممممممتمعوا إلى خمس... موادّ 
اعة الثاّمنة... مسممماء  متعبين. وناموا كلّهم على السمممّ عشمممرة... سممماعة، وعادوا في 

 ادسة...السّ اعة السّ اسعة... على أن يستيقظوا في التّ اعة السّ 
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 ائعة في لغة الإدارة:الش  ي ة الأخطاء الل غو  -1
وّعة ائعة متنالشّ يّة أنّ مصادر الأخطاء اللغو  -نحن المتخصّصين-لا ننكر 

وغيرها من  والإدارة  والمدرسة، الإعلام، والاستعمال العام  ومتعدّدة تشمل 
المؤسّسات، ومع ذلك فإنّ الواجب يحتّم علينا جميعا أن  نكون على قدر المساوة 

لى ، حتى لا تتحوّل هذه الأخطاء إاللّغةتجاه هذه يّة برو  المسؤول حليّ التّ في 
قاعدة عامّة يبني عليها الجميع؛ أو تهمة تتقاذفها المؤسّسات، خاصّة حينما يتعلّق 

تصدر في العادة أخطاؤها عن التي  اللّغةأو عامّ ك الأمر بموضوع مشترك
إلى أخطاء  ، ثمّ تتحوّلاللّغةتعدّ بمثابة مرجع أساس في استعمال يّة مؤسّسات رسم

شائعة، يتناقلها الجميع بدعوى أنّها صدرت عن هذه المؤسّسة أو تلك، ولك أن 
و هامّ، أو تنظر في كلمات من مثل: إسم أو إستقبال أو إستمارة، أو مدراء، أ
زارة... إلخ، لتدرك حجم الفجوة بينها وبين الاستعمال  حي : صّ الإمكانيات، أو و 

زارة، بعد أن تسرّبت  مكانات، وو  اسم، واستقبال، واستمارة، ومديرون، ومهمّ، وا 
 للّغةاأخطاؤها إلى الإدارة، ومن ثمّة إلى الاستعمال العامّ لتصير جزءا من قواعد 

 ء.مع ما فيها من أخطا
 لاندثار غويّين بمثابة إنذار حقيقيّ ف اللّ ر  ائعة هي في عُ الشّ يّة غو إنّ الأخطاء اللّ 

أو دخولها مرحلة الكهولة أو الموت البطيء بتعبير علماء اللسانيات، لتحلّ  اللّغة
ة يّ محلّها لغة لا تمتّ إلى القواعد بصلة، ولك أن تنظر في حجم الفرق بين العامّ 

لى لت مع مرور الزّمن إهي لغة فصيحة ولكن تحوّ يّة العاموالفصحى لتدرك أنّ 
م الواجب صلة، ولهذا يحتّ اية  بينه وبين الفصحى  لهجات، ثم إلى هجين لا يمتّ 

، وفي اللّغةتجاه هذه يّة يحتمّ علينا جميعا أن نكون على قدر عال من المسؤول
نها وبين  يربط بيجميع المؤسّسات، حتى لا تتحوّل هذه الأخطاء إلى لغة بديلة لا
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متعدّدة  -ظر عن أسبابهاالنّ صلة، ولئن كانت أخطاء الإدارة بغضّ اية  الأمّ  اللّغة
ومتنوّعة، فإنّه يمكن حصرها من خلال بعض الوثائق في عدَّة موضوعات: 

 اءالظّ اد و ضّ المعدود، والفرق بين الوصل والقطع، وكتابة العدد وال ككتابة همزتيّ 
ي ما يلي رفيّة، ونستعرض فالصّ أو يّة حو النّ يث، وبعض الأخطاء أنالتّ ذكير و التّ و 

 بعض القواعد الخاصّة ب
 عقيد:التّ ادا به عن وابتع بسيط تجنّبا لتشتيت ذهن القارئالتّ كتابتها مع شيء من 

ت. 
 ألفبائي  

 سبب الخطأ صوابه ائعالش  الخطأ 

 أ

آم لُ في 
 فوّقالتّ 

آمُلُ في 
 فوّق التّ 

مّ؛ الضّ المعاجم ضمّ الميم بالوارد في 
فقد جاء في المعجم الوسيط: )أ م ل ه يأمُلُه 

اه وترقَّبه. ( ر ج  م لا   أ م لا  وأ م لا  وا 

كسر أ ب زيم  
 الحزام

إ ب زيم / 
كسر إ ب زيم  
 الحزام 

وردت الكلمة في المعاجم بكسر الهمزة؛ 
ب زيم:  فقد جاء في المعجم الوسيط: )الإ 

و ة معدن في أحد طرفيّها لسان يّة عُر 
توصل بالحزام ونحوه لتثبيت طرف الحزام 

 الآخر على الوسط(.

 أبهاءُ واسعة  
أبهاء  
 واسعة  

ن لأنّها ليست ممنوعة من  أبهاء ؛ تنُوَّ
رف لأن همزتها منقلبة عن الأصل الصّ 

فهي ليست زائدة كما توهَّمها من منعها 
 رف ووزنها: أ ف عال.الصّ من 

إ تاوة/ فرض 
 عليه إ تاوة

فرض 
 عليه أ تاوة

وردت الكلمة في المعاجم بكسرة الهمزة؛ 
فقد جاء في المعجم الوسيط: )الإتاوة( ما 

 يُؤخذ ك ر ه ا. )ج( أ تاو ى.
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سَّل إليك  أ ت و 
بأن تقرضني ألف  

 دينار 

سَّل  أ ت و 
إليك أن 

تقرضني ألف 
سَّل  دينار/ أ ت و 
إليك بالله أن 
تقرضني ألف 

 دينار

تدخل الباء على المتوسَّل به، وليس على 
يء المتوسَّل من أجله كأن تقول: الشّ 

)توسَّل إليه بعينين ضارعتين أن يقرضه 
ألف دينار( ولا يصّ  أن تدخل الباء على 

 يء المطلوب أو المتوسَّل من أجله.الشّ 

هذه إ ثارة من 
إحدى الأسر 
 الفرعونيّة

أثارة/ هذه 
أ ثارة من 

إحدى الأسر 
 يّة الفرعون

وردت الكلمة في المعاجم بفت  الهمزة؛ 
فقد جاء في المعجم الوسيط: )الأثارة: 

نزيل التّ يء. وفي الشّ يّة و: بق  العلّامة(
نّ ق ب ل  ه ذ ا أ و    العزيز:س ائ تُوني ب ك ت ابٍ م 
ق ين   اد  ل م  إ ن كُنتمُ  ص   أ ث ار ةٍ م ن  ع 

 (4)الأحقاف /

 عليهأثر  أثّر به/ فيه 
الفعل )أثر( لا يتعدّى بحرف الجرّ 

 )على(.

 أبناء  أثرياء  
أثرياء/ 
 أبناء  أثرياءُ 

 

ن لأنّها ممنوعة من  أثرياءُ؛ لا تنُوَّ
نيث أالتّ بألف يّة رف، لأنّها منتهالصّ 

الممدودة، وهي ليست من أصل الكلمة، 
ف هذه الكلمة أنّها لا وقد توهَّم من صرّ 

تحقّق شروط صيغة منتهى الجموع 
لوجود حرف واحد بعد ألفها، والواض  أن 

رف فيها هي وجود الصّ علّة المنع من 
 أنيث الممدودة.التّ ألف 
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أجابه على 
 سؤاله

أجابه عن 
 سؤاله

لأنّها تعني: أنّه لبّى طلبه في ما يخصّ 
سؤاله فم )عن( هنا أفادت الإيضا  
والإبانة والكشف وهذه معانٍ لا تقُيدها 

 ياق.السّ )على( في هذا 

 أجازة اعتياديّة
إجازة 
 اعتياديّة

الوارد في المعاجم القديمة والحديثة 
)إجازة( بكسرة الهمزة لا بفتحها؛ لأنّها في 
الأصل مصدر الفعل )أجازة(؛ فقد جاء 

المعاصرة: يّة العرب اللّغةفي معجم 
غليب عن العمل بعذر التّ )إجازة( إذن ب

من الأعذار. إجازة مرضيّة/ عارضة/ 
 اعتياديّة.

هذه أجزاءُ من 
 العمل

أجزاء / 
هذه أجزاء  من 

 العمل 

ن لأنّها ليست ممنوعة من  أجزاء : تنُوَّ
ست فهي لييّة رف لأنّ همزتها أصلالصّ 

ف، ر الصّ زائدة كما توهّمها من منعها من 
 ووزنها: أ ف عال وليس ف ع لاء.

عاش في 
و اء  كئيبةٍ   أ ج 

واءٍ/  أ ج 
عاش في 
واءٍ كئيبةٍ   أ ج 

واء( تست  رف؛ لأنّ الصّ حق كلمة )أ ج 
همزتها منقلبة عن الأصل فهي زائدة كما 

رف، ووزنها: الصّ توهّمها من منعها من 
 أ ف عال.

ورة الصّ هذه 
أحبُّ عليَّ من 

 تلك

 / أحبُّ إليَّ
ورة الصّ هذه 

أحبُّ إليَّ من 
 تلك 

فضيل )أحبّ( التّ أفعال يّة الوارد تعدّ 
 س:بحرف الجر )إلى( كما في قوله تعالى

 قي قى في فى ثي ثى ثن

  (33)يوسف /  كاكل
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احتاج الطّالب 
 كتاب ا

احتاج 
الطّالب إلى 

 كتابٍ 

الفعل )يحتاج( لا يتعدّى إلّا بإضافة 
 حرف الجرّ.

أحد/ شارك 
 في أحد المؤتمرات

شارك في 
إحدى 
 المؤتمرات

الواجب في )أحد( أن يطابق المعدود 
أنيث ومفرد التّ ذكير و التّ دائم ا في 

 .ذكيرالتّ المؤتمرات )مؤتمر(؛ لذا وجب 

إحدى 
 المستشفيات 

أحدُّ 
 المستشفيات

المفرد مستشفى، وهو مذكّر، والواجب في 
اللّفظ )أحد( أن يطابق المعدود دائم ا في 

أنيث. وقد جاء في المعجم التّ ذكير و التّ 
الوسيط: )المستشف ى: مكان  للاستشفاء ، 

هَّز بالأطبّ  ة يّ والممر ضين والأدو  اء  يُج 
 ، رَّة(. )محدثة(. )ج( مستشفيات  والأس 

 وم شافٍ.

إحدى/ قر أت 
د   ه ذ ا الكتاب أ ح 

 عشرة مرة

إحدى/ 
قر أت هذا 

الكتاب إحدى 
 عشرة مرة 

حاة مطابقة جزأي العدد النّ اشترط 
ر ذكيالتّ ب: أحد عشر لمعدود في المركّ 

   ٹ أنيث، وعليه جاء قوله تعالى:التّ و 

 ضخ ضح ضج صم صخ صح  ُّ  ٹ
 غج عم عج ظم طح  ضم
 ٤يوسف:  َّ فخ فح فج غم

هداء أحياءُ الشّ 
 عند ربّهم

أحياء / 
هداء أحياء  الشّ 

 عند ربّهم 

أحياء ؛ تنُوّن لأنّها ليست ممنوعة من 
رف فهمزتها منقلبة عن أصل، فهي الصّ 

ليست زائدة كما توهّمها من منعها من 
 رف، ووزنها: أفعال.الصّ 
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اختلفوا على 
 الثّمن

اختلفوا 
 في الثّمن

فنحن نريد أنّهم اختلفوا بسبب الثّمن 
أو يّة ببالسّ وحرف الجرّ )في( فيه معنى 

 عليل.التّ 

ز اه الله  ز اه الله خ   أ خ 

ز ى(  الوارد في المعاجم لهذا المعنى )أ خ 
مزيد ا بالهمزة؛ فقد ورد في المعجم 
زاه أهانه(. و: أخجله. وفي  الوسيط: )أ خ 

            :عن قوم لوطاية نزيل العزيز حكالتّ 

)هود/   جم جح ثم ته تم تخ س
78) 

ط أ  فلان   أ خ 
 عن صواب  

ط أ   أ خ 
 ب  واالصّ فلان  

ط أ ( يتعدَّى إلى المفعول بنفسه؛  الفعل )أ خ 
ط أ   فقد جاء في المعجم الوسيط: )أ خ 

ب ه(. ويرى  كتور لدّ االهدف  ونحو ه: لم يُص 
أنّه يمكن تصحيحه أحمد مختار عمر 

متعدّي ا ب )عن( على تضمينه معنى 
 الفعل )حاد(.

شاهدت 
طُبوط ا ضخم ا  أ خ 

طُبوط ا/  أُخ 
شاهدت 
طُبوط ا  أُخ 
ا   ضخم 

وردت الكلمة في المعاجم بضمّ الهمزة، 
لا بفتحها؛ فقد جاء في المعجم الوسيط: 
ويّات  ري  من الرَّخ  طبوطُ: حيوان  ب ح  )الُأخ 

 جل رأسيّة، يُضرب به المثلُ له ثمّاني أر 
كُه(.التّ في شدّة   ش بُّث  بما يُم س 

تمّ إخلاء 
 كان من المنزلالسّ 

إخلاء/ تمّ 
إخلاء المنزل 

 كان السّ من 
ل ى لا   ان.كّ السّ )المنزل( هو الذي يُخ 
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ء    أقارب  أخلاَّ
ءُ/  أخلاَّ
ءُ   أقارب  أخلاَّ

ن لأنّها ممنوعة من  ءُ، لا تنُوَّ أخلاَّ
يث أنالتّ بألف يّة رف، لأنها منتهالصّ 

الممدودة، وهي ليست من أصل الكلمة 
ف هذه الكلمة أنّها لا وقد توهّم من صرّ 

تحقّق شروط صيغة منتهى الجموع 
لوجود حرف واحد بعد ألفها، والواض  أنّ 

رف فيها هي وجود الصّ علّة المنع من 
 أنيث الممدودة.التّ ألف 

أُصيب في 
م ص  قدمه   إ خ 

/ أ خ   م ص 
أُصيب في 
م ص  قدمه  أ خ 

وردت الكلمة في المعاجم بفت  الهمزة، لا 
بكسرها؛ فقد جاء في المعجم الوسيط: 
م صُ: باطنُ القدم الذي يتجافى عن  )الأ خ 

 الأرض(.

أريد أن أقضي 
 حوائج كثيرة

أريد أن 
أقضي 

 حاجات كثيرة
 لأنّ )حاجات( تجمع جمع مؤنّث سالم.

 من الفعل استبان، مثل: استعان استعانة. است بانة است بيان

استلمت أوراق 
 الامتحان

تسلّمت أوراق 
 الامتحان

لأنّ استلم بمعنى لمس، ومنه )استلم 
الحاجّ الحجر الأسود( أمّا )تسلّم( بمعنى 

 أخذ.

 

 اشتقت إليكم اشتقت لكم
لأنّ عبارة )اشتقت لكم( لم تسمع عن 

 ابقين.السّ العرب 
أصرّ الرّجل 

تناول ضيفه  على
 اءالغد

الرّجل  أصرّ 
على ضيفه 

لأنّه ممّا لا يعقل أنّ يكون الإصرار 
واب أنّ يكون الصّ موجّه ا للتّناول. و 

 .اءيف لتناول الغدالضّ الإصرار على 
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أنّ يتناول 
 ءغداال

أعاقني عن 
 المذاكرة

 عاقني
لأنّ الفعل )أعاق( غير مستخدم في 

 .العربيّة
أعتذر عن 

 الحضور
عن  أعتذر

 عدم الحضور
لأنّ المعتذر عنه هو )عدم الحضور( 

 وليس الحضور.

أعطيتُ لعلي 
 ثوب ا

أعطيتُ علي ا 
 ثوب ا

لأنّ الفعل )أعطى( يتعدّى إلى مفعولين 
من دون حرف جرّ أي أنّ الفعل ينصب 
مفعولين مباشرة دون الحاجة إلى حرف 

 جرّ.
اقتبس الكاتب 
عن فلان بعض 

 آرائه

اقتبس الكاتب 
من فلان 
 بعض آرائه

لأنّ الفعل اقتبس يتعدّى بم )من( لا بم 
 )عن(.

أقصى درجات 
 الانحطاط

أقصى دركات 
 الانحطاط

فلى أمّا السّ ركة هي المنزلة الدّ لأن 
 رجات فهي منازل بعضها فوق بعض.الدّ 

إنّ الله لا 
يحبّ العمل الغير 

 سليم

إنّ الله لا 
يحبّ العمل 

 ليمالسّ غير 
 عريف لا تدخل على الغير.التّ )ال( 

أنت بمثابة 
 أبي

 لأنّ المثابة هي )البيت، الملجأ الجزاء(. مثل أبي

 انتظرتك بُرهة
انتظرتك 
لحظة أو 
 هُنيهة

لأنّ )البُرهة( في لسان العرب لابن 
 ر.هالدّ منظور تعني الحين الطّويل من 

أمّا الهُنيهة أو اللّحظة فمقصود بها الوقت 
 القصير.



75 

 الفريقانسحب 
 من المباراة

خرج الفريق 
 من المباراة

حب( هو جرُّ شيء على وجه السّ لأنّ )
 الأرض.

 تكدّر العيش انكدر العيش 
)انكدر( أسرع وانقضّ في سيره )تكدّر( 
 الماء كدرّ ويقال: تكدّرت معيشة فلان.

 ب

 بتّ الأمر بتَّ في الأمر
( يتعدّى بنفسه وبتّ فلان  لأنّ الفعل )بتَّ

 أيّ نواه وجزم به. الأمر؛
بعد لحظات 

 سوف نبدأ
بعد لحظات 

 سنبدأ
ين( سّ السوف تدّل على الزّمن البعيد أمّا )

 فتدلّ على الزّمن القريب.

بلغ به الإيثار 
الطّمع في حق 

 غيره

بلغت به 
الأثرة الطمع 
 في حقّ غيره

أثرياء؛ لا تنُوّن لأنها ممنوعة من 
يث أنالتّ بألف يّة رف، لأنها منتهالصّ 

الممدودة، وهي ليست من أصل الكلمة، 
ف هذه الكلمة أنها لا وقد توهّم من صرّ 

ق شروط صيغة منتهى الجموع تحقّ 
 لوجود حرف واحد بعد ألفها، والواض  أنّ 

رف فيها هي وجود الصّ علّة المنع من 
 أنيث الممدودة.التّ ألف 

البعض 
 يتحدّث

بعضهم / 
 اس/النّ بعض 

 بعض العلماء

يتّصل بها )أل( ويكثر أنّ تأتي بعض لا 
 مضافة.

 ت

تحرّى عن 
 الأمر

 الفعل تحرّى يتعدّى بنفسه. تحرّى الأمر

تصفّحت 
 الفهرس

تصفّحت 
 المحتوى

يمّكن يّة لأنّ )فهرس( كلمة فارس
 الاستغناء عنها لوجود بدائل مناسبة.
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تعلّم الأمر 
 تدريجي ا

تعلّم الأمر 
ا  تدريج 

ا واستدرجه. درّجه  إلى الأمر تدريج 

د على  تعوَّ
 العمل

 تعوّد العمل

د( يتعدّى بنفسه ولا يحتاج  لأنّ الفعل )تعوَّ
 م:الحرف الجرّ )على(. ومنه قول أبي تمّ 

لقبض  اثناه تعوّد بسط الكفّ حتّى لو أنّه
 لم تطعمه أنامله.

تعوّدت على 
 القراءة

 يتعدّى بنفسه.لأنّ الفعل )تعوّد(  تعوّدت القراءة

تمعّن في 
 الأمر

 ظرالنّ أمع ن 
لأن )تمعَّن( معناها تصاغر وتذلّل 

يص المراد محالتّ دقيق و التّ انقياد ا، ولا تفيد 
 من اللّفظ.

 ج

جاء الرّجل 
 لوحده

 م( هنا.إذ ا لا معنى لم )اللاّ  جاء وحده

جاء الطّالب 
 لوحده

جاء الطّالب 
 وحده

 دخول اللام.لأنّ كلمة )وحده( لا تقبل 

و زة  فرالسّ جوازات   كما ورد في المعاجم. فرالسّ أج 

 ح
حضرت 
 خُطبة صديقيّ 

حضرت 
طبة  خ 
 صديقيّ 

أمّا )خُطبة( بضمّ الخاء؛ فهي من 
طابة.  الخ 

 س

ساهم في 
 العمل

 لأنّ ساهم معناها )اقتر (. أسهم

 سهل/ بسيط ؤال بسيطالسّ 
لأنّ بسيط معنّاها )ممتدّ ومتّسع( تقول 

 أرض بسيطة ومكان بسيط.
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 ش

شرحت 
الموضوع بشيء 
من الإسهاب 

 وضي التّ و 

شرحت 
الموضوع 
بشيء من 
الإطناب 

 وضي التّ و 

لأنّ )الإطناب( هو بسط الكلام لتكثير 
الفائدة ويعدّ الإسهاب لغو ا وعيا ، أمّا 

 الإطناب فبلاغة.

بيع ر شهر 
ر  الآخ 

شهر ربيع 
 الآخ ر

ر(؛ فقد جاء في الصّ  واب كسّر خاء )الآخ 
بيعُ من  ر هو الشّ المعجم الوسيط: الرَّ

ر(،  )شهر ربيع الأوّل وشهر ربيع الآخ 
ر )مقابل الأوّل(.  ا: الآخ  وجاء فيه أيض 

ر( فجاء بمعنى: أحد  ن، يئيالشّ أما )الآخ 
ي ر.  ويكونان من جنس واحد. و: بمعنى غ 

 ض
ضرّبهُ على 

 رقوةالتّ 
ضرّبهُ على 

 رقوةالتّ 

يطلق بعض الأطباء والمتعلّمين على 
عاتق حر والالنّ العظمة المشرّفة بين ثغرة 

اء لتّ ارقُوة( بضمّ التّ در )الصّ في أعلى 
اء لتّ ارقوة( بفت  التّ وهذا خطأ وصوابه )

 وجمعها تراق  ترايق وترائق.

 ع

عرّفت نوايا 
 الآخرين

عرّفت نيّات 
 الآخرين

( يَّاتالنّ )إنّما الأعمال ب  قال رسول الله
الي التّ لأنّه جمع لمفرد مؤنّث )نيّة( وب

 )نيّات(.يّة يكون جمع ن

عاش  في 
واء  كئيبةٍ   أ ج 

عاش  في 
واءٍ كئيبةٍ   أ ج 

و اء(  رف؛ لأنَّ الصّ تستحق كلمة )أ ج 
همزتها منقلبة عن أصل، فهي ليست 

ف، ر الصّ زائدة كما توهّمها من منعها من 
 أ ف عال.ووزنها: 
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 ف
 

فلان هو 
 الوريث الوحيد

 إذ لم تسمع )وريث( في كلام العرب. الوارث

( لم يرد عن العرب. فلان يتنصّت فلان يتصنت ن ت   لأن الفعل )ص 

فرض عليه 
 أ تاوة

فرض عليه 
 إ تاوة

وردت الكلمة في المعاجم بكسر الهمزة، 
لأن همزتها منقلبه عن أصل، فهي ليست 

ف، ر الصّ زائدة كما توهَّمها من منعها من 
 ووزنها أ ف عال.

 ن  السّ في هذا 
 المبك ر

 ن  السّ في هذه 
 المبك رة

( مؤنّثة.السّ لأنّ )  ن 

 ق

قرأت أُمّهات 
 الكتب

قرأت أُمّات 
 الكتب

تستخدم لمّا هو عاقل لأنّ )أمّهات( 
و)أمّات( لما هو غير عاقل، والكتب غير 

 عاقل.

قر أت هذا 
د  عشرة  الكتاب أ ح 

 مرّة

قر أت هذا 
الكتاب إحدى 
 عشرة مرّة

حاة مطابقة جزأي العدد النّ اشترط 
كير ذالتّ ب: أحد عشر لمعدوده في المركّ 

 ضخ س:أنيث، وعليه جاء قوله تعالىالتّ و 

 .4يوسف   عج ظم طح ضم
قصص 
 وروايات فُلان

قصص 
 فُلان ورواياته

لأنّ الأش هر لا يجوز الفصل بن 
 المُضاف والمُضاف.

 ك
الكتاب لنفس 

 المؤل ف
الكتاب 
 للمؤل ف نفسه

 لأنّ )نفسه( توكيد معنويّ.

 
كلا الرّجلين 
ذهبا، كلتا المرأتين 

 صامتا

كلا 
الّرجلين 
ذهب، كلتا 

كلتا( اسمان وضعا لتأكيد  –لأنّ )كلا 
ثنية، لتّ االاثنين ولا يدلّان في ذاتهما على 

فلفظهما دالّ على المفرد ومعنّاها فقط 
 يدلّ على المثنّى.
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المرأتين 
 صامت

 ل
لست معصوم ا 

 عن الخطأ

لست 
معصوم ا من 

 الخطأ

لأنّ الفعل )عصم( يتعدّى بحرف الجرّ 
 )من( لا بم )عن(.

 م
 

ما رأيته من 
 أمس

رأيته ما 
 منذ أمس

)من( تختصّ بالمكان )منذ( تختصّ 
 بالزّمان.

مالك مُصان 
 عندي

مالك 
 م صون عندي

 –يصون  –أصل الفعل )صان 
 مصون(.

مدراء في 
 جمع مدير

مديرون / 
 للرّفع

مديرين / 
 للنّصب والجرّ 

ل(  لأن )مُدير( اسم فاعل على وزن )مُف ع 
وهو من الفعل الرّباعيّ )أدار( من الجذر 
)د وَّر( يقال: أدار يدير فهو مُدير، مثل: 
أحسن يحسن فهو مُحسن، عند الجمع لا 
تجمع جمع تكسير بل تجمع جمع 

تكسير ما  جمع لامة، أمّا ما يجمعالسّ 
كان على وزن فعيّل، مثل وزير وأمير 

فنقول وزراء وحكماء وأمراء وحكيم 
ويصّ  أن يكون لفظ مدراء جمع تكسير 
( بمعنّى  ر( من )م د ر  لاسم الفاعل )ماد 

 سدّ الحجّارة بالمدرّ وهو الطّين.

 المشتريات المشتروات
لأنّ المفرد )مشترى( هو اسم مقصور؛ 
ألفه زائدة على ثلاثة أحرف عند الجمع 

 اء .يالم تقلّب ألفه السّ لجمع المؤنّث 
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لي الدّ المطار  و 
 بفت  الواو

الأصوب 
 تسك ينها

لأنّ الأص  أن ننسب إلى المفرد والمفرد 
 )دولة( وواوها ساكنة.

مع ر ض 
 الكتاب بفت  الرّاء

م عرض 
الكتاب بكسر 

 الرّاء

لأنّ اسم الزّمان والمكان من الفعل عرض 
ف ع ل.  يعر ض يصاغان على وزن م 

المعلّم أثّر 
 لميذالتّ على 

المعلّم أثّر 
 لميذالتّ في 

لأنّ الفعل )أثَّر( يتعدّى بم )في( و)الباء(. 
 كما يقول عنترة:

 أشكو من الهجر في سرّ وفي علن  
.  شكوى تؤثّر في صلد  من الحجر 

 ن
نأسف لهذا 
 العطل الفنّيّ 

نأسف 
على هذا 
 العطل الفنّيّ 

لأنّ الفعل )نأسف( يتعدّى بم )على( لا بم 
 )اللّام(.

 ه

 هذا بئر عميق
هذه بئر 

 عميقة
لأنّ )بئر( مؤنّثة، وجمعها )آبار( 

 وتصغّر )بؤيرة(.

من  هذه أ جزاءُ 
 العمل

 هذه أ جزاء  
 من العمل

ن لأنها ليست ممنوعة من  أجزاء ؛ُ تنوَّ
رف، لأنها همزتها أصلية، فهي الصّ 

ليست زائدة كما توهّمها من منعها من 
 أ ف عال.رف، ووزنها: الصّ 

هذا تنويه 
 للموضوع

هذا تنبيه 
 للموضوع

نويه يعني التّ ؛ فنويهالتّ يه ليست كبنالتّ 
ة بشخص معيّن والرّفع من دالثنّاء والإشا

 نبيه(.التّ ذكره، وهي بعيدة عن )

 و
وصل فلان 

 الجزائر

وصل 
فلان إلى 
 الجزائر

لأنّ )وصل( فعلّ لازم لا يتعدّى إلى 
 مفعوله إلّا بحرف الجرّ.
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 ي

يأتي شهر 
رجب بعد شهر 
 جُمادى الآخر 

يأتي شهر 
رجب بعد 
شهر جمادى 

 الثاّني

لأنّ )آخر( تأتي لمّا ليس له ثالث ولا 
 رابع.

يقولون 
 )البعض(

 بعض
ضافة الإيّة لأنّ هذه اللّفظة معرّفة في ن

 لاميذ في الاحتفال(.التّ )شارك بعض 

 
  الوصل والقطع: :كتابة همزتي - 1-1

يّة العرب للّغةاائعة في كتابة الشّ تُع دُّ كتابة همزتي الوصل والقطع من الأخطاء 
بصفة عامّة؛ وذلك لعدّة أسباب أهمّها تقادم العهد بين مرحلة ممارسة الكتابة عند 

لتعلّم يّة تعدّ المرحلة الأساسالتي عليم الابتدائيّ التّ ومرحلة  اللّغةمستعملي هذه 
القواعد، إضافة إلى الاعتقاد الخاطئ عند الكثيرين حول طريقة وع من النّ هذا 

كتابتها، والذين يعتبرون في العادة أنّ كتابة الكلمات بهمزة وصل أو قطع أمر 
يَّان. وفي الحقيقة أنّ ما تتفقّ فيه هاتان الهمزتان )همزتا الوصل والقطع( هو  س 

الكلام؛ ية  ايهما ينطق في بدأنّ كليهما يأتي رسمه على شكل ألف ممدودة، وأنّ كل
ق فيه فوهذا سبب الاعتقاد الخاطئ حول توحيد قاعدة كتابتها، ولكن ما لا تتّ 

هاتان الهمزتان، هو أنّ الأولى )همزة الوصل( تسقط في درج )وسط( الكلام. أمّا 
)همزة القطع( فلا تسقط إطلاقا لا في بدايته ولا في وسطه، وهو ما جعل يّة الثاّن

ن ا رسم ا كما تميّزتا نطقا، أي بجعل همزة الوصل بدو ميمي زون بينهيّة لعرباعلماء 
همز )ا( وهمزة القطع بهمز )إ( وعلى هذا الأساس تُعرَّف همزة الوصل بأنّها 

مزة الكلام، ويسقط عند وصلها بما قبلها، وسُم يت بهاية  همزة يثبت لفظها في بد
اكن لسّ االأخير ممّا قبلها والحرف  طق بين الحرفالنّ الوصل؛ لأنّها تصل في 
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بعدها، نحو: خُذ  ال كتاب  و اق ر أ  ما فيه . أمّا همزة القطع )أ( فتعرّف على أنّها همزة 
ع لأنها الكلام ووسطه. وسميت بهمزة القطاية متحرّكة، ي ث بُتُ لفظها في بديّة أصل

ر ج منه ما  خ   َ  ينفعُك. مما ينقطع فيها الكلام، نحو: خذ  ال كتاب وأ 
بين همزتي  مييزالتّ ليل المخصَّص للإداريّين الدّ ويستهدف هذا المبحث من هذا 

ل، وهذا ر  المفصّ الشّ عليل أو التّ الوصل والقطع ضمن قاعدة مختصرة تبتعد عن 
في شر  قاعدة كتابتها، على اعتبار أن ما يهمّ  الأصل والفرعيّة باعتماد نظر 

 ا نطقا وكتابة لا أكثر؛ حيث تفيد هذه القاعدةمبينهمييز التّ الإعلامي منهما هو 
أنّ الأصل في الأسماء الكتابة بهمزة القطع )أ( وخرج منها من الأصل إلى الفرع 

ت بُ بهمزة الوصل )ا( هي على  ن ان  اب ن  واب ن ة   واث  والي: التّ عشرة أسماء، تُك 
ر أ ة   واس م   واي م ن  الله ؤ وام  ر  ه الث لاثة   واي م  الله )للقسم( واب ن م  )وهذواث ن ت ان   وام 

. وأنّ الأصل في الأفعال الكتابة بهمزة الوصل )ا( وخرج الأخيرة لم ت ع د  مستعملة(
ر ج  في جميع تصاريفه، فعلا  الفعل الر باعي  منها  ، أ خ  ر ج   ومصدرا، نحو: أ خ 

ا، وأ س ر ع ، وأ س ر ع ، إ س راعا . وفي ما يلي ر اج  م شر  هذه القاعدة ضمن الرّس إ خ 
 الآتي:
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 تدريبات: 3-2
م ل  كتابة الهمزة في الكلمات الآتية؟ :1تدريب  أ ك 

...حتفاظ ، ...خراج، ...متحان، ...حتياط، ...رسال، ...ستقبال ...ستلام  
...ستعلام، ...علام ...رتياد، ...دارة، ...ستفحال، ...نتشار ...عتماد، 
...جازة، ...عارة، ...نتشال، ...عتداء، ...ستعمال ...همال ...قدام، ...صدار، 

 الة ...نتباه....ختصاص، ...عتبار، ...عتراف، ...قالة، ...ستق
 

 وآخر أمرا ؟ ابقة فعلا ماضيا  السّ اشتق من المصادر  :2تدريب
 الأمر الماضي الأمر الماضي
ت ف ظ   ت ف ظ   اح       اح 
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أ ث ب ت  همزة القطع في كلّ من الأفعال والأسماء المُتضمَّنة داخل كلّ  :3تدريب
 فقرة من الفقرات الآتية؟ 

تمّ يوم الخميس الفارط احباط خمس عمليات تهريب، أسفرت عن استرجاع 
( وحجز اثنين وخمسين Toyota hiluxخمس سيارات من نوع طويوطا هيليكس )

زامنا ت كانت موجّهة للتّسويقيّة ار النّ  لعاب( وحدة من المفرقعات والأ52111ألف )
 مع الاحتفال بأيّام العيد.

.........................................................................

............................................................................
............................................................................

........................................................................ 
ابع لتّ اجنيد على مستوى مكتب الاستعلامات التّ يتمّ استقبال الرّاغبين في  -

 تللدّرك الوطنيّ بالولاية؛ حيث تمّ تسخير كافّة الامكانايّة للمجموعة الاقليم
 حسب الآجال.يّة سجيلات الأولالتّ لاستكمال 



85 

.........................................................................

............................................................................
............................................... 

بعد سلسلة من الاحتجاجات والمظاهرات من يّة تحقيق في القضتم اعادة فت  
ه في وصل إليالتّ الاعتداء على مواطن، عكس ما تمّ يّة قبل المواطنين على خلف

 حقيق الأوّلي من أنّ الوفاة كانت بسب الاقدام على الانتحار.التّ 
.........................................................................

............................................................................

............................................................................
........................................................................ 

الحبس المؤقّت في انتظار المثول أمام قاضي  تمّ ايداع ثلاثة أفراد رهن
حالة اثنين على العدالة، في ما تمّ الافراج عن اثنين والابقاء على التّ  حقيق، وا 

 اثنين رهن الحبس الاحتياطيّ بعد الاشتباه بهم.
.........................................................................

............................................................................
............................................................................

........................................................................ 
اعطاء أيّ  بعد أكثر من أربع ساعات من الاستجواب امتنع المهتم عن

 معلومات عن هويته كما لم يُب د  أيّ استعداد للاعتراف بالجريمة.
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.........................................................................

............................................................................
............................................... 

رك الوطنيّ انخفاضا  ملحوظا  في نسبة حوادث المرور خلال الدّ أعلنت مصال  
رقات، وهذا تمّ اتّخاذها على مستوى الطّ التي يّة دابير الاحتراز التّ نة بفضل السّ هذه 

 عرفت ارتفاعا رهيبا في نسبة هذه الحوادث.التي يّة نة الماضالسّ مقارنة ب
.........................................................................

............................................................................

............................................................................
........................................................................ 

يد اسماعيل العميّة بمناسبة الذّكرى الثاّمنة والخمسين لعيد الاستقلال تمّ ترق
 ة لواء.وهران، إلى رتبية  عامة، والعميد إبراهيم ناجي ابن ولاية  النّ ياحي ابن ولا

.........................................................................
............................................................................

............................................................................
........................................................................ 

نيّ صبيحة اليوم نحو المناطق للدّرك الوطيّة اتّجهت المجموعة الاقليم 
المعزولة، لتوجيه الاعانات، وامداد القرى بالمؤونة، تحسّبا لموجة ثلج ثانية، يمكن 

 أن تسفر عن اغلاق الطّريق بالكامل.
.........................................................................

............................................................................
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............................................................................
........................................................................ 

ء الحجر ياقة، لكلّ مخالف لإجراالسّ حب الفوريّ لرخصة السّ سيتمّ تطبيق اجراء 
 حيّ ابتداء من يوم الاثنين.الصّ 

.........................................................................
...................... 

.........................................................................
...................... 

ذ اكنة ومعاينة مدى تنفيالسّ لاع على أحوال للاطّ يّة في إطار خرجاته الميدان
للعديد من  يّةيد الوالي بزيارة تفقدالسّ لّ، قام الظّ المشاريع المبرمجة في مناطق 

يد الوالي لسّ ابلديات الولاية، لمتابعة مدى تقدم وتيرة انجاز هذه المشاريع. كما أمر 
منجزة قبل لمشاريع البضرورة الاسراع في أشغال الانجاز وتسليم ايّة الجهات المعن

شهر جوان القادم بهدف رفع الغبن عن المواطنين. وفي معرض حديثه عن اية نه
بط يد الوالي أنّه وبعد ضالسّ ل والبرامج المسجلة قيد الانجاز بها، أكد الظّ مناطق 

من ة يّ ل. تم تخصيص غلاف مالي معتبر لبرمجة مشاريع تنمو الظّ تعداد مناطق 
طير بكات الحيوية. مع تسالشّ من العزلة وربطهم بمختلف  اكنةالسّ شأنها اخراج 

أولويات للتكفل بالانشغالات على غرار شبكة الطرقات وتهيئة المسالك الى جانب 
الربط بالمياه وتوفير وتهيئة قاعات العلاج. مضيفا بأن تسطير الأولويات تم 

ياهجمعتالتي باشراك جميع اطراف المجتمع المدني، من خلال اللقاءات  م في ه وا 
شاركية، وتمكين المواطن من المشاركة في تقديم التّ يّة يمقراطالدّ اطار تكريس 

واصل زمة، مع تالاقتراحات واختيار الاولويات ومن ثم تدارسها وايجاد الحلول اللاّ 



88 

كفل بكافة التّ استكمال اية كفل بالانشغالات وتدارك الاحتياجات إلى غالتّ مسيرة 
 . لالظّ مناطق 

.........................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................
................................................................... 
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  العدد وتأنيثه:تذكير  3-3
ك ائعة في لغة الإدارة؛ وذلالشّ تُع دُّ قاعدة تذكير العدد وتأنيثه من الأخطاء 

ركيز في طبيعة العدد والمعدود من حيث الجنس؛ لتطبيق قاعدة التّ لأنّها تتطلّب 
المطابقة )مطابقة العدد للمعدود( أو المخالفة )مخالفة العدد للمعدود( ولهذا يتمّ 
في العادة كتابة الأعداد بطريقة خاطئة أو الاقتصار على لغة الأرقام بدل الحروف 

كتابتها؛ تجنّبا للوقوع في الخطأ عند كتابتها. وحرصا منّا على اتبّاع قاعدة  في
حروف وباليّة العرب اللّغةكتابة العدد والمعدود صحيحة كما تقتضيها قواعد 

والأرقام، تمّ تخصيص هذا المبحث لقاعدة تذكير العدد وتأنيثه، من خلال تحديد 
طبيقات التّ  أنيث فيه، مع بعضالتّ ذكير و التّ مفهومه أوّلا، ثمّ ذكر أنواعه، ثمّ قاعدة 

 دريبيّة.التّ 
سم إلى الأشياء أو ترتيبها، وهو بذلك ينقيّة عبير عن كمّ التّ يُستخد م العدد في 

 ين حسب وظيفته: عدد أصليّ، وعدد فرعيّ أو ترتيبيّ، وينقسم العدد أصليا  نوع
 أو فرعيّا إلى أربعة أنواع، هي كما يتمّ توضيحها في الجدول:

 أنواع العدد
 (10-1المفرد ) -1
 (19-11المرك ب ) -2
 (99-21المعطوف ) -3
 (90-20ألفاظ العقود ) -1

وتختلف قاعدة تذكير العدد وتأنيثه بين العدد الأصليّ والعدد الفرعيّ، ولهذا 
 ا لما يلي:أنيث الخاصّين بالعدد، وفقالتّ ذكير و التّ مييز بينهما في قاعدة التّ يتمّ 
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: الت  ذكير و الت  قاعدة  (1 يّ تنطبق على العدد الأصلأنيث في العدد الأصلي 
 غير، وهما: إمّا المطابقة أو المخالفة؛ أيفي تذكيره وتأنيثه قاعدتان اثنتان لا 

مطابقة العدد للمعدود في الجنس )مُذكَّرا/ مؤنّثا( أو مخالفته، بحيث يطابق العدد 
 ممركّبين أ م( المعدود، سواء كانا مفردين أ2و 1الأوّل والثاّني؛ أي العدد )

ذّكران معه ( مع المعدود مؤنّثا وي2و 1معطوفين، وبعبارة أخرى يُؤنَّثُ العدد )
( فيخالف فيها العدد المعدود مُذكَّرا 11-3وهي من )يّة مذكّرا. أمّا الأعداد الباق

-3ومؤنَّثا، سواء كانت مفردّة/ مركّبة/ معطوفة، وبعبارة أخرة تأتي هذه الأعداد )
ركيب والعطف مؤنّثة مع المعدود مذّكرا التّ ( في جميع حالاتها من الإفراد و 11

دود مؤنّثا. وفي ما يلي شر  هاتين القاعتين الخاصّتين بتذكير ومذّكرّة مع المع
 العدد وتأنيثه ضمن الجدول الآتي:
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(:الت  أنيث في العدد الفرعي  )الت  ذكير و الت  قاعدة  (2 لف العدد لا يخت رتيبي 
إلا من جهة  أنيثالتّ ذكير و التّ رتيبيّ( عن العدد الأصليّ في قاعدة التّ الفرعيّ )

واحدة، وهي المطابقة؛ بحيث يطابق فيه العدد المعدود مذكرا خضوعه لقاعدة 
ذا كان المعدود مؤنّثا  ومؤنّثا؛ وبعبارة أخرى إذا كان المعدود مذّكرا يُذكَّر العدد وا 

د  في يُؤنَّث العدد؛ وهذا باعتبار أنّ العدد الأصليّ إذا ا   تُم   يصير صفة   رتيبالتّ ع 
لّق بالعدد وابع. ومن أمثلة المطابقة في ما يتعالتّ تُع دُّ من يّة العرب اللّغةفة في الصّ و 

 في الجدول:يّة رتيبيّ الأمثلة الآتالتّ الفرعيّ أو 

 
د  التي هذه الملاحظات بعضها يرتبط ببعض الأعداد  ملاحظات: مُ في تُستخ 

ابقة )المفرد، والمركَّب السّ الع د ؛ ومع ذلك لم تُصنَّف ضمن أنواع الأعداد 
طوف...إلخ(: كالمئة، والألف، والمليون والمليار وأكثر، وبعضها يرتبط والمع

بطريقة قراءة العدد المعطوف عليها، وبعضها يرتبط بطريقة كتابة العدد المضاف 
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وبعضها  ةالع ش ر ة( في الأعداد المركّبفيها إلى المئة، وبعضها يرتبط بطريقة نطق )
 في مجملها، هي:يرتبط بطريقة إعرابها، وهذه الملاحظات 

-تُع ام ل المئة والألف والمليون والمليار فأكثر، معاملة المعدود لا العدد  -1
مئة، فتُؤنَّثُ منها المئة، ويُذكَّر منها الباقي؛ فتقول في )المئة(: ثلاث -كما قد يُت و هّمُ 

ذكير(. أمَّا في الألف والمليون والمليار، فتقول: ثلاثة التّ وخمسمئة، وستمئة )ب
 أنيث(.التّ آلاف، وخمسة ملايين، وستة ملايير )ب

ك نُ قراءة العدد الأصليّ المعطوف على المئة وال -2  ثرمليون والألف أو أكيُم 
( الذي 1165من اليمين إلى اليسار، أو من اليسار إلى اليمين؛ كما في العدد )

( لكنّ ونيمكن قراءته )خمسة  وستُّون ومئة  وألفُ( أو )ألف  ومئة  وخمسة  وستُّ 
رتيبيّ لا يمكن قراءته إلا من اليمين إلى اليسار؛ كما في العدد نفسه التّ العدد 

تُّون بعد السّ على نحو )الخامسةُ و  رتيب إلاّ التّ ( الذي لا يمكن قراءته في 1165)
 .)  المئة  والألف 

اف ةُ إلى المئة، متّصلة )خمسُمئةٍ( لا منفصلة  -3 ت بُ الأعداد المُض  خمس )تُك 
 ب انفصال العددين بعضهما عن بعضمئة( مع أنّ كليهما صحي ؛ ولكن لتجنُّ 

 طر يُفضّل أن  يُكتب ا متّصلين.السّ اية  في سطرين مختلفين إذا جاءا نه
ينُ( عشرة في العدد الأصليّ ساكنة مع المؤّنث، ومفتوحة مع  -4 تنُ ط قُ )ش 

 المذكّر، نحو: ثلاث  عش رة ، وثلاثة  عش ر.
( على فت  الجزأين؛ أي لا تتغيّر حركة 19-11يُب ن ى العدد المركّب ) -5

 ( فهما معربان.12( واثنين )11إعرابه، باستثناء العدد واحدٍ )
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 تدريبات: 3-1
 ضمن الجدول بالحروف؟يّة أعد كتابة الأعداد الآت: 1تدريب

 الأعداد بالحروف الأعداد بالأرقام
محاولة  75نة إحباط السّ تمّ خلال هذه  -

 تهريب
 

  ةوحدة سكنيّ  112تمّ توزيع  -
كاميرا  1566رك بم الدّ تمّ دعم وحدات  -

 مراقبة
 

  متّهمين 15تم القبض على  -
رك الوطنيّ الدّ ف ر ق من رجال  17تم إرسال  -

 أمنيّة خل 11موزّعين على 
 

  سنة 12جن مدّة السّ حُك م  عليه ب -
  سنة 19العمر يبلغ المتّهم الأوّل من  -
  سنة 33يبلغ المتّهم الثاّني من العمر  -
أشخاص  13تمّ الاعتداء عليه من قبل  -

 مجهولين
 

  ساعة 48تمّ القبض عليه خلال  -
  جنديا 1558نة تجنيد السّ تمّ خلال هذه  -
يّة طالبة جامع 156نة السّ تعرّضت هذه  -

 للسّرقة
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قارورة كانت موجّهة  113تمّ حجز  -
 للاستهلاك

 

  ضحايا 15تسبّب الحادث في وفاة  -
  جنديّ لحراسة الحدود 112111تمّ تسخير  -
  نسمة 27111111لم يّة الأمنيّة غطالتّ توفير  -
  شخصا الحبس الاحتياطيّ. 24تمّ إيداع  -
  هكتارا 67تتوزّع على قطعة أرض، مساحتها  -
  %89بنسبة يّة الأمنيّة غطالتّ تمّ توفير  -
هة للسُّوق  21111تمّ حجز  - قطعة مُوجَّ

 المحليّة
 

هة  28111تمّ حجز  - برميل كانت موجَّ
 للتّهريب

 

  ةحراويّ الصّ مهاجرا على الحدود  17تمّ ضبط  -
  شاحنة للصّيانة 17تحتاج  -
  عربة جرّ لنقلها 25تمّ تسخير  -
  كلغ من الكيف المعالج 175تمّ حجز  -
  علبة سجائر 5776تمّ حجز  -
  كر المّدّعمالسّ قنطارا من  117تمّ حجز  -
طنّ من الإسمنت  11111تمّ حجز  -

 المغشوش
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  طنّ من القم  اللّين 23111تمّ حجز  -
  قرية 122تمّ فكّ العزلة عن  -
  2كلم 45على امتداد شريط حدوديّ، طوله  -
 456تمّ غرسها على قطعة أرض مساحتها  -

 هكتارا
 

 4111قيمتها يّة تمّ تحرير مخالفة بغرامة مال -
 دج

 

  طائرة هليكوپتر 21تمّ دعم حراسة الحدود بم  -
  خرطوشة سجائر 28111تمّ حجز  -
  رهينة 17اعة تحرير السّ تمّ لحدّ  -
  مكتبا للاستعلام 4529تمّ تسخير  -
  بطانيّة 4529تمّ جرد  -
 معبّأة بالأجهزةيّة حاو  22تمّ حجز  -

 الإلكترونيّة
 

  مركزا للفحص الطّبيّ  15تمّ تخصيص  -
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 ضمن الجدول بالحروف بدل الأرقام؟يّة أعد كتابة الأعداد الآت: 2تدريب

 الأعداد بالحروف الأعداد بالأرقام

  15هريب التّ محاولة  -

  112يّة كنالسّ الوحدة  -

  1566كاميرا المراقبة  -

  15المتّهم  -

  17الفريق  -

  11الأمن يّة خل -

  12نة السّ  -

  19العام  -

  33نة السّ  -

  13المتّهم  -

  48اعة السّ  -

  1558الجنديّ  -
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  156حنة الشّ  -

  113القارورة  -

  في المجموعة 14القائد  -

  15يّة حالضّ  -

  112111الجنديّ  -

  24خص الشّ  -

  67الهكتار  -

  %89سبة النّ  -

  21111القطعة  -

  28111البرميل  -

  17المهاجر  -

  17احنة الشّ  -

  25العربة  -

  175الكيلوغرام  -
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  5776جائر السّ علبة  -

  117القنطار  -

  11111الطّن  -

  23111الطّنّ  -

  122يّة القر  -

  45 2الكلم -

  456الهكتار  -

  21طائرة الهليكوپتر  -

  28111 جائرالسّ خرطوشة  -

  17الرّهينة  -

  4529مكتب الاستعلام  -

  4529يّة البطان -

  22يّة الحاو  -

  15المركز  -
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رتيب لتّ ابالحروف، مستعملا إيّاها في العدّ و يّة أعد كتابة الأرقام الآت :3تدريب
 سبة لكلمتيّ )نائب( و)نائبة(؟النّ معا، ب

 رتيبالت   العد   الأرقام
- 11     
- 12     
 ةالثثّ لاائبة النّ / الثثّ الائب النّ  ثلاث ةُ نواب/ ثلاثُ نائبات 13 -
- 17     
- 19     
- 11     
- 11     
- 12     
- 13      
-14   
-15   
-16   
- 17     
- 19     
- 21     
- 22     
- 23     
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- 27     
- 29     
- 61     
- 62     
- 63     
- 67     
- 69     
- 111     
- 112     
- 113     
- 117     
- 119     
- 111     
- 112   
- 113   
- 117   
- 119     
- 121     
- 122     
- 123     
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- 127     
- 128     
- 129     
- 161     
- 162     
- 163     
- 167     
- 168     
- 171     
- 1161     
- 1162     
- 1163     
- 1164     
- 1165     
- 1171     
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 :اءالظ  اد و الض   :الفرق بين 3-5
 همافريق بينالتّ اء، و الظّ اد و الضّ من أكثر مضايقات الإملاء العربي مسألة 

تَّمييز طق والكتابة؛ ذلك أنَّ أول ضابط للالنّ فيخلط الكثير من الكتبة بينهما في 
، ف ه مخرج ل -وهو أصعب الحروف وأشدُّها على الل سان-اد الضّ بينهما صوتيٌّ

د هذا الحرف في أي  لغةٍ أخرى غير  يّة لعربامعلوم وصفات يتفرَّد بها. ولا يُوج 
اء فلها مخرج منفصل هو مخرج الذَّال ولكنَّ الظّ اد. وأمَّا الضّ ولذلك يقال لغة 

مكن إدراك الفرق بينهما الكبير بينهما من وي اء غير صفات الذَّال.الظّ صفات 
خلال استعراض كلمات شائعة تتضمَّن هذين الحرفين وقد تكون بوزن واحد ولكنَّ 

 المعنى بعيد بينهما: 

ظ ر: م ن ع، من الح   ر: أتى، من الحُضور. ظ  ح   ر. ح ض 

، من   لال.الضّ لول وضلّ: ضاع  من الظّ ظلّ: استمرَّ

 ضارة.النّ ظر. ون ضر: حسُن من النّ نظر: رأى، من 

ب، من  س  : ح   نانة.الضّ من  .ن. وضنّ: بخلالظّ ظنَّ

 :ة طرق، أبرزهاويُمكنُ معالجةُ هذه المشكلة بعدّ 

فهناك  رج:مييز بينهما في المخالتّ اء بالظّ اد و الضّ وتيُّ بين الصّ فريق التّ  -1
اد من إحدى حافت ي  الل سان أو كلتيهُما مع ما يُحاذيه من الضّ فرق كبير بين 

ولا  .اء من طرف الل سان مع أطراف الثَّنايا العُلياالظّ الأضراس العليا، ومخرج 
 .يص ُّ نطق حرف مكان آخر دون تفريق

، ومحاولة رسم الكلمة  في الذ هن حين  كتابت ها؛ فكثرةالنّ كثرةُ  -2  ظر  في الكتب 
ر( بفعل ما هالضّ هر( هكذا و)الظّ مييز بين كتابة  )التّ تمن  الكاتب ملكة  القراءة  

.الشّ انتقل من  ل إلى الذ هن   كل الأوَّ
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، وتقليبُها، ومعرفةُ نظائر  اشتقاق ها؛ فتقل ب كلمة )مواضبة( -3  تصريفُ اللَّفظة 
؛ اإذا أشكلت عليك أهي ظاء أم ضاد؟ فتعاد إلى اشتقاقاتها، وينظر في معانيه

 وستجد: واظب، يواظب، مواظبة

كلُّ كلمة تبدأ بأحد هذه الأحرف: ]أ، ت، ث، ذ، ز، ط، ص، ض، س[  -4
 .اء مطلقاالظّ لا يمكن أن تتضمَّن حرف 

ت اء بحكم قلَّة عددها مقارنة بالكلماالظّ تتضمَّن حرف التي حفظ الألفاظ  -5
علماء أخذ بها المتقد مون من الالتي اد، وهي الطريقة الضّ تشتمل على حرف التي 

 اء دونالظّ المشتملة على يّة العربونظموا في ذلك منظومات تجمع الكلمات 
طأ يحيل تذكُّر ألفاظها إلى تقليص الخالتي اد، منها هذه المنظومة اليسيرة الضّ 
 اء إلى حد  بعيدالظّ اد و الضّ فريق بين التّ في 
 

 اءالظ  اد و الض  
ملّهُ الأل ممفمماظُ مملكي   ء    االظّ اد  و الضّ ن  مع يلمممائ  السّ أيُّها   لا تمُض 
ع  الظّ ظ  ف  إنّ ح   م   اظُ ماست ماع  امر ئٍ لهُ اسمتميقم هام  ممماءات يُغنيك  فاس 

ياءُ والم   ماظُ ممبالظّ مُ و ممل  الظّ و  مُ م  لامممظمال مُ والإظ  هي  ظ م   ى واللَّح 
 واظُ ممالشّ لُّ واللّظمى و الظّ و  ظ مُ م  مي  مالشّ بيُ و الظّ لميمُ و الظّ والع ظا و 

 ما والملَّممماظُ الظّ والق يمظُ و  ريظُ م  مقمالتّ ظممُ و النّ ظ ني والملّفظُ و التّ و 
ظا و  ممقماظُ النّ و  مظُ مح    امئمرُ والمجمالظّ ظيرُ و النّ والح  مرون  والأي   اظ 

 اظُ ممظالشّ ظا و الشّ ه رُ و الظّ و  بوبُ م  ممنظّ اللفُ والع ظمُ و الظّ ش ظ ي و التّ و 
مفماظُ  ظمورُ   موالأظافيمرُ والمظفمَّرُ والممممح    والحماف ظمون  والإح 

منمَّة و  مظ  ظيمراتُ والم  م ةمم  نمَّ الظّ والح   غتماظُ مون  والمُ مموالكماظ 
ممبُ والك ظمَّ  ظيفاتُ والمُواظ   ماظُ مملظّ والانمت ظمارُ والا ةمم  والمو 

ظميمف  وظممال مع  وعممظيم    ملاظُ وظ مهميمر  والمفم مظُّ والإغ    وو 
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فُ و الظّ ون مظميف  و   ثمّ المفم مظميمعُ والموُعَّماظُ  ه رُ   االظّ ل مفُ الظّ ر 
مالظّ وعُمكاظ  و  شماظُ  ظ ملُ م  مَّع نُ والمم ظُّ والحن   والمقمار ظمان  والأو 
رابُ  مظُ   مظ مفُ الباالشّ رّان  و الظّ وظ  موّاظُ والمجع مظ مريُّ  ه   والمج 

ممبُ والعُنم  الظّ و  مناظ   ميّمانُ والأر عماظالظّ ثممّ  ظُمبُ   رابيمنُ والح 
وى  ر  فماحمف ظ هاالنّ هي  هذي س   لمتم قممفمو آثمار ك  المحُمفمَّاظُ   مواد 

ل ه  كق ي   يه  م  واقض  في ما صرّفت  منها كما تقض  ظٍ وقماظموامممفي أص 
 شرح الألفاظ:

ش ف ة  ظمياء، ولثَّة  ظمياء، ورجل أظمى، وامرأة ظمياء، وقيل: شفة مياء: ظ -
 قليلة اللحم.  :ظمياء، إذا كانت فيها سمرة وساق ظمياء

 ل م: بالفت  ماء الأسنان وبريقها والجمع ظُلُوم .الظّ  -
 باء.الظّ بم ى: موضع الظّ  -
 دغ.الصّ الل حاظ: ط رفُ العين الذي يلي  -
واحف ذوات الأ ربع، تعرف بالع ظ اء: جمع ع   - ي بَّة  من الزَّ . لسّ اظاي ة، دُو   حليّة 
 عام.النّ ليم: ذكر الظّ  -
 ي ظ م: الطَّويل. الشّ  -
 ار. النّ اللَّظ ى:  -
 له بُها بغير دُخانٍ.  :واظُ الشّ  -
ب ت، والأصل تظنّنت بالتّ  - س  لت ياء .  ون،النّ ظن ي: مصدر تظنَّيتُ، أي: ح   فأُب د 
.اللَّ  -  فظ: مصدر ل ف ظ  ن ط ق ، ت ك لَّم 
.النّ  - مَّ و أ لَّف   ظم: ن ظ م ، ض 
 قريظُ: مد  الرَّجل حيّا. التّ  -
-  .  الق ي ظ: فصلُ الحر 
 مأ: الع طشُ.الظّ  -
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بلسانه بعد  الطَّعاميّة يء الي سيرُ من الطَّعام، وت ل مَّظ : تتبَّع بقالشّ  :اللَّم اظُ  -
 فت ي ن بالل سان من عطشٍ أو غيظٍ. الشّ لمُّظ هو لعقُ التّ الأكل، وقيل: 

ظ ا -  المشيُ ببطء.  :الح 
ث لُ.النّ  -  ظيرُ: الم 
ر ة، الظّ  - عُ بالُأج   ئ رُ: المُرض 
ظُ: الذي برزت عيناه -   .الجاح 
دُّ  -  يام، الواحد ي ق ظ  بضم  القاف وكسرها. النّ الأ يقاظ: ض 
ي يرُ العُود  التّ  -  ق ط عا،  شظ ي: ت ص 
ب ة، واحدتُه: ش ظ اة . الشّ  - ك   ظ ى: عُظ ي م  ملتصق  بالرُّ
. الظّ  - لف   ل فُ: للغ ن م والب قر بمنز ل ة الحافر للدَّواب، وكلُّ حافرٍ مشقوق  ظ 
 اق، السّ ن بوبُ: مقدَّمُ ع ظ م  الظّ  -
 ظاظُ: عود  يُش دُّ على ظهر البعير عند حمل المتاع. الشّ  -
 الأظافير: جمع ظفر وأظفور. -
 المُظفَّر: المُؤيَّدُ.  -
نُوع.  :المحظُور - م   الم 
 الإحفاظ: الإغضاب.  -
يرات: جمع حظيرة، وهي الموضع يُحاط عليه لتأوي إليه الماش - ظ  ة يّ الح 

 . ظير  ، وأصل الحظر المنع، وكلّ مانع بين شيئين ح  ي    يحميها البرد  والر 
عُ  - ض  أ ل فُه الذيالشّ الم ظنَّةُ: م و   كونُه فيه،  ي ظ ن   يء  وم 
 هم ة. التّ نَّة: الظّ  -
 الكاظمُون: المُتجر عون غيظهم، كظم غيظه: أمسكه.  -
بُ والخدمة المُعيَّن ةُ.  - ظيفاتُ: جمع وظيفة وهي الم ن ص   الو 
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ب: المُلاز م، واظبتُ على  -  . يء، داومتُ عليهالشّ المُواظ 
 الك ظَّةُ: الامتلاء من الطَّعام،  -
 يء والمواظبة عليه. الشّ اظُ: لزوم لظّ الا -
 اق في ذوات الأربع. السّ ما فوق الرّسغ إلى  :الوظيف -
 العُ: الأعرج. الظّ  -
 هر، وهو أيضا المُعينُ. الظّ هير: القويّ الظّ  -
لظةُ.  -  الف ظُّ: الغليظُ، والفظاظة: الجفاء والغ 
غلا ظُ: الجفاء -  .الإ 
 قيّ الحسن. النّ ظيف: النّ  -
ن عُ والرَّدُّ، وظ ل ف  الأثر ظ ل ف ا، إذا أذهب أثر الم ش ي. الظّ  -  ل فُ: الم 
يتُه وم رارتُه.  -  الف ظيعُ: اشتدّت كراه 
-  ،  فرُ. السّ ع نُ: الظّ ع نُ و الظّ عكاظ : موسم  للعرب 
 المظُّ: اللَّوم.  -
ن ظ ل: شجر   - . الح   مرٌّ
 القارظ: شجر يدبغ به. -
يظ ؛  - ش  شاظُ: جمع و   خيل على قومٍ ليس منهم.الدّ الأ و 
ظُ:  - قُ. الشّ الب اه   اقُّ المُره 
 غيرة.الصّ يّة راب: الجُب ي ل المُنبسط، الرَّابظّ ال -
دٌّ كحد  الظّ  - جرٍ له ح   ك ين.السّ رَّان: ق طعة ح 
ف   ظ ف:الشّ  - اق   ش ظ  ي شُهُ: ض  ت دّ.ع   وا ش 
- : ع ظ ر يُّ  الف ظُّ الغليظُ. الج 
وّاظ: الكثير الكلام المُت ك ب رُ الجافي -  .الج 
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رُ نوريّات، طويلُ الأنف، قصيالسّ مرابميمنُ: جمع ظ ر بان: حيوان  لاحم من الظّ  -
 القوائم، مُن ت نُ الرَّائحة.

-  . راد  ممبُ: الذَّك ر من الج  مناظ   الح 
 ذكر الخنافس.  نم ظُمبُ:المعُم -
.الظّ  - ينُ الب ر   يَّان: ياس م 
لُ  - د خ  ل  في النّ الأرعاظ: م   هم.السّ ص 

 وقال ناظمها في آخرها:
ل ه  كق ي ظٍ وقماظموافي ما  واقض    صرّفت  منها كما تقضيه  في أص 

فتأخذ المشتقَّات من هذه الألفاظ حكم ما ذكر، إذا كان في معناها، ومثَّل لذلك 
 اء.ضّ الاضُوا، فما كان من استعمال هذا اللَّفظ بمعنى الحر  فهو ببق ي ظ وق
  تدريبات: 3-6

 :1تدريب
 مل؟اء في جالظّ تضمَّنت حرف التي لفاظ الأوظَّف ما تراه مستعملا من  -1

ن نها جملا ماد، وضمالضّ إيت بما يزيد عن عشر كلمات تتضمَّن حرف  -2
 إنشائك؟

 :0تدريب

نين نصٌّ يتضمَّن العديد من الكلمات المتضم نة الحرفين يُ  -1 ملى على المتكو 
 صُّ ذاتيا؟النّ معا ويقيَّم 
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:الت  قواعد  -1  حرير الإداري 

ارة سبة لمُستخد مي الإدارة عموما والإدالنّ حرير بالتّ حكُّم في قواعد التّ يُع دُّ  
روريّة؛ ل ما لها من دور في تنظيم الضّ على وجه الخصوص، من الأمور يّة العموم
 يّ مستوى هذه المؤسّسة كعمل تنظيمالعمل على يّة الكتابة، وتوحيد منهجيّة عمل

ن  كانت معظم المؤسّسات الإدار  ب والمماذج أو القممممالنّ تتعامل بنظام يّة وهنا وا 
(Les Formulaires في ) ّحرير لأسباب تنظيميّة؛ فإنّ هذا لا يعدم ضرورة الت

من ة يّ حرير، أمام ما تتطلّبه بعض المهام الإدار التّ تحكّم مستخدميها في تقنيات 
عدالتّ ن صوص الخاصّة بالقوانيالنّ ارتجال الكتابة: كتحرير    قاريرالتّ اد نظيميّة، وا 

حرير لتّ اا يُقصد بقواعد وكتابة المراسلات وغيرها من أشكال الكتابة الإداريّة، وهن
 تتيحها برامج الحاسوب، وفقا لما تنصّ عليهالتي اتقان استخدام أدوات الكتابة 

وما، بدءا حرير عمالتّ أو يّة حرير المعمول بها في تحرير الوثائق الإدار التّ قواعد 
 فحة، وانتهاء بضبط الفقرات، وتوزيع المعلومات:الصّ بتخطيط 

فحة ضبط الصّ يُقصد بتخطيط  (: en pageMiseفحة )الص  تخطيط  1-1
ورقة الكتابة؛ من حيث مسافة الحواشيّ، واتّجاه الورقة )عموديّ أو أفقيّ( وحجم 

حرير أو التّ ( المعتمدة في colonnes( وعدد الأعمدة )...  A4،A3فحة )الصّ 
  فحة، كالوصل والفصلالصّ ة بتخطيط الكتابة، وغيرها من الأمور المتعل ق

 والخلفيّة، واللون، والإطار.
حرير الإداريّ التّ يّة يتمّ عادة في عمل(: margesمسافة الحواشي ) (1

( أو اختيار مسافة Normales)يّة على المسافة العاديّة ضبط مسافة الحاش
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  برتمن  للصّفحة مساحة أكالتي فة ( للجهات الأربع؛ باعتبارها المساسم 2.5)
 كل.الشّ وتناسقا أفضل من حيث 

 
سبة لمختلف الوثائق النّ يتمّ في العادة ب(: orientationات جاه الورقة ) (2
الاتّجاه ة يّ الاتّجاه العموديّ، في حين يتمّ اختيار وضعيّة اختيار وضعيّة الإدار 

أو يّة نهانيّ في المناسبات الوطالتّ قدير والعرفان، وكتابة التّ الأفقيّ لشّهادات 
 ينية. الدّ 
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( Word)يّة صالنّ يمن  برنامج تحرير الملفّات (: tailleالورقة )جم ( ح3

( لكنّ الذي يتناسب مع طبيعة ...  A4،A3عدّة خيارات في ضبط حجم الورقة )
( باعتباره يمن  للصفحة طولا متناسقا )مناسبة A4هو حجم )يّة حجم الوثائق الإدار 

 توزيع المعلومات.كل، ومنظرا أجمل من حيث الشّ الطّول للعرض( من حيث 
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صوص كذلك عدّة النّ يمن  برنامج تحرير  (:colonnesعدد الأعمدة ) (1

يمكن اعتمادها في تحرير الوثائق الإداريّة، التي خيارات في ضبط عدد الأعمدة 
ولكنّ الخيار الذي يتناسب مع طبيعة هذه الوثائق هو خيار العمود الأحاديّ 

(Unمع إمكان ) الخيارات؛ بما فيها خيار العمود المزدوج يّة أن تُستخد م بقيّة
(Deux( أو الثّلاثي )Trois في تحرير بعض المنشورات الخاصّة بالقرارات )

 نظيميّة.التّ والمراسيم 
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ابة أو الكتيّة سبة لعملالنّ يعدّ تنسيق الخطّ ب (:Policeتنسيق الخط  ) 1-2
  كتابةاليّة من دور في تنظيم عمل لما لهيّة رور الضّ حرير عموما، من الأمور التّ 

عمل ك -بشكل خاصّ -يّة العمل على مستوى المؤسّسات الإدار يّة وتوحيد منهج
يد نوع حرير عموما تحدالتّ الكتابة أو يّة تنظيميّ. ويشمل تنسيق الخطّ في عمل

طّ الأنسب فإنّ الخيّة ون. وفيما يتعلّق بالوثائق الإدار الخطّ إلى جانب الحجم واللّ 
( لتميزه بالبساطة Sultanلطان )السّ وع من الوثائق هو خطّ النّ لتحرير هذا 

( 12( للمتن و)14) والوضو  إلى جانب الفخامة؛ لتباعد حروفه، مع اختيار حجم
عليقات التّ أو يّة فلالسّ رورة تذييل الوثيقة ببعض الحواشي الضّ للحاشية، إذا كان من 

ة، اللهم سبة لجميع الوثائق الإداريّ النّ ن الأسود في جميع الحالات بالختاميّة، وباللو 
إذا كانت الوثيقة شهادة تقدير وعرفان، أو رسالة شكر وامتنان، فهنا يمكن أن 
تتداخل الألوان حسب طبيعة المناسبة، ويشمل هذا جميع المحرّرات الرّسميّة: 
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  قارير، إلى جانب الطّلباتالتّ ، و عوات الرّسميّةالدّ كالمراسلات الإداريّة، و 
 يده.قديّة؛ لصعوبة تقلالنّ كاوى، ومختلف الإعلانات، وحتىّ صكّ العملات الشّ و 

 
دُ بضبط الفقرات احترم قواعد  (:Paragrapheضبط الفقرات ) 1-3 يُق ص 

سم( 1)ية  االكتابة بشكل عام، بما فيها: ضبط اتّجاه الكتابة، وترك مسافة البد
الفقرات بشكل عموديّ  سم( وضبط1.15)وتحديد المسافة بين الأسطر 

(Justifier:مثلما يتمّ توضيحه في ما يلي ) 
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ادرة صّ التأخذ المعلومات الخاصّة بالوثائق الإداريّة/  توزيع المعلومات: 1-1

سبة للورقة أو صفحة الكتابة؛ حفاظا على النّ موضعا ثابتا بيّة عن جهات رسم
د في إصدار هذه الوثائق، أو احتراما للعمل النّ  قتضيه نظيميّ الذي يالتّ مط المُوحَّ

، ورقم الوثيقة اريخالتّ رويسة و التّ تشمل التي العمل الإداريّ. وتتوزّع هذه المعلومات 
الإداريّة، والختم هادات الإداريّة، والعنوان والمعلومات الشّ في المراسلات أو 

 والإمضاء، حسب وظيفتها أو طبيعة الوثيقة وفقا لما يلي:
ا اسم البلد بما فيهيّة تتضمّن بدورها المعلومات الرّأسالتي هي رويسة: الت   (1
ا هذه ادرة عنهالصّ يّة والمؤسّسة الأمّ إلى جانب المؤسّسة الفرعيّة الوص والوزارة

ورها رويسة بدالتّ ( الذي تعتمده أو تتبنّاه. وتأخذ Le logoعار )الشّ الوثيقة، مع 
ة يّ تتضمّن اسم البلد موسّطا، وبقالتي عدّة أشكال، فمنها يّة في الوثائق الإدار 

الوصيّة، والمؤسّسة الأمّ والمؤسّسة أو المؤسّسات  المعلومات، بما فيها الوزارة
ار في جهة عالشّ ادرة عنها هذه الوثيقة، إلى جهة اليمين في مقابل الصّ يّة الفرع

عار الشّ تتضمّن جميع هذه المعلومات موسّطة إلى جانب التي اليسار. ومنها 
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 للّغةاتتضمّن هذه المعلومات بما يقابلها بالتي على جهة اليمين واليسار، ومنها 
 الآتية:ماذج النّ عار موسّطا، كما توضّحه الشّ مع يّة الأجنب

 

 

 
يّة لإدار اريخ ورقم الوثيقة في المراسلات االتّ ي ر دُ عادة اريخ ورقم الوثيقة: الت   (2

رويسة لتّ احديد إلى جهة اليسار تحت التّ هادات العلميّة، ويكون موضعهما بالشّ و 
 موذج:النّ مباشرة، بمسافة أو مسافتين. كما هو في 
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ل إليه: (3 ل والم رس   ي ر دُ كذلك اسم المرسل والمرسل إليه في المراسلات الم رس 
ل إلى جهة اليالتّ عوات الرّسميّة، تحتّ الدّ و يّة الإدار  مين اريخ مباشرة بكتابة المُرس 

ل إليه إلى جهة اليسار، بنفس الخطّ المُعتم د في تحرير الوثيقة، وبخطّ  والمُرس 
ل من طيّ الرّسالة أو Grasثخين أو عريض ) عوة عند حدود الدّ ( ليتمكّن المُرس 

 ة.رّيّ السّ تمكّن من إيصالها إلى المرسل إليه، حفاظا على التي المعلومات 

 
س الخطّ مُوسَّطا مكتوبا بنفيّة ي ر دُ العنوان في معظم الوثائق الإدار  العنوان: (1

ن أو الكتابة، وبخطّ ثخيالمُعتم د في تحرير الوثيقة، حفاظا على تناسق خطّ 
سبة للوثيقة وهو إظهار طبيعتها دون عناء قراءة النّ ( إبرازا لدوره بGrasعريض )

 جميع المعلومات الواردة فيها.
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ادرة لصّ اأو يّة يأخذ تحرير المعلومات في الوثائق الإدار  تحرير المعلومات:( 1
، كما في: بشكل أفقيّ عن جهات رسميّة، ثلاثة أشكال مختلفة؛ حيث ترد كتابتها 

عوات وشهادات المشاركة ...إلخ، أو عموديّ كما في: الدّ الرّسائل، والطّلبات، و 
ئق، أو صريحات وغيرها من الوثاالتّ كاوى، و الشّ قارير، و التّ و يّة وثائق الحالة المدن

ة بين الأفقيّ والعموديّ في تحريرها كما في تقارير الأنشطة أو الأعمال  تتمّ المُزاوج 
 ثة الآتية:ماذج الثّلاالنّ كما هو ممثّل له بيّة لميدانيّة، وتقارير الاجتماعات الرّسما
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تستلزم عادة بعض  ور والأشكال والر سومات:الص  إدراج الجداول و  1-1
ور لصّ اقارير مثلا، إرفاقها ببعض الجداول الإحصائيّة، أو التّ كيّة الوثائق الإدار 

دوائر  )أعمدة، منحنيات،يّة الهندسيّة، أو الرّسوم البيانوضيحيّة، أو الأشكال التّ 
ص النّ  وع من المُرف قات بعدالنّ حرير إدراج هذا التّ يّة نسبيّة(. وهنا تستلزم عمل

مباشرة موسّطا، مع الإشارة إلى موضوعه في الأعلى ضمن مساحة لا تتجاوز 
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يّة لهندسالأشكال او يّة ل الإحصائالمساحة المخصّصة للكتابة. ويفضّل في الجداو 
( حفاظا على شكلها Imageوالرّسومات البيانيّة، نسخها على شكل صورة )

ه فحة على مساحة أقلّ، كما يتمّ توضيحالصّ الطّبيعيّ، عند إعادة ضبط تخطيط 
 ماذج الآتية:النّ ب
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 يّةتستلزم عادة بعض الوثائق الإدار  فل ي ة:الس  إدراج الحواشي  1-1
وضي ، ويتمّ لتّ افليّة؛ للتّعليق أو السّ قارير، إدراج بعض الحواشي التّ كالمراسلات و 

ج عن طريق نافذة إدرايّة سفليّة في هذه الحالة إدراج هذه الحواشي ضمن حاش
( في برنامج الكتابة، لتحيل على المتن برقم من الأرقام Référencesالمراجع )

 أو رمز من الرّموز، أو من دونهما.
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فحاتها يتجاوز عدد صالتي ات رقيم في الملفّ التّ يعدّ  فحات:الص  ترقيم  1-7

ا الكتابة عموما، ويرد هنا الرّقم موسّطيّة أكثر من صفحة، أمرا ضروريا في منهج
موذج لنّ افحة، لتبيين رتبة كلّ صفحة على حدة، كما هو ممثّل له بالصّ في أسفل 

 الآتي:
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 تدريبات: 1-8
نماذج لوثائق إداريّة، إحداها على شكل مراسلة،  ةحرّر ثلاث :1 تدريب

زة على شكل طلب صيانة أجه الثاّلثوالأخرى على شكل تقرير معدّ للإحصاء، و 
 حرير؟التّ مع احترام جميع قواعد  يّة مكتب
ل )مراسلة(:الن    موذج الأو 

.........................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................
.................................................... 

 ذج الث اني )تقرير(:مو الن  
.........................................................................
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............................................................................
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 )طلب(: الثث  الموذج الن  
.........................................................................
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............................................................................
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 رقيم:الت  استخدام علامات  -1
وص حرير الإداريّ على وجه الخصالتّ رقيم في الكتابة عموما و التّ تعدّ علامات 

ى الكتابة، والوقوف عليّة روريّة، لما لها من دور في تنظيم عملالضّ من الأمور 
  )العفوون نحو )لا لا، للتّدخين( للعبارات أو الجمل، فكلمات ميّة المعاني الحقيق

 بمجرّد نقل الفاصلة من موضعها إلى موضعيّة ممنوع الإعدام( تتغيّر معانيها كلّ 
مل كم يمكن أن تحتالتي يّة سبة لمختلف العبارات اللّغو النّ آخر، وكذلك الأمر ب

فر( لسّ ارقيم كقولك )مرض عليٌّ وأخوه في التّ من معنى لعدم تضمّنها علامات 
سبة النّ رفيّة( بالظّ يمكن أن تحتمل أكثر من معنى )الإشراك أو التي أو )أنت هنا( 

التي الكثيرة  ة، وقس على ذلك الأمثلةسبة للثاّنيّ النّ ب أو الاستفهام بعجّ التّ للأولى، و 
رقيم، ومن هنا كان من التّ لا يمكن أن تفُهم معانيها إلّا من خلال علامات 

، وجزء بشكل عامّ  اللّغةء من قواعد رقيم كجز التّ رورة بما كان احترام علامات الضّ 
 حرير أو الكتابة بشكل خاصّ.التّ من قواعد 

 تالسّ رقيم كما هو معروف، علامات الوقف التّ ويدخل في مجموع علامات 
قطة ).( و)،( و)؛( )؟( و)!( ):( إضافة إلى علامات النّ المعروفة، بما فيها 

ولتان )""( الشّ و )»«( والمزدوجتان ( والقوسان ))(( الحصر، وهي: المزهران )
 يّة ولالدّ علامة الحذف، والرّموز ( وكذا -والمعقوفان )][( إضافة إلى المطّة )

  ن قواعد الكتابة في عصرنا الحاليأضحت جزءا مالتي والمختصرات الإسلاميّة، 
 كلّ نوع منها فصيل فيالتّ بعد تطوّر برامج الكتابة وأجهزة  الحواسيب، وفيما يلي 

  على حدة:
 
 



126 

 تشمل ستّ علامات هي:  علامات الوقف: 1-1
 مة أفقر  مالكلام مطلقا، سواء كان جملة أاية تستخدم في نهقطة ).(: الن   (1

 نصّا، نحو:
لم تعد حالة طوارئ  19-أنّ جائحة كوڤيديّة حة العالمالصّ أعلنت منظمة  -
 تمرّة.قائمة ومسيّة صحيّة وليّ، بل أصبحت قضالدّ عامّة على المستوى يّة صح
  بتلسّ اجزائر العاصمة، صبيحة يوم ال-راقةالشّ رك الوطنيّ بالدّ نظّمت قيادة  -

ذا البليدة. وقد حضر هية  حول )أخطار حوادث المرور( بمقرّ ولا يوما تحسيسيا  
ية، ورجال للولايّة رك الوطنيّ، وقائد المجموعة الإقليمالدّ حسيسيّ، قائد التّ اليوم 
 ابعون للمجموعة الإقليميّة.التّ رك الدّ 

 تستخدم في أربعة مواضع: الفاصلة ) (: (2
 بين مختلف الجمل الخبريّة، نحو:  – 1

 61رى الم كادي الوطني للجيش، بمناسبة الذّ النّ يترأس حفلا بيّة رئيس الجمهور 
ية  اور البارز الذي يقوم به الجيش في حمالدّ لعيد الاستقلال، وفي كلمته أشاد ب

 الوطن. 
 ببيّة، نحو: السّ قبل حروف العطف باستثناء فاء  -2
عليم لتّ ازير و يد السّ يّد وزير الطّاقة والمناجم، و السّ حضر الاجتماع كلٌّ من  

 عبي الوطنيّ.الشّ ادة أعضاء المجلس السّ العالي والبحث العلميّ، و 
 قبل ظروف الزّمان وبعدها، نحو: -3
ة عشرة لألعاب اسعالتّ ورة الدّ يحة اليوم، افتتا  يّد رئيس الحكومة، صبالسّ أعلن  

 البحر الأبيض المتوسط.
 الآن، وصلتنا أنباء عن عودة أول رحلة لحجّاجنا الميامين من مكّة المكرّمة. 
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 يء، نحو: الشّ بين أقسام  -4
 تتنوع وسائل الإعلام بين: المسموع، والمقروء، والمرئيّ.

 تستخدم: الفاصلة المنقوطة )؛(: (3
أو شارحة. وهذا  يّةأو تعليليّة أو تفسير يّة أو جملة استدراكيّة ببالسّ قبل فاء  -

ع قبل )الفاء( و)حتّى( من بين من حيث المعنى، أمّا من حيث اللّ  فظ؛ فتُوض 
( و)إذ (    و)ل م( و)لأنّ( و)لكيّ( للتّعليلحروف العطف، و)لكنّ( للاستدراك، و)أي 

 رفية، و)باعتبار(.الظّ وقبل ك ل م ت ي  )حيث( 
 في ترتيب الفقرات. -
 تستخدم في:علامة الاستفهام )؟(:  (1
الجمل الاستفهاميّة؛ أي بعد جملة مسبوقة بالهمزة )أ( أو هل، أو أين، أو  -1

 متى، أو كيف ...إلخ.
 الجمل أو العبارات الغامضة المعنى. -2

 تستخدم في:عج ب )!(: الت  علامة  (1
بالله العليّ العظيم، أنّي سأفدي بروحي هذا الوطن! الق س م، نحو: أقسم  -1

 وسأحافظ على سلامة مواطنيه!
 هي، نحو: قف! لا للعدوان!النّ الأمر و  -2
 دي الفاضل!داء. نحو: سيّ النّ  -3
همّ احفظ هذا البلد! وحفظك الله يا بلدي! وكان الله حارس عاء، نحو: اللّ الدّ  -4

 هذا البلد!
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لكثير من ا دا قيمة هذا الوطن! ولعلّ حو: ليتنا نعي جيّ رجّي، نالتّ مني و التّ  -5
لوطن من ف عليه سعادة هذا اشبابنا تجيش في نفوسهم الغيرة، لتحقيق ما تتوقّ 

 علم وعمل!
 المد  والذّم، نحو: نعم الخُلُقُ، الوفاء! وبئس الخيانة، خيانة الوطن! -6
! والفتنة  االتّ الإغراء و  -7  لفتنة !حذير، نحو: الوطن  الوطن 
 تستخدم: قطتان المتعامدتان ):(:الن   (1
 بعد لفظ القول وما جاء في معناه، نحو: قال، وتحدّث، وصرّ ... إلخ. -1
 شبيه )كم( ومثل، ونحو.التّ مثيل، نحو: كاف التّ بعد ألفاظ  -2
 عريف أو الأضداد.التّ ر  أو الشّ في  – 3
 الية، وما يلي.التّ و  الة على الرتبّة، نحو: الآتية،الدّ يغ الصّ بعد  -4
للفصل بين المعلومات وألفاظها الخاصّة يّة خصالشّ في ثبت المعلومات  -5

 )الاسم، اللقب، تاريخ الميلاد، مكان الميلاد(.
في توثيق المصادر، بعد كلمة )ينظر:( أو مختصر )تر:( أو )ت :( أو  -6

 (.2121بين البلد وتاريخ الطّبعة )الجزائر: 
 (.15: 45)يّة اعة الرّقمالسّ في الفصل بين الكلّ وجزئه، كما في  -7
 علامات هي: تشمل ستّ  علامات الحصر: 1-2

اج، تتوسّطهما زهرة سمّيا التّ هما قوسان منحنيان أشبه ب (:) زهرانالم  ( 1
وص. صالنّ دون غيرها من يّة باسمها، ويُستخد مان تحديدا لحصر الآيات القرآن

 سح سج  خم خج حم حج جم جح ثم ُّ نحو قوله تعالى: 

 عم عج ظم طح ضمضخ  ضح ضج صم صخ صح سمسخ
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 كل  كخ كحكج قم قح فم فخ فحفج  غم غج

 ١١١التوبة:  َّ  مخ مح مج له لم لخلح لج كم

 : يستخدمان في:القوسان )( (2 
( 2119نحو: بلغ عدد حوادث المرور لسنة ) الأرقام تواريخا  أو أعدادا  -1

( حادثا، أسفرت عن وفاة ألف 11753أحد عشر ألف وسبعمئة وثلاثة وخمسين )
ر    ستة عشر ألف ومئتين 1647وستمئة وسبعة وأربعين شخصا ) ( وج 

 (؛16211)
( طنًّا من الكيف المعالج ومئتين 25تمّ حجز أزيد من خمسة وعشرين )

 (.Marlboroة سجائر من نوع مالبورو )( خرطوش251وخمسين )
ن عقبة نحو: دف سبة للش خصيات أو الأعلام المغمورة الن  تاريخ الوفيات ب -2

 هم( في بسكرة.63بن نافع )
نحو: تمّ العثور على  بس الة على الأمكنة؛ أمنا الل  الد  أسماء الأعلام  -3

امة( عالنّ )ية  المشتبه بهم في القضيّة، وهم المدعو: حسان سعيدي، من ولا
ة  ي)البيّض( والمدعو: راب  جنيّن، من ولاية  والمدعو: عمّار ثابتي، من ولا

 الجزائر العاصمة.ية  )سعيدة( والمدعو: سليم باجي، من ولا
تمّ العثور على المشتبه بهم في القضية  نحو:عبارة الاحتراز من الخطأ   -4

ب بحسان الهدّة )بفت  الهاء( ويتعلقّ بالأمر بالمدعو: محمّد الأمين، والملقَّ 
والمدعو حسان ميمون والملقَّب بعمّار الگمري )بضمّ الگاف( والمدعو راب  

لملقَّب ين( والمدعو سليم تاحي، واالسّ انديكة )بتمديد السّ حسين، والملقَّب براب  
 .(بسليم الرّوش )بتشديد الرّاء وضمّها
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نحو: وصرّ  المُتّهم في أقواله بأنّه كان وقت  ،ارحة لما قبلهاالش  العبارة  -5
أولاد فايت )مسقط رأسه( وأنّه حينما اتّجه إلى يّة وقوع الجريمة عند أم ه ببلد

الجزائر العاصمة انتقل عبر قطار الأنفاق )الميترو( وأكّد أنّه لا علاقة له 
عروفا م لا من قريب ولا من بعيد )نفى علاقته به كصديق مثلما كانيّة حالضّ ب

 عنهما(.
رك الوطنيّ، حركة تحويلات الدّ نحو: أقرّت قيادة  في تفصيل المجمل  -6

  عامةالنّ ولايات الجنوب )تندوف، و ليّة هامّة، مسّت قادة المجموعات الإقليم
 وبشار، وتمنراست(.

ل مٍ بلغته الأجنبي ة  -7  حو:ن في ضم  مقابل أجنبي  لمصطل  ما/ اسم ع 
  ائقةرعة الفالسّ تعمال رك الوطنيّ تقنيات جديدة للحدّ من اسالدّ اعتمدت قيادة 

ادار غرب تتمثّل في أجهزة ر -يار شرقالسّ والحدّ من الإجرام على مستوى الطّريق 
بة رعة، وكاميرات مراقالسّ في تحديد يّة قّة العالالدّ ( ذات Dopplerمن نوع دُوپ لر )
 ( على طول الطّريق.BOXمن نوع بوكس )
لّق الأمر تزوير العملة، ويتعيّة على المتهمّين الرّئيسي ن في قض تمّ القبض
( المنحدر من مايدوغوري John Adedayoيجيريّ جون أديد ايو )النّ بالمغترب 

(Maiduguri ) ّالن( يجريّة، والمغترب الفرنسيّ چورج ألانGeorge Alan من )
 ( الفرنسيّة.Saint Paulسان پول )ية  ولا

نظّمت قيادة  نحو: ص المكتوب الن  از شيء مهم  ضمن في إظهار/ إبر  -8
راقة، يوما تحسيسيًّا للمواطنين حول حوادث المرور، تحت الشّ رك الوطنيّ بالدّ 

 الجاري.يّة شعار )صيف  بلا حوادث( يوم الفات  من شهر جويل
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يُستخد مان يّة هما قوسان صغيران يأخذان شكل الزّاو »«: المزدوجتان  (3
  صوصلنّ اون غيرها من ريفة، دالشّ يّة بو النّ علامتي تنصيص؛ لحصر الأحاديث 

 نحو:
ي ن ان  لا  ت م سُّهُم ا : »بيّ النّ قال  - ش  النّ ع  ي ن  ب ك ت  م ن  خ  ي ن  ة يّ ارُ: ع  الله  و ع 

رُسُ ف ي س ب يل  الله    [.1639رمذيّ: التّ « ]ب ات ت  ت ح 
هما خطّان صغيران متوازيان يتجّهان إلى الأعلى يأخذان  ولتان "":الش   (1

لامتي ولتان عالشّ ولة( ولهذا سمّيا باسمها، وتستخد م الشّ شكل إبرة العقرب )
رها ص الأصليّ دون غيالنّ تنصيص؛ لحصر الكلام المُقت بس أو المنقول ضمن 

ولتان الشّ نها م بأشكال مختلفة، اللّغاتولتان في الشّ من المواضع. وتُستخد م هاتان 
 ‘. ’والفاصلة المعكوسة “ ” ولة المنفردة ' ' والفاصلتان المعكوستان الشّ " " و 
 يُستخد مان في:  :] [المعقوفان  (1
 [.145توثيق الآيات ضمن المتن، نحو: ]البقرة:  -1
  عريّ، نحو:الشّ تحديد بحر البيت  -2
 قال أبو الفت  البستيّ في الإحسان ]بحر البسيط[:  -

ن  إ ل ى  س  س انُ النّ أ ح  ن س ان  إ ح  ت ع ب د  الإ  ا ا س  ت ع ب د  قُلُوب هُم     ف ط ال م    اس  ت س 
 اعر في حبّ الوطن:الشّ إسناد البيت لقائله، نحو قول  -3

ل يَّ ك ر امُ  نُّوا ع  ل يَّ ع ز يز ة      و أ ه ل ي و ا  ن  ض  ار ت  ع  ي و ا  ن  ج   ب لا د 
 ]قتادة بن إدريس[

 حصر نقاط الحذف المتتاليّة، نحو: ]...[ -4
 الإشارة إلى الخطأ المعلوم عن الكاتب نفسه، نحو:  -5
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[ أحد 1963تمّ تأسيسها بعد الاستقلال عام ]التي رك الوطنيّ الدّ تعدّ مؤسّسة 
 فاع الوطنيّ.الدّ ابعة لوزارة التّ يّة الأجهزة الأمن

( ومن مواضع استخدامها - -( ومكرّرة )–)تُستخد م مفردة  (:-المط ة ) (1
 منفردة، ما يلي:

في تعدّد العناصر على مستوى الكتابة: كالأحداث، والأسباب والأسماء  -1
 ونحوها.
  1دد رقما )رعيّة، بينها وبين العوالعناوين الفيّة في ترقيم الفقرات المتوال -2
 ... ( أو حرفا )أ، ب، ج... ( أو كلمة )أوّلا، ثانيا، ثالثا... (.3، 2

 (.1972-1965في حصر الأرقام ) -3
 في أسلوب الحوار. -4
سطيّة، متو -في الرّبط بين أجزاء الكلمات المركبّة، نحو: العلاقات الأورو -5

ية  لاو بوعريريج، -برجية  غرب، وولا-يار شرقالسّ ق يوالطّر يّة آسيو -والآفرو
 فلى... إلخ.الدّ -عينية  وزو، وولا-تيزي

سبة لاستخدامها مكرّرة؛ فهي تُستخد م في موضع واحد ووحيد هو النّ أمّا ب
  بجيل والاختصاصالتّ عاء، و الدّ ، و تشمل جمل القسمالتي يّة الجمل الاعتراض

 داء وغيرها، نحو:النّ و 
 سوبة إليّ. هم المنالتّ لّ بريء من ك -والله-وقد صر  المتّهم في أقواله: إنّي  -

ة يّ مبديا رأيه في القض -رحمه الله-قال الرّئيس الرّاحل هواري بومدين 
 الفلسطينيّة: الجزائر مع فلسطين ظالمة أو مظلومة.

 قال مفدي زكريا:
ب رُ  لا لُهُ -نُوف م  لَّ ج  ي ب ثَّ ف ين ا الي ق ين االسّ ف ين ا*** -ج   ت  الَّذ 
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 فداء  للجزائر  وشعب ها. -الوطن حُماة  هذا-إنّنا نحن 
)...( تستخدم في يّة نقاط متوال هي عبارة على ثلاث نقاط الحذف: 1-3

زفي ما  ختصار، أوصرّف في الكلام بالحذف أو الاالتّ الإشارة إلى  من  يُتحرَّ
كما في قولنا: لماذا نج  الغربُ وفشل ...؟ كما قد تستخدم مثناة )..( في   ذكره

 :اعرالشّ الإشارة إلى سكتة قصيرة في الكلام شعرا أو نثرا، كما في قول 
.. لا م ف رُّ  ار ك  ر  ح ص  اص   ح 

ر اعُك  ف    ق ط ه االتّ س ق ط ت  ذ 
ك  لا  م ف رُّ  دُوَّ ر ب  ع   و اض 

 .. ب ك  س ق ط تُ قُر   ق ط ن يالتّ ف  و 
ك  ب ي..  دُوَّ ر ب  ع   و اض 
 ..  ف أ ن ت  الآن حُرُّ

 حُرٌّ 
 وحُرُّ 

ة يّ في كتابتها على رموز دول اللّغاتتتفّق معظم  ولي ة:الد  الر موز  1-1
تُستخد م في تصحي  الكتابة أو الإنشاء بصفة عامّة، وهي مع مدلولاتها، كما 

 يوضّحه الجدول الآتي:
 هلت  دلا  الر مز
  توضي 
 أو /
 موافق 
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 مرفوض 
 مبهم ؟
 تراجع 
 بداية 
 وصل ˅
 فصل ˄

 
عرف في ما ييّة تشمل المختصرات الإسلام المختصرات الإسلامي ة: 1-1

  عاءالدّ ( وعبارات ( و)( و)( و)عظيم كم )التّ بتراثنا العربيّ عبارات 
في برامج يّة الإسلامأضيفت إلى قائمة الرموز التي ( و ( )( و)كم: )

تضمنه حرير، لما تالتّ الكتابة، وتقتضي الكتابة حاليا اعتمادها كجزء من قواعد 
 سبة للخطّ العربيّ.النّ بيّة اريخالتّ من أسلوب جماليّ، إضافة إلى قيمتها 

لُ علامات الوقف أو علامات الحصر عمّا تتصل به، كما  ملاحظة: لا تفُ ص 
 طة مع علامة ترقيم أخرى.قالنّ لا تجتمع الفاصلة أو 

 تدريبات: 1-1

 ية؟صوص الثّلاثة الآتالنّ رقيم المناسبة في كلّ من التّ ضع علامة  :1 تدريب
ل: الن   قال محمّد البشير الإبراهيميّ  أين هذه الموبقات من تلك الرّحمة ص الأو 
ذوذ لم هو القاعدة  والحرب شالسّ جاء بها الإسلام  والإسلام يعتبر التي املة الشّ 

في القاعدة  لأنّ الإسلام دين عدل  ورحمة  وعمران وعصمة في ما يسمّيه 
ين  والعقل  والع رض  والمال  الدّ علماء الإسلام بالكلّيات الخمس  وهي  

الأنفال آمرة  بالجنو  له  اية  لم  جاءت السّ سب  ولحرص الإسلام على النّ و 
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تى لا يُسب ق المسلمون إلى فضيلة  والإسلام يأمر بالوفاء كلّما جن  له العدوّ  ح
فاق  النّ لذاته  ويجعله من آيات الإيمان  وينهى عن الغدر  ويجعله شعبة من 

ساهل لتّ ارخيص في الأخلاق  و التّ هي مظنّة التي يأمر بالوفاء حتّى في الحرب 
 كى كم كل كا قي قى في ٹ ٹ ُّ  في الفضائل  يقول تعالى  

 ىٰ ني نى  نن نمنز نر مم ما لي لى لم  كي
ڳ  )ويقول في وجوب انتصار المسلم للمسلم       ١١ حل: النّ  َّ يز ير

   .72 (الأنفال  ڱ  ڱ  ڱ  ڱ  ں  ں ڻ  ڻ   ڻ  ڻ  ۀ  
   

 94محمّد البشير الإبراهيميّ  الآثار  ص

قال محمّد البشير الإبراهيميّ   الجزائر مواريث ثمينة  ومعادن  ص  الث اني:الن  
دفينة  وخصائص مكينة من فضائل جذمين عريقين  هما  يعرب  ومازيغ  ومن 

الأمّتين  اريخ عنالتّ مآثر أمّتين عظيمتين  هما  العرب  والبربر  فكلّ ما عرفه 
هما  متماثل متقارب فيمن الأخلاق الكريمة  والفضائل  وشُه د  به وسُج ل  هو 

والفعل   دق في القولالصّ الحقيقة  والكرم  و اية  هامة  والإباء  وحمالشّ جاعة  و الشّ ك
والوفاء بالعهد والوعد والمحافظة على الجار إلى حدّ الموت في سبيله  والانتصار 
غاثة الملهوف  يصرف ذلك كلّه فيهم قلوب  للضّعيف  والإحسان في محلّه  وا 

وكلّ ذلك ظاهر المخايل والمشابه  في أخلافهم الجزائريّين  يّة اطس حمومع يّة ذك
نة من باب  قطعة ثميالشّ لائل الكريمة   والجزائر  أيّها السّ المتحدّرين من تلك 

لافكم شادها أسالتي وطنكم العربيّ الأكبر  وجزء قيّم من تلك المملكة العزيزة 
العدل  وعمّروها بالعلم والخُلُق  على الإيمان  وساسوها بالإنصاف  وحاطوها ب

ولم يكن فتحهم لها فتحا ممّا يعرفه العسكريّون في جميع الأزمنة  ولا استعمارا 
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نّما كان فتالدّ يسود فريقا على فريق  ويذلّ فيه صاحب  حا ار لعزّة الفات   وا 
ن عزازا للسكّان  وا  اذا قللأذهان  وغرسا  للدّين والإيمان  ونشرا للعدل والإحسان  وا 

لهم من عتو الرّومان  والجزائريّون إخوانكم الأقربون  فكلّهم عرب  وكلّهم مسلمون  
والأخوة في حقيقتها العليا نصرة وتعاون  لا غفلة وتهاون  فأين نحن من ثمرات 

نتنا  فلم تبق السّ هذه الأخوّة  قد ذُل لنا حتّى ذلّت العقائد في نفوسنا  والكلمات في 
في  تتصرّف في الإرادات  ولم تبق  للكلماتالتي ا تلك القوّة للعقائد في نفوسن

 كانت تحرّك الأعمال  التي نتنا تلك الحرارة السّ 
 185 111ص  5محمّد البشير الإبراهيميّ الآثار ج

للدرك الوطنيّ بالجزائر العاصمة  يّة نظّمت المجموعة الإقليم: الث الثص الن  
هر  يومين تحسيسيَّين حول حوادث المرور الشّ من هذا  17  16 خلال يومي

وأثرها على الاقتصاد الوطنيّ  تحت شعار  قُد  بأمان تحفظ اقتصاد بلادك  وهذا 
نة السّ نة ارتفاعا ملحوظا في حوادث المرور مقارنة بالسّ بعد أن شهدت هذه 

ر قتيلا  وأربعة عش  1343خلّفت ألفا وثلاث مئة وثلاثة  وأربعين  التي  يّة الماض
مركبة    6111جري   وتحطّم أزيد من ستّة آلاف    14511ألف وخمس مئة 

يّة نسنّتها الجهات الأمالتي يّة لامة المرور السّ وهذا نتيجة لعدم احترام قوانين 
 نة  وقد حضر اليوم الأوّل قائدالسّ المختصّة في أمن الطّرقات  خلال هذه 

اني  العقيد محمد حسّ ية  العقيد محمّد يوسف  ومدير أمن الولا يّة المجموعة الإقليم
ر يخ الإمام بمسجد الجزائالشّ إسماعيل مندور  مع فضيلة ية  يد والي الولاالسّ و 

رطة  الشّ رك الوطنيّ  و الدّ باط في الضّ الأعظم  عبد الرّحمن موسى والعديد من 
 ية  وكذا العديد من مواطني الولا
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قيد محمّد يوسف على أنّ حوادث المرور تستنزف من الخزينة ومن جهته  أكّد الع
دينار   121111111111للدّولة  ما قيمته  مئة وعشرون مليار  يّة العموم

قليل من التّ في  قدما |للمضي يّة لامة المرور السّ زام بقوانين لتّ سنويًّا  وعليه فإنّ الا
ية  لايّد والي الو السّ ل حوادث المرور  قد أضحى ضرورة ملحّة  في حين جاء تدخّ 
رعة  لسّ اهوّر في التّ عبارة عن تساؤلات  من بينها  إلى أين نحن سائرون بهذا 

ث يا حواداياقة  أين نحن سائرون بهذا العدد من ضحالسّ وعدم احترام قوانين 
ارة  قف يالسّ ياقة  ولا تغتر بسرعة السّ المرور  فاحذر أخي المواطن  تمهّل في 

أمّا   لل  تمهّ ل  تمهّ والحياة على خطّ واحد تمهّل في القيادة  تمهّ حيث الموت 
وعبر  ية  باب من مواطني الولاالشّ يّة فقد ألّ  على ضرورة توعية  مدير أمن الولا

راب الوطني  باعتبار هذه الفئة من المجتمع أكثر عرضة من غيرها التّ كامل 
طبيق لتّ اة  مشدّدا على ضرورة رعة المفرطة في القيادالسّ لحوادث المرور  بسبب 

ياقة عبر الطّرقات  لتفادي هذه الحوادث. وأمّا تدخّل فضيلة السّ ارم لقوانين الصّ 
يخ الإمام عبد الرّحمن موسى  فقد جاء عبارة عن موعظة، أكّد فيها على الشّ 

 ما أمرلأنّ فيها حفظا للنّفس والمال ك يّة لامة المرور السّ زام بقوانين لتّ ضرورة الا

 ئم ئخ ئح ئج يي يى ين يم يز ير ىٰ ٹ ٹ ُّ  ، الله

لا ث ا في قوله إ نَّ اللَّه  ك ر ه  ل كُم  ث  ونبيّه   ١١١البقرة:  َّ بم بخ بح بج ئه
ك ث ر ة   اع ة  الم ال  و  ق ال  و ا  ض   .2418ؤ ال   البخاري  السّ ق يل  و 
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 وتي ة:الص  الكتابة  -1
 International Phonetic)يّة وليّة الدّ وتالصّ يّة أسهمت الجمع

Association ) ( في تطوير أنظمة الكتابة 1886تأسّست حديثا عام )التي
يّة وللدّ يّة اوتالصّ يّة سبة للغات من خلال وضعها لما يُسمَّى بالألفبائالنّ ب
(International Phonetic Alphabet أو الكتابة ) ّيّة العالميّة وتالص
(phonetic transcription International وهي نظام كتابة شامل لجميع )

ا بعدُ الطّبيعيّة، استقت منها في م اللّغاتالموجودة في لغة من يّة وتالصّ الوحدات 
خاصّة بها في تمثّل هذه الأصوات، وهذا بعد أن يّة أبجديّة الطّبيع اللّغاتمعظم 
ة يّ وبعض المصطلحات العلم رجمة تحديدا، مشكلة نقل أسماء الأعلام،التّ طرحت 
 اللّغةا في رجمة إيجاد مقابلات لهالتّ ي تعذّر فيها على التي ، و اللّغاتبين يّة العالم

كتابة  عامل معها بالقاعدة الأولى للتّرجمة، وهيالتّ رجمة، باستثناء التّ المُستهد فة ب
صوات أأسماء الأعلام كما تنُط ق في لغتها الأصليّة، وهنا ظهرت مشكلة تمثّل 

قة كتابة هذه حديد طريالتّ رجمة وبالتّ المستهدفة ب اللّغاتفي يّة هذه الأعلام الأجنب
امل مع هذه الحلّ الوحيد، للتّعيّة وليّة الدّ وتالصّ يّة الأصوات؛ فكان اعتماد الألفبائ

 . اللّغاتقل بين النّ رجمة أو التّ يّة في عمل اللّغاتالمشكلة في جميع 
يّة، في اعتمدت بدورها على هذه الألفبائالتي  اللّغاتإحدى يّة العرب اللّغةوتُع دُّ 

الأجنبيّة، بعد أن  تمّ إضافتها من قبل شركة  اللّغاتتمثّل بعض أصوات 
( Symbol( ضمن قائمة الرّموز )Microsoft Officeمايكروسوفت أوفيس )
 الخاصّة بالكتابة، وهي:

 (.Pحرف )يّة الأجنب اتاللّغوتقابل في )پ( الباء المرقَّقة  -1
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 للّغاتابيهة بالباء/ الوسيطة بين الباء والفاء )ڤ( وتقابل في الشّ الفاء  -2
 (.Vحرف )يّة الأجنب
حرف يّة الأجنب اللّغاتوتقابل في )گ( الكاف الوسيطة بين الجيم والكاف  -3

(G.) 
مة  -4  (.Zحرف )يّة الأجنب اللّغاتوتقابل في )ژ( الزّاي المُفخَّ
مة  -5  (.Jحرف )يّة الأجنب اللّغاتوتقابل في )چ( والجيم المُفخَّ

 ؟العربيّة اللّغةإلى يّة انقل أسماء البلدان الآت: 1تدريب
 العربي ةاسم البلد ب اسم البلد بلغته الأصلي ة

Bangladesh  
Bolivia  

Jamaica  
Maputo  
Zambia  

Guadalajara  
El Salvador  

Jakarta  
España  
Zaire  

Santiago  
Venezuela  
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Abuja  
Paris  

Tanzania  
Copenhagen  

Việt Nam  
Georgetown  
Paramaribo  
Zimbabwe  

 ؟العربيّة اللّغةإلى يّة الآتيّة انقل أسماء الأعلام الأجنب: 2تدريب
 العربي ةاسم العلم ب اسم العلم بلغته الأصلي ة

Philip Jackson  
Jean-Jacques 

Rousseau 
 

Vladimir Putin  
Georg Gadamer  
Paolo Roberto  
Azalea Avalona  
Rose Golden  

Valentino Lazaro  
Jerryd Bayless  
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Jared Polis  

كتابة  صّ النّ ضمن يّة أعد كتابة كلّ من الأسماء والألقاب الآت: 3تدريب
 صحيحة؟

راس جائر والأقالسّ تهريب يّة الخمسة في قضتمّ القبض على المتّهمين 
حراويّة، ويتعلّق الأمر بالمدعوّ: عامر دحّو  المُلقَّب الصّ المهلوسة عبر الحدود 

بم )زازا( والمدعوّ: سليم عربة، المُلقَّب بم )الباتريوت( والمدعوّ: راب  عيدون، المُلقَّب 
 )الجابوني( بعد أن تمّ حجز بم )راب  المانقا( والمدعو: عمر سفيان، المُلقَّب بم

( Gauloisesأزيد من سبعمئة خرطوشة سجائر، خمسمئة منها من نوع كالواز )
( على متن شاحنة من نوع Legendوأكثر من مئتي خرطوشة من نوع ليجوند )

( كانت تتبعها سيارتان مُعبَّأتان بالأقراس المهلوسة من نوع Volvoفولفو )
 515ة للتّرويج والاستهلاك، الأولى من نوع بيجو ( الموجّهRivotrilريفوتريل )

(515Peugeot / وأخرى من نوع سيتروين إيكزارا )Citroen Xsara وهذا )
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:الت  أساليب  -7  حرير الإداري 
 
  :style Leالأسلوب تعريف  7-1
 نييع كما وواض ، مستقيم هو وما خل،النّ  من طرالسّ  أو الطّريق هو :لغة  
 مجموعة أو ما، كتابة طريقة أو ا  إبداع تطبعالتي  المُحدّدة القسمات تلك

 سمة سلوبالأ إنّ " أسلوبه هذا: فنقول الكتابات، من كتابة تطبعالتي  الخصائص
 في قةطري أو أدبيّ، جنس كتابة في طريقة أو الفرد، تفكير سمات منيّة أصل

 سولي الكلام مجال فالأسلوب وهكذا".  معيّن أدبيّ  عصر في شاعت الكتابة
 عن خرجي أن دون غة|لل الممارس يستخدمه قارّ  اللّغويّ  ظامالنّ ف اللّغويّ؛ ظامالنّ 

 مستوياتال عوامل وتتدخّل. لآخر شخص من ومُختلف مُتعدّد الكلام بينما قواعده،
 الاختيارات نّ أ باعتبار صاحبها؛ يتميّز خلالها ومن لغويا ، ن س قا   لتكوّنيّة اللّغو 
 يميل غةلّ ل فالممارس. حوالنّ  حدود تجاوز إذا إلاّ  اللّغويّ  ظامالنّ  في مُمكنةيّة الفرد
 صّ يّة النّ بأدب يسمّى ما عند يقف ما وهو اللّغويّ، ظامالنّ  طاقة من الإفادة إلى
 . ينتجه الذي

 جالا  م تخصّ  لا لأنّها( الأسلوب) لكلمة عديدة تعريفات وردت: اصطلاحا   وأما
 فيو  الإعلام، وفي المُوضات، في تُستعمليّة عالم ماركة الآن وأضحت معيّنا ،
 أسلوب م رطالشّ  أسلوب حوالنّ  في نقرأ ولذا... ياراتالسّ  شعارات وفي الإشهار، لغة
 أسلوب م هيالنّ  أسلوب م القسم أسلوب م فيالنّ  أسلوب م عجّبالتّ  أسلوب م داءالنّ 

 غراءالإ أسلوب م والذمّ  المد  أسلوب م القصر أسلوب م الاستثناء أسلوب م الأمر
 أسلوب م اعالإقن أسلوب: يستعمل من حوالنّ  أساليب غير في نقرأ اكم... حذيرالتّ و 

 كما. ..خلدون ابن أسلوب م لقينالتّ  أسلوب م صالنّ  أسلوب م المُحاججة/ الحجاج
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 وبأسل م الكوميديا أسلوب م راماالدّ  أسلوب م المأساة أسلوب: يستعمل من نقرأ
 أنّ  والمهمّ ... الإيحائي مثيلالتّ  أسلوب ميّة الغنائ القصيدة أسلوب م الملحمة
 ونتيجة فرديّة،يّة وخاص الإمكانات، من مخزون من اختيارا   يمثّل الأسلوب
 وتوجّهه ليتهوعق المُرسل، الكاتبيّة شخص عن تعبير هو أو والمُواصفات، المعايير
 كتقليد ص،للنّ يّة اخلالدّ  الخصائص عن ناتج المُستمع/ القارئ في وأثر الفكريّ،
 .سابق لأسلوب أو لنصوص
 في الكاتبُ  بها يأتي الألفاظ من م جموعة: الأسلوب فإنّ  آخر، تعريف وفي
يّة خصش مع بمطابقته مرورا   للمعنى، وعاء من يصطفيه ن س ق أو مُعيّن نظام

 يتعلّقو  خاصّ، كاختيار صاحب ه حال   ولسان   انحرافا   الأسلوب ويشكّل. المؤلّف
 ظاهرالم من مظهر أنّه على يقوله، وكيف يقوله، أن يجب لما القائل بمعرفة
بهاجه، امعالسّ  لاجتذابيّة اللّغو   في اوليُتد( الأسلوب) مصطل  نسمع ولهذا وا 

/ جارةالتّ  أسلوب/ المعاملات أسلوب/ الأدب أسلوب/ حافيالصّ  الأسلوب: أقوالهم
 من وكلّ  ...الانزيا  أسلوب/ خالفالتّ  أسلوب/ المُنافحات أسلوب/ العيش أسلوب
 أنّ  ويبقى. العامّة المواصفات بجانب خاصّة، مُواصفات تحمل الأساليب هذه

يّة عللموضو  ويستجيب العصر، ومُعطيات يتمشى الذي هو اج   النّ  الأسلوب  
 .الأساليب من غيره عن تُميّزه طريقة   ويتبنّى والواقعيّة،
 كلّفةالمُت الأساليب تلك هي الأذن؛ لها ليس تُط ر ب لاالتي  الأساليب   إنّ 

 وأما لفنّيا ثرالنّ  تحمل ولا الأفكار، عمقُ  لها وليس الجمل، طولُ  ولها والمُتباعدة،
 الفنّيّ  العربيّ  راثالتّ ب اتّصال على يكون الذي هويّة الفن الأساليب في يُبدع الذي
 ويتعرّف أمّلهافيت الفريدة؛ ورالصّ و يّة الفن المآثر ويقتفي به، شديد ولوع وعلى
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 بإبداعٍ  هاصناعت   ويجدّد بارعة ، إعادة   بناءها يعيد أو عليها يبني ثمّ  ومن عليها،
حكامٍ    .وا 
ره في هموضوعيّة أهم تكمنُ  عبير:الت   أسلوب 7-2 ح   سيطرت ه؛و  وجمال ه س 
ر ه، أعرفُ  لأنّي ح   وقد العقول، بهريُ  فقد المُستمع، في غيّيرالتّ  فعل   يفعل وكيف س 
مّر  لا كي سامٍ؛ م ضمون   يصاحب ه أن ينبغي ولهذا المستمع، يُنفّر وقد الوجوه، يُح 
 يقترن   نأ ينبغي كما. عبيرالتّ  وسائل من غيرها أو الكلمات سحر   مفعولُ  يضيع

مون احرُ السّ  الأسلوبُ  ؛السّ  بالم ض  ، يأسرُ  لأنّه امي   ا  الدّ خ بقىي الذي وهو القلوب 
 .هر  الدّ  أبد  

 أنّ  ماك المكتوب، بقراءة معرفتها يمكن شتّى أوصافا   للأسلوب أنّ  ونعرف
 من بالأسالي في صرّفالتّ  ويقع ظاهرة، عبارات في واضحة   سماتٍ  للأساليب

 للأسلوب أنّ  كما. راكيبالتّ  ووضو  الجلاء م الفكرة  و ووض قةالدّ  م الوضو : خلال
": يقال لذاو . الأسلوب جمال م ركيبالتّ  قوّة م ورةالصّ  قوّة: وهي بها، يمتاز صفات
 بماو  مميّز بطابع أسلوبه يطبع والأديب الرّجل، هو أو الأديب، هو الأسلوب
 اعرالشّ  وأ الكاتب أسلوب إنّ  حيث الموضوع؛ أو الفنّ  نفس في لصاحبه يتوافر
 صورة واكان كُتاّب ظهر هنا ومن لشخصيّته، وضورة لمواهبهيّة طبيع نتيجة

 يمكن ثحي فيه؛ وانشأ الذي العصر طابع ذلك في وطابعهم الأدبيّة، لعصورهم
  .دبهأ خلال من البيئة على ونتعرّف آثاره، خلال من خصالشّ  على عرّفالتّ 

ه الأسلوب، بأثر الاستهانة ينبغي لا هنا، ومن  الأفكارو  فوسالنّ  على ووقع 
قا   يكون عندما وبخاصّة را   صاد   من يرعبالتّ  في دق  الصّ  لأنّ  القلب؛ من وصاد 
 المُزخرف؛و  المُنمّق الكلام من أكبر فهو الآخرين عند دلالة   تُعطيالتي  الأساليب
نّ . دق  الصّ  يحمل لا والذي  الأخير وهذا عبير،التّ  طريق عن يتحقّق الأسلوب   وا 
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 وعن ومشاعره وأفكاره ورغباته حاجاته عن ليعبّر الإنسان يتّخذهاالتي  الوسيلة هو
/ الكلام قطري عن يكون عمومه في عبيرُ التّ و . عنه عبيرالتّ  يريد آخر شيء أيّ 

 عبيرالتّ ب ىويسمّ  للّغة، الواسع بالمعنى تعبير وهو ،اللّغة بغير يكون وقد اللّغة
 ...الموسيقى م الكاريكاتور م الرّسم م حتالنّ : مثل من الأدبيّ  غير الفنّي

 بالكلام ريُسح   وكأنّه وتأثيرٍ، توجيهٍ  من عبيرالتّ  أسلوبُ  يحمله ما هو وهذا
 ي كسيو  الإجلال، البشر في يُكسب الذي وهو لحال، حال من الأحوال في ويقلّب
 بيرعالتّ  أساليب مُدرسُ  فهل الكلام، علم مدرسَّ  وبخاصةٍ  الاحترام، هصاحب

 الحال؟ هذا على رورةالضّ ب
 :على للعمل م د عوّ  فهو هامّ، دور   له (عبيرالتّ  أساليب) مُدرّس إنّ 
 .عبيرالتّ  تصحي  أساليب في نويعالتّ  .1
 .وصحّتها الأفكار ترتيب على الطّلبة تدريب م2
 .وتنوّعها الموضوعات من الإكثار م3
 .دريسالتّ  فييّة والبصر يّة معالسّ  الوسائل من الاستفادة م4
 .الكتابة عند مواضعها في رقيمالتّ  علامات   استخدام م5
 .والكتابة المُطالعة مُمارسة م6
 .ةاللّغ هو مُوحّد مُتكامل كلّ  أجزاء أنّها على اللّغة فروع بين الرّبط م7
 :اليّةالتّ  لمُحدّداتا على يقوم حليليّ التّ  الوصفيّ  المنهج باعتماد عبيرالتّ  أسلوبو 
ف على العملُ  ثمّ  ومن م ظ انها، من المادّة جمعُ  يقع حيث :الوصف (1 ص   هاو 
فا   ص   القديم مالالاستع في المُثلى ورةالصّ  ونقل الأولى، أصولها في كانت كما و 
 تناسبها فقو  ترتيبُها يأتي ذلك وبعد المُعاصر، الاستعمال في هي كيف ثمّ  ومن
 للبرامج؛يّة الوطن اللّجنة سطّرته عمّا الخروج دون
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 صاحبُ  تدخّلي لا وهنا المفردات، كلّ  على عليقالتّ و  حليلالتّ  يقع :حليلالت   (2
 ونُشدان خطأال من الاحتراز م واطن إلى يُشير ولكنّه م نهجيّة، قضايا في إلاّ  العمل
 مكن؛الأ حصيلالتّ  بمعرفة إلاّ  يتأتّى لا الُممكن تحصيل أنّ  علما   واب،الصّ 
 على ليلالدّ و  البُرهان باستظهار واجتهاد ه، رأي ه العمل صاحبُ  يعمل :قدالن   (3

 يقتضيه ما وفق اللّغويّة، واهرالظّ  بنقد يقوم ثمّ  ومن الفصي ، الأسلوب استعمال
 سليما ؛ يراه رأيٍ  من يتطلّبه وما توجيه، من قدالنّ 

 يقبلهاالتي و ة يّ والعلميّة والأدبيّة الفن الأساليب   العمل صاحبُ  يرجّ  :قعيدالت   (4
 رسالدّ  تلقين إطار في وهذا. المعاصرُ  الاستعمالُ  ويقتضيها القديم، اللّغويّ  العُرف
 طوّرالتّ  ووفق وبلاغتُها، نحوُها حيث من ليمة،السّ يّة اللّغو  المتطلّبات وفق اللّغويّ،
 لفالسّ  قبل من ةالمُق رّ  القواعد على وبناء   .المعاصرةُ يّة اللّغو  راساتُ الدّ  تتطلّبه الذي

 قيل ام أقول ولكنّي( العرب نطقت هكذا) هذا في وم سيرتي المُبدع، المُؤسّس
 وصصالنّ  تلك الجانب هذا ويعضد(. واستعمال   وضع   اللّغة: )وحديثا   قديما  
 .حلّها ىعل والعمل   عليها، دريبالتّ  على الطّالبُ  يقوم   أن وعسى طبيقيّة،التّ 

 
 
 

 
 مُتعدّدة، عبير  التّ  أساليب   إنّ  :العلميُّ  والأسلوب   الأدبيُّ  الأسلوب   7-3
 من بدّ  لا لهذاو  اللّغويّة، للعبارة المُنشئ فيها يكونالتي  والمواقف الأحوال بعوتتّ 
 أسلوب /دوةالنّ  أسلوب/ المحاضرة أسلوب: من كلّ  تعبيرات/ كلام بين مييزالتّ 

لقاء الخطابة أسلوب/ المناظرة  لوبأس/ والحكايات القصص أسلوب/ الكلمات وا 
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 ولكلّ ... والمداخلات عليقاتالتّ  أسلوب/ قاريرالتّ  عرض أسلوب/ عليماتالتّ  إعطاء
 في رفالمُعبّ . وخاتمة وعرض وموضوع مختلف، واستهلال خاصّة تعبيرات منها
 من هاب يرتبط وما وعباراته، نمطه أسلوب لكلّ  ي ليق ما ي ختار الأساليب هذه

 نوعي ن بين يز  ركالتّ  أريد الم وقع هذا وفي. الحال ومُقتضى بالحال ترتبط مُتعلقات
 :وهما الأساليب، من

 وغايتُه العواطف على ويتّكئ الذّهنية ، المعاني   يُصوّر :الأدبيُّ  الأسلوب   (1
ظهار أثير،التّ و  الإفادة قصد جميل؛ أسلوب في الحقائق نقل    الخيال وهو مُميّزاته وا 

 مُشاكسةيّة ثان كفّة على ويقوم. الجمال مواطن عند ويقف عميم،التّ و  فخيمالتّ ب ويعنى
ر،الصّ  بشتّى الأولى اللّغة لقانون  يكون لمعانيا تركيب مقاماته بعض في ونجد و 
نّ . مُخالفا   وأحيانا   مُؤالفا ، أحيانا    ومنشأ همميّزات وأظهر صفاته، أبرز الجمال وا 
لباس رائع، خيال من فيه ما جماله ظهار الم حسوس، ثوب المعنويّ  وا   م حسوسال وا 
 .الم عنويّ  صورة في

 تميل أنّها يف كتابته وتتمثّل كتابته؛ وله خصائصه، له الأدبيّ  الأسلوب   إنّ 
ك ر طوالالتّ  إلى  قد ذيال المفيد بالمعنى إحاطة له ما وكلّ  الجمل، قاتمُتعلّ  وذ 
 بلوغ حتى وسّعالتّ  إلى وتميل الحشو، تحمل ذاتها وفي الاستطراد، إلى يميل
  .مامالتّ 

يصال عليمالتّ  غرضه منطقيّ  :العلميُّ  الأسلوب   (2  جرّدالتّ  تهوغاي الحقائق، وا 
 ويسجّل .الإحصائيات على ركيزالتّ و  والوضو ،يّة الموضوع واعتماد الذاتيّة، من

 والوضو  الأفكار وترتيب قة،الدّ : وخصائصه. ظرياتالنّ  ويعرض العلوم، حقائق
 الجزالة ينشد هادئ أسلوب وهو العلمية، المصطلحات واستعمال الحقيقة، وتوخّي

 وأبعدها بالأسالي أهدأ أنّه عليه يسجّل وما. العرض وحُس ن الفكرة، صدق قوة وله
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يّة العلم قالحقائ ويشر  الفكر، ويناجي العقل، يخاطب لأنّه عريّ؛الشّ  الخيال عن
 ججهح ورصانة بيانه سطوع في وقوّته الوضو ، الأسلوب هذا مميّزات وأظهر
 المعنى ريرهتق وحسن كلماته اختيار في ذوقه وسلامة عباراته، سهولة في وجماله

 .الكلام وجوه أقرب من الإفهام في
 على رويقتص المختصرات، ويحمل الاقتضاب، إلى يميل العلميّ  الأسلوب إنّ 
 وظيفت إلى أحيانا   ويجن  المُصطلحات، ويستعمل الم علومات، من الأدنى الحدّ 
 يعتمد ليهع مُصطل  كتابيا   نمطا   يتّخذ كما الحديث، بعلم علاقة له وما خيل،الدّ 
 .اللّغةيّة لعلم وصورة والاقتضاب الاختصار سمة وتلك الكتابة، في

ليكم  رسيمةالتّ  هذه في بينهما الفروق   وا 
 الأسلوب العلمي   الأسلوب الأدبي  

 يخلو من العاطفة فيه العاطفة

 يتجرّد من الخيال يحتاج إلى الخيال

 أفكاره مرتّبة سلفا   يرتّب أفكاره

 عليمالتّ غرضه  عليم والمتعةالتّ غرضه 

 يستعمل المصطلحات العلميّة يستعمل المصطلحات العامّة

 قسيماتالتّ كثرة  قسيمات، ويخلط بينهاالتّ يستعمل 

 استعمال الأرقام والإحصائيات يستعمل الأرقام في بعض الم قامات 

 رفيّةقابل للتّرجمة الح يصعب ترجمته حرفيا  
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 بوصفها انتقاء   اللّغةيتحرّك في  بوصفها وسيلة  اللّغةيتحرّك في 

 تعبير علميّ والأصل فيه ترجمة تعبير شخصي وعيني ملموس

 أكسيته طبقة  محدودة أكسيته مُتعدّدة  لا تنتهي

 
 أعطي   نأ وأريد والمُتشاركات، المُقابلات، وفيهما المُفارقات، هذه ذكر وعلى
 هذا لالخ ومن الفروق، نرى وسوف الأسلوبين، بين الكتابة بخصوص نموذجين

  .أسلوب لكلّ  مراعاةيّة العرب كتابةيّة منهج لدينا تتكوّن أن
  :هما نصّان وفيه: الأوّل موذجالنّ 
ل صالن   م1  أعظم وهي بذاته، مضيء كوكب مسالشّ " :علمي نص  : الأو 

 للأرض ا  نفع وأجزلها حرارة، وأغزرها ضوءا ، وأسطعها منظرا   لنايّة المرئ الكواكب
 اعورس أيّ  حرارة من أشدّ  وحرارتها نارا ، متأجّجة كرّة مسالشّ و . تسكتهاالتي 

  بثلث ا  جرم منها أكبر وهي الأرض، ثقل من وزن مائة ثلث ثقلها ويبلغ أرضي،
 قر الشّ  إلى الغرب من محورها على مسالشّ  وتدور مرّة، ألف وألف ألف مائة

 ألف ألف نوتسعي اثنين بنحو عنّا وتبعد يوما ، وعشرين خمسة نحو في واحدة مرّة
 الكبرى جومالنّ  في تعدّ  لا الهائل العظم هذا كلّ  مع وهي ميل، ألف وخمسمائة ميل
 وفبأل مسالشّ  من أكبر شموس الثاّبتة جومالنّ  من نشاهده مالا أكثر إنّ  بل
 ."أحدها توابع من تابع اراتهابسيّ  مسالشّ و 

 جرامإ شواهد أو أجرام أشواهق أهرام؟ يا أنت ما: |أدبي نصّ : الثاّنيّ  صّ النّ  م2
 ئثار؟واستيّة أنان دلائل أم وآثار،يّة أبن وجلائل مظالم؟ أشبا  أو معالم وأوضاع
 نع مصر كليل يا العبقريّة؟ من صا  مثال أويّة الجبر  من منصّب وتمثال
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 وارسلدّ ا الأحجار ناج قف: الكُبر الآيات بمواقع البصر من قليل العبر، مواضع
 فا الصّ  وهذه الأوّل، عليها لعب جحور الحجارة هذه مدارس، الآثار فإنّ  وتعلّم

 ركب كلّ  من وأحمال أحداج غبار الرمال من الرّكام وذلك ودول، ممالك صفائ 
 جثيا   الكواكب يديه بين ووقعت صبيا ، عيسى درج الحرم هذا في. مال ثمّ  ألم

 هنا ومن ه،وبيوت الفنّ  ومطلع وجبروته، العقل ونفاذ وثبوته الخلق جلال وههنا
 ."البناء بإحسان مرهون الثناء حسن أنّ  نتعلّم

 :نقول صينالنّ  على عليقالتّ  أردنا فإذا
 لأدبيا والأسلوب. العبارات  الأفكار: من يتكوّن |العلمي الأسلوب أنّ  نعلم
رالصّ   الأفكار: هي عناصر على يقوم  .العبارات  الخيال  العواطف  و 

 رتيبا  ت ترتيبها على ويعمل علميّة، حقائق عن يتحدّث |العلمي فالأسلوب
 يبتعدو  وعظ أو إلحا  أو تكرار ودون سهلةيّة علم عبارات وباستعمال موضوعيام

 ءوالاستقصا حديدالتّ و يّة العلم الحقائق أداء وغرضه. عورالشّ و  الخيال عن
 يختلف يالأدب الأسلوب بينما. الحسابيّة والأرقاميّة العلم المصطلحات واستعمال

 الجمال صرعن وظهور كرارالتّ و  العاطفة وقوّة الخيال فيه يظهر حيث الغرض؛ في
 .الفنّي
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:الت   -8  حرير الإداري 
 -على وجه الخصوصيّة في المراسلات الإدار -حرير الإداريّ التّ لا يقتصر  

على معرفة مهارة الكتابة فحسب، بل يتعدّاه إلى معرفة مهارات أخرى هي أقرب 
، كمعرفة حال المرسل إليه )رئيس أم مرؤوس( اللّغةخصّص منها إلى التّ إلى 

وطبيعة الموضوع الخاصّ بالرّسالة )طلب أو توجيه( ومختلف أنواع الخطاب 
 اريّ:حرير الإدالتّ الرّسميّ المعتمد في 

8-1 : ين ثلاثة مييز بالتّ حرير الإداريّ التّ يمكن في  أنواع الخطاب الإداري 
 ازل، والخطابالنّ والخطاب اعد الصّ أنواع من الخطابات الرّسميّة، هي الخطاب 

ي زاته، وفي ما يلولكل نوع من أنواع هذه الخطابات خصائصه ومميّ  الأفقيّ 
 على حدة:عرض لأهم هذه الخصائص في كلّ واحد منها 

 أنواع الخطاب الإداري  
نوع 
 الخطاب

مصدر 
 الخطاب

طبيعة 
 الخطاب

 أسلوب الخطاب

الخطاب 
 ازلالن  

 توجيهي   الر ئيس

يُلفت الانتباه، يشير 
يُنهي إلى علم، يُلزم، 
ة يّ ي فرض، يشيد، يولي الأهمّ 

 ...إلخ.

الخطاب 
 اعدالص  

 طلبي   المرؤوس
يعرض، يرجو، يشكر 

تشير يقدم، يسيقتر ، يوافي، 
 ...إلخ.
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الخطاب 
 الأفقي  

 الإداري ون
 بينهمفي ما 

 إقناعي  
يقتر ، يقدّم، يستشير 

 ...إلخ.

يّة إذا كانت عمل حرير في المراسلات الإدارية:الت  أساليب  8-2
الخاصّة ة يّ حكّم في مختلف الأساليب اللغو التّ حرير الإداريّ عموما تتطلّب التّ 

حكّم لتّ احرير الإداريّ للمراسلة منها بشكل خاصّ، يتطلب التّ حرير، فإنّ التّ بقواعد 
في أساليب الافتتا  والعرض والختام، باعتبار أن لكل منها أسلوب يتميز عن 

 تميّز كلّ واحد على حدة:التي غيره، وفي ما يلي عرض لأهم الأساليب 
قديم في المراسلات الإداريّة، مجموعة العبارات التّ : يقصد بقديمالت  أسلوب  (1

 تُس تهلَّ بها المراسلات الإداريّة، وهي تنقسم إلى نوعين:التي والمفردات 
يّة في مقد مة المراسلات الإدار  قديمالتّ : يستعمل هذا قديم مع وجود مرجعالت   -

يّة نظيمالتّ وص صالنّ أو يّة ابقة أو البرقالسّ وتذكر بالمرجع المستند إليه؛ كالرّسالة 
عليمة... إلخ، ويكون متبوعا بعبارة الاحترام؛ وفي التّ مثل: المرسوم أو القرار أو 

 أن توجد عدّة صيغ، نذكر منها على سبيل المثال لا الحصر:الشّ هذا 
 كم بتاريخ ...التّ ردا على رس -
 ردًّا على استفساركم بخصوص ... -
 إجابة عن استفساركم ... -
 ... تبعا لم -
 استنادا إلى ... -
 تذكيرا بم ... -
 ... بموجب إرسالكم المذكور في المرجع أعلاه -
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 وفقا لم ... -
 طبقا لم ... -
 بناء على ... -
 نظرا لم ... -
 ورة ... الخاصّة بم ...الدّ في إطار  -
 تكملة للرّسالة المشار إليها أعلاه ... -
 في إطار القرار الذي يخصّ ... -
 تنفيذ ا لتوجيهاتكم ... -
 عملا  بتوصياتكم ... -
 بناء  على الخريطة المُشار إليها ... -
 تكملة  لما أشرتم إليه ... -
-  ........................... 
قديم من دون سند معتمد بحيث التّ يكون موضوع هذا  قديم دون مرجع:الت   -

 ها:ب الموضوع، ومن أمثلتتُحرّر مباشرة بعبارة الاحترام، وتتنوّع صيغها حس
 يشرّفني أن أحيطكم علما ... -
 يسعدني أن أتقدّم إلى سيادتكم ... -
 يسرّني أن أرفع إلى شخصكم الموقّر ... -
 يطيب لي أن أنهي إلى علمكم ما يأتي ... -
 أتشرّف بإبلاغكم ... -
 يؤسفني أن ألفت انتباهكم ...  -
 يؤسفني أن أطلعكم على ... -
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 باسمي وباسم أعضاء ...أتشرّف  -
 رف أن ...الشّ لي عظيم  -
 زم بشرفي ...التّ أتعهّد و  -

 قديم للمراسلة؟التّ حرّر مقدّمتين عن كلّ نوع من أنواع  تدريب:
 مقد مة )دون مرجع سابق(:

.........................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................ 
............................................................................

...................................... 
............................................................................
............................................................................

................................... 
 )مع مرجع سابق(: مقد مة

.........................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................ 

............................................................................

............................................................................
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............................................................................
........................................................................ 

هر بصفة عامّة جو يّة يُمثّل العرضُ في المراسلات الإدار  أسلوب العرض: (2
لة من تحديد محتوى الرّسالة، ونظرا لطبيعة  الموضوع، وفيه تتمكّن الجهة المراس 

تتّسم بنمط خاصّ يحكم قواعدها وأساليب صياغتها، فإننا التي يّة الرّسائل الإدار 
خاصّة عن فكرة أو مجموعة أفكار حول يّة نستعمل في العرض صيغا تعبير 

حة ودقيقة  واضيّة يريد الإداريّ من خلالها تبليغ المعلومات بكيفالتي مسألة ما، و 
رة وموضوعها المعالج، وتسهيلا لعمإلى المرسل إليه، حسب نوع المراسلة المح ل رَّ

يغ المتداولة في تحرير الصّ المحرّر الإداريّ نورد في هذا الجدول مجموعة من 
 المراسلات الإداريّة:
 يا والعباراتالص   نوع الأسلوب

 ماسلت  الا 

 مس من سيادتكم ...التّ  -
 أرجو من حضرتكم ... -
 أتقدم إلى سيادتكم ...  -
 أعرض عليكم ... -

 كوفالش  
 كوى ضدّ ...الشّ أتقدّم ب -
 أطلب من حضرتكم ردّ الاعتبار ... -

 المجاملة

 راجي ا من حضرتكم ... -
 شاكرا صنيعكم هذا ... -
 وأحيطكم علما ... -
 ولا يفوتني أن أذكّركم ... -
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 كرّم ...التّ وعليه أرجو  -
 ولا أملك إلا ................................ -

 الإشادة

 وأنوّه بالجهود ... -
 ولا تخفى علينا جهودكم ...  -
 وقد اتخذتم الإجراءات اللازمة ... -
 في إطار سعيكم لخدمة ............................... -

 حذيرالت  
 يُرجى أخذ الحيطة ... -
 نودّ أن ننبّهكم ... -
 وننوّه إلى ضرورة أخذ الحذر .......................... -

 الإلزام

 زام ...لتّ فالرّجاء الا -
 وينبغي عليكم ...  -
 وقد لفت انتباهي أنّكم ...  -
 والمطلوب منكم ...  -
 وأدعوكم إلى ... -
 وقد لاحظت منكم ... -
 لنلزمكم ببعض الأمور ... -
 سوف نتخذ الإجراءات اللازمة .....................و  -

 الاعتراض

 فإنّنا لا نقبل ... -
 ظر ...النّ نرجو إعادة  -
عسّف التّ وقد كان في قراركم نوع من  -

...................... 
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عرض 
 المؤهِّلات

ا أنّني حاصل على ... -  وأحيطكم علم 
 ولا أخفي عليكم أنّي أملك ... -
 .....................وتجدر الإشارة إلى أنّ بحوزتي .... -

 العتاب
 كما لم تُراع  ... -
لمست تقصير ا من خلال الاستمرار في تهميش وقد  -

 ............................................وضعيّتي .

 الحجج

 استناد ا إلى القرار ... -
 بناء  على المرسوم ...  -
 حسب ما تضمّنه ... -
 ادر ... الصّ تطبيق ا للنًّصّ  -
 رقم ... نفيذيّ التّ وذلك بالرجوع إلى نص المرسوم  -
ستندنا في ذلك على القرار أو المنشور وا -

.................. 
عبير عن لتّ ايمكن أن يتضمّنها العرض في التي يغ الصّ سبة لمختلف النّ وهذا ب

على جملة ة يّ سبة لأدوات الرّبط فتعتمد المراسلات الإدار النّ مضمون الرّسالة، أما ب
ه بالرّسالة حسب ما يتطلّ تجمع بين الأفكار المختلفة في التي من الأدوات 

مثيل التّ ي  و وضالتّ أكيد، و التّ عليل، و التّ فسير أو التّ الموضوع، كأدوات المقارنة، و 
وغيرها، مما يسهم في الربط بين مختلف أفكار الرّسالة، وفيما يلي عرض لأهم 

 هذه الأدوات:
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وابط  أدوات الر بط أنواع الر 

 روابط المقارنة

 وبينما ... -
 المقابل ...وفي  -
 وأما ... -
 غير أنّ ... -

 فسيرالت  روابط 

 والمقصود بذلك ... -
 ويعني ذلك ... -
 والمراد ... -
 وتفسيرا لذلك ... -

 أكيدالت  روابط 

نّنا ... -  وا 
 ومما لا شك فيه ... -
 وقد ... -
 مما يدل على ... -

 فضيلالت  روابط 
 ويرى بعض منّا ... -
 ......................ومن الأفضل  -

وابط   رطي ةالش  الر 

 و إذا ... -
 وفي حال ... -
 وحسبما ... -
 وتبعا لم ... -

 ببي ةالس  روابط ال
 ونتيجة لذلك ... -
 ولأنّ ... -
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 ولكي ... -
 ولذلك ... -
 ومن هنا ... -
 وبناء على ذلك ... -

مثيل الت  روابط 
 وضي الت  و 

 ومن ذلك ... -
 ومثلا ... -
 وكما ... -

 رتيبالت  تابع و الت  

 أولا؛ ... -
 وثانيا؛ ... -
 ...اية  وفي البد -
 ويليه ... -
 ...اية  هالنّ وفي  -
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 ابقة؟لسّ ايّة في جدول حسب الأساليب اللّغو يّة صنّف العبارات الآت -1تدريب

 نوع الأسلوب العبارة
 لردّ الاعتبار جرّاء ما سبّبه -
 كرّم بفحصالتّ فالرّجاء  -
 يالتّ رس
 نظر ا  لتأخّركم -
داد حقيق لاستر التّ وأطالب ب -

 حقّي
فإنّني ألاحظ جهودكم  -

 الجبّارة
ونأسف لهذا القرار  -

 المجحف في حقّي
كما أنّني اطّلعت على  -

 المقرّر

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

 تتضمّن ما يأتي؟يّة حرّر ثلاثة نماذج لرسائل إدار  -2تدريب 
ل )عتاب + شكوف + الن    ماس(:الت  موذج الأو 

.........................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................



165 

............................................................................

............................................................................
.................................................... 

 الث اني )شكوف + عرض المؤه لات + استعمال الحجج(: موذجالن  
.........................................................................
............................................................................
............................................................................

............................................................................
............................................................................
............................................................................

.................................................... 
 الث اني )شكوف + عرض المؤه لات + استعمال الحجج(: ذجمو الن  

.........................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................
........ ............................................ 

 ة يّ رة تنتهي بها المراسلة الإدار تعتبر الخاتمة آخر عبا أسلوب الخاتمة: -3
وقد سمّيناها عبارة  لأ نّها لا تتجاوز سطرين على أقصى تقدير، ويكون أسلوبها 
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جملة من  لغالبأدبيّا وبلاغيًّا، ولكنّه لا يخرج عن الطّابع الإداريّ، وتكون في ا
لطّف في لتّ اشكّرات لاستمالة المرسل إليه، ودعوته بنوع من اللّباقة و التّ العرفان و 

قدير والاعتبار، وقد تكون في قالب دعاءٍ أو التّ الكلام إلى أخذ الرسالة بعين 
 ماس أو تشكّرات.التّ 

 يا والعباراتالص   نوع الأسلوب

 عاءالد  
 دمتم في خدمة القطاع -
ا للتّ جُعلتم  -  عليمالتّ و يّة ربخدم 
 حّة والعافيةالصّ ولكم موفور  -

 ماسلت  الا 

 في انتظار ردّكم -
 في انتظار موافقتكم -
 بعين الاعتبارالتي أرجو أن تأخذوا رس -
 أنتظر ردّكم سيّدي -
 يالتّ آمل أن تتفهّموا ما جاء في رس -
 وكلّي أمل في حرصكم على -
 أرجو أن تسهروا على تنفيذ -

 شك راتالت  

 قدير والامتنانالتّ  الصّ مع خ -
 قديرالتّ كر و الشّ تقبّلوا منّي أسمى عبارات  -
 حاياالتّ لكم منّي أسمى وأزكى  -
 قديرلتّ اتفضّلوا سيّدي بقبول فائق الاحترام و  -
 قديرالتّ المودّة و  الصّ خ -
 ةالصّ مع تحيّاتنا الخ -
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من إنشائك عن كلّ أسلوب من الأساليب يّة حرّر ثلاث عبارات ختام تدريب:
 ابقة؟السّ 

 دعاء
.........................................................................

....................... 
.........................................................................

....................... 
.........................................................................

....................... 
 تشك رات

.........................................................................
....................... 

.........................................................................
....................... 

.........................................................................
....................... 

 ماسالت  
.........................................................................

....................... 
.........................................................................

....................... 
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.........................................................................
....................... 

يتفرّد الأسلوب الإداريّ عن غيره  الأسلوب الإداري :خصائص  8-3

ابير، على عالتّ من الأساليب في طريقة الإفصا  والإبلاغ، ودقّة انتقاء الألفاظ و 
ة يّ مفهومة بعيدة عن الابتذال، ويُراعى فيها جانب العلاقات الإنسان اللّغةأن تكون 
 الإدارّي أن يلتزم ببعضأثير في الآخر، لذا كان لزام ا على المحرّر التّ بهدف 

 أهمّها:التي تُميّز الرّسالة الإداريّة، و التي الخصائص 
لتي اه الجهة التّ : يُبرز المحرّر الإداريّ في رساعتماد الاسم المعنوي   -1

 سفير )وزير،يّة إلى صفته الإدار  يُراسلها مجرّدة عن اسمها الحقيقيّ، فيلجأ
هذيب واللّباقة )سيادة، حضرة، سماحة...( وفي التّ إمام...( مع سب قها بصيغ 

ي فيّة تصنع الأسماء المعنو التي الجدول الآتي نُبرز أشهر صيغ المناداة 
 المراسلات الإداريّة، وقد ذكرناها في الجدول أعلاه.

 
 الوظيفة الاسم المعنوي  

 سيّدي الرئيس -
 سيادة الرئيس -
 فخامة الرّئيس -

 الرئيس

 الوزير معالي الوزير -
 الملك جلالة الملك -
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 الأمير سموّ الأمير -
 فيرالسّ  فيرالسّ سعادة  -
 يخالشّ سماحة  -
 سماحة المفتي -
 يخالشّ فضيلة  -
 فضيلة الإمام -

توى للفيّة إمام، مفتي، عضو اللّجنة الوزار 
 والإسلاميّةيّة ينالدّ ؤون الشّ مسؤول في 

 سيادة الفريق -
 سيادة اللّواء -

ي فيّة عسكريّ صاحب رتبة عالمسؤول 
 فاعالدّ جيش 

 ابطالضّ حضرة  -
 رطيّ الشّ حضرة  -

 دركيّ، شرطيّ، مسؤول عسكريّ 

لا شكّ أنّ أسلوب المجاملة يخلق نوع ا من  استخدام عبارات المجاملة: -3
ى مضمون عليّة والودّ يّة أثير لدى الآخر، ويضفي شيئا من الجاذبالتّ قدير و التّ 

الخطاب الإداريّ، لذا كان لزاما على لغة الإدارة أن تسلك هذا المسلك في مختلف 
لوب لا تتضمّن أسالتي المراسلات الإداريّة، وأن تستعيض عن بعض العبارات 

 المجاملة بعبارات أكثر جذب ا ولطف ا، على نحو:
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 قل لا تقل
 وقد نسيتم -
 أخطأتم -
 أؤكّد على -
 أنّهوأجزم  -
 فينبغي عليكم -
 ويتعيّن عليكم -
 أرفض قراركم -
 والأنسب هو -
 من واجبكم  -

 ولا يفوتني أن أذكّركم -
وما وقع هذا الأمر إلّا  -
 سهو ا
 والذي يظهر لي -
 ويبدو أنّه -
 أرجو أن تعملوا على -
 فحريُّ بكم -
 ظرالنّ أرجو أن تعيدوا  -
 والذي أراه مناسب ا -
 من فضلكم -

جلالاكذلك في عبارات المجاملة ذكر الم ويدخل  فرد بصيغة الجمع تعظيم ا وا 
فإنزال الفرد مقام الجماعة يوحي بتواضع القائل وحسن تقديره لغيره، ويستعملها 

ل لتغليب أسلوب الاحترام و   ف:قدير، وتكون في الأسماء والأفعال والحرو التّ المُرس 
 الاسم

 )مجر د من الجمع(
 الاسم
 الجمع()بصيغة 

 أمثلة

 كالتّ رس -
 بصفتك -
 صلاحياتك -
 ردّك -

 كمالتّ رس -
 بصفتكم -
 صلاحياتكم -
 ردّكم -

 كمالتّ ردًّا على رس -
 بصفتكم عضو ا في -
 بناء  على صلاحياتكم -
 أنتظر ردّكم -



171 

 الفعل
 )مجر د من الجمع(

 الفعل
 )بصيغة الجمع(

 أمثلة

 انظر -
 أستسمحك -
 بيّن -
 دمت -
 تكرّمت -

 انظروا -
 أستسمحكم -
 بيّنتم -
 دمتم -
 تكرّمتم -

 فانظروا ماذا ترون -
وأستسمحكم على  -
 أخيرالتّ 

 فهلّا بيّنتم لنا الأسباب -
ا للقطاع -  دمتم خدم 
تكرّمتم بالإجراءات  -

 اللّازمة
 

 الحرف
 )مجر د من الجمع(

 الحرف
 )بصيغة الجمع(

 أمثلة

 لك -
 إليك -
 عنك -
 معك -
 بك -

 لكم -
 إليكم -
 عنكم -
 معكم -
 بكم -

 ظرالنّ ولكم واسع  -
 رفعنا إليكم قضيّتنا -
 ورفع الحرج عنكم -
 فلن يضيع معكم حقّ  -
وبكم تأخذ العدالة  -
 مجراها

ف والحشو كلّ التّ ينبغي على المحرّر الإداريّ أن يبتعد عن  ق ة والإيجاز:الد   -3
  مالاتأويل والاحتالتّ زم الأسلوب الواض  المباشر البعيد عن تفي الكلام، ويل
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 تحدّد مضمون الرّسالة دونالتي فيعمد إلى انتقاء الألفاظ البسيطة الواضحة 
كرار المملّ الذي يفسد مضمون الرّسالة ويسقط عنها الطّابع الإداريّ التّ اللّجوء إلى 
 والجماليّ.
 إليك بعض المراسلات، هذّبها: تدريب:

أجل  منيّة رور الضّ يُرجى العمل على اتّخاذ الإجراءات اللازمة والمناسبة و  -
صلا  ما تمّ إفساده في الفرع الخامس، وذلك من أجل الإسهام  صيانة العطل وا 

 العمل وزيادة الإنتاج بوتيرة أحسن.يّة في ضمان استمرار 
ا عليّ ردّو المودّة أضع عندكم طلبي هذا، وكلّي ثقة بكم وأمل أن ت الصّ ومع خ
 ردّا إيجابيًّا

 قديرالتّ وفي الأخير تقبّلوا منّي فائق الاحترام و 
.........................................................................
............................................................................
............................................................................

........................................................................... 
ما  أشرنا إليه في المرجع أعلاه، وفي إطارالتي ابقة و السّ كم التّ ردًّا على رس -

ستشارة وظيف في سلك الاالتّ كم التّ يسم  به قانون الوظيف فقد طلبتم في رس
ذكورة أعلاه مربويّة، ويؤسفني أن أعلمكم بعدم قبول هذا الطّلب لشغل الوظيفة الالتّ 

المنصوص عليها في المرسوم رقم )...(، المؤرّخ في يّة روط الإدار الشّ عملا  ب
 المطلوبة.يّة هادة العلمالشّ )...( وذلك لعدم حيازتكم على 

 قديرالتّ وتقبّلوا فائق عبارات الاحترام و 
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.........................................................................
............................................................................

............................................................................

............................................................................
............................................................................

............................................................................
.................................................... 

هد اللاَّفتة مشهد ا من المشايّة العربشكَّلت الكتابة  :لخيصالت  تقنيات  8-1
يّة ا الحر ، وأضحى أحد  مستوياتهالعربيّةضمن المسارات الطَّويلة والمتشعّبة للُّغة 

صار فصيل ودواعي الاختالتّ صنيف، فبين مقتضيات البسط و التّ راسة و الدّ ب
نت الكتابةُ  اسبة من آخذة  لكل  مقام ما يقوم به ومتَّخذة لكل  يّة العربوالاقتصاد، تلوَّ
ار أليف العربي بهذا اللَّون من ألوان الكتابة حتَّى صالتّ ما يليق بها فزخر تاريخ 

ملخَّص فضلا نقي ، وربَّما حاز الالتّ هذيب و التّ آليف بالتّ ظاهرة  أتبعت المطوَّلات من 
ون يُنظ رون ارسالدّ لم يُت  للمطوَّل وبين مقتضيات البسط ودواعي الاقتصاد؛ را  

 قواعده وضروراته ويُصن فون إجراءاته وفن ياته، ويُحيلون على محاذيرهلكل  شكلٍ 
 ومهاراته.

ها حرير، في مواقف لا يُغني عنالتّ لخيص شكلا من أشكال التّ وتُمثّل مهارة 
دبَّج بها تُ يّة لخيص ظاهرة  أكاديمالتّ غيرُها، ومسلكا لا مناص منه؛ فقد أصب  

ر  ة يّ خرُّج والأطاري  العلمالتّ ت يَّل بها مذك راالمحكَّمة، وتُذيّة المقالات العلم وي ختص 
راتهم  أصب  ظاهرة الكثيرة والطَّويلة، بل و يّة راسالدّ من خلالها الطَّلبة والباحثون مقرَّ

وائر الدّ نيا إلى دّ يّة الوائر الوظيفالدّ ريعة من السّ تُرف ع من خلالها المعلومات يّة وظيف
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ورانها بين ديّة لقضايا الهامَّة لسهولة تداولها وفعالالأعلى، وتقيَّد بها رؤوس ا
مط من أنماط نّ الالمهتم ين بها والعاملين على مساراتها وات جاهاتها. فما حقيقة هذا 

جراءاته؟ وما محاذيره واحتياطاته؟ تلك أسئلة وأخرى تتناول التّ  حرير؟ وما قواعده وا 
صيلا، يا في بداياته تأصيلا وتففحات، معتمدة بسطا نظر الصّ الإجابة  عنها هذه 

اعد تقريبا لهذه المهارة، وتمكينا للمتكوّن من اكتساب القو يّة ومقترحة نماذج تطبيق
ل بالتّ والفن يات، وتذليلا عملي ا لعقبات  ملَّة إلى صوص من تطويلاتها المالنّ حوُّ

 غير المخلَّة.يّة ملخَّصاتها الواف
ة ظاهر يّة العربأدرك المهتمُّون بشؤون الكتابة  لخيص:الت  مفهوم  -1

  صنيفلتّ اعريف و التّ اهرة بالظّ الاختصار ممارسة وتنظيرا، من مشاهد ذلك، إفراد 
قد العربي  القديم، وأديب من أدبائه يُجمل القول في النّ وهذا رأس من رؤوس 

ار هُو  إلقاؤك فضول   ت ص  لأ ل ف اظ من الك لام االاختصار تعريفا وتمثيلا فيقول: "الاخ 
: قد اختصر فُلان كُتب الكُوف يّين  المُؤلَّف من غير إخلال بمعانيه. ولهذا ي قولون 
مَّا أدَّو ها ف يه  من  أ و غير ها، إ ذا ألقى فضول ألفاظهم و أدّى معانيهم ف ي أقل م 

جامع  عريفُ التّ و " الألفاظ، فالاختصارُ يكون ف ي ك لام قد سبق حُدُوثه وتأليفُه
  قليص والإيجازالتّ كال الكتابة كلأركان الإجراء، مانع  لأشكال أخرى من أش

والاختصار وكلُّها أشكال  من أشكال الكتابة اتَّفقت في مفهومها العام، واختلفت 
 في دقائقها وتفصيلاتها.

د ثين لهذ  امع لسّ احرير أقرب  إلى أذن التّ كل من الشّ وقد يبدو تعريفُ المُح 
إعادةُ صياغة ائعة: "الشّ ركيب، فمن تعريفاته التّ وفهمه، بحكم نوع الألفاظ ونمط 

ص  الأصلي صياغة  جديدة، في عدد أقلَّ من الكلمات والعبارات والجمل، مع النّ 
، والإبقاء على معانيه وأفكاره الأساسية". النّ المحافظة على جوهر  ص  الأصلي 
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ف على نق -دُّ واحدا من تعريفات كثيرة متقاربةالذي يُع-عريف التّ ومن خلال 
 يمكن تفصيلها في الآتي:التي الأركان الأساس لهذه المهارة، و 

 صُّ الملخَّص نصٌّ جديد مولّد  من نص  أصل.النّ  -1
 ص الأصل.النّ أهمُّ سمات الملخَّص قلَّة الحجم مقارنة ب -2
 الأساسية.المحافظة على المعنى العام للنَّص، وفكرته  -3

-ة يّ ابقة، على قدر من الأهم  السّ لا شكَّ أنَّ صياغة نص  جديد بالمواصفات 
ل كالشّ كما يجعل هذا  -وبخاصّة في مقامات معيَّنة، وفي إطار شروط محدَّدة

  رحرير قائما على قواعد وضوابط وتتعيّن له المناهي والمحاذيالتّ من أشكال 
جراءاته.  وترتسم له خطواته وا 

  ائدتهلخيص أهمّيته انطلاقا من فالتّ يكتسب لخيص ودواعيه: الت  ي ة همِّ أ -2
ئُ إليه، فليس البسط و التي رورة الضّ و  لات ساع في طويل متاحا دائما، وليس االتّ تُل ج 

ذا كان لبسط الكلام و  قامات فصيل في مالتّ إطلاق الكلام ممكنا في كلّ الأحوال وا 
ودفعُ مظنَّة الغموض والإشكال، كما هو شأن معلومة فضلُ البيان والإفهام، 

ماع لسّ افصيلية، ومحاضر التّ قارير التّ تحريرُ محاضر  الاجتماعات الرَّسمية، و 
عداد عرائض  المنازعات، وغير ذلك، فإنَّ للاقتصاد في الكلام  الأمنية، وا 

بيل سرورة أفضال  لا تُنكرُ، بل قد تكون مسلكا لا الضّ والاقتصار على ما تقوم به 
ه إلى القائم إلى عمل ة يّ دونه، وهو ما يمكن الإشارةُ إليه في عناصر منها ما يتوجَّ

ه إلى العملالتّ   نفسها.يّة لخيص، ومنها ما يتوجَّ
رة ل قاط المهم :الت  ركيز و الت  اكتساب  مهارة  -3 ب العملياتُ المتكر  تلخيص تُكس 
اية  البد ركيز، وقد تكونالتّ صوص صاحب ها قدرة  على الاستيعاب، وقوَّة  في النّ 

لة، لتتنامى باستمرارٍ النّ بتلخيص   صوص المكتوبة القصيرة فالمتوس طة ثمَّ المطوَّ
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ل إلى إمكان ر على لخيص المباشر للمسموع، وقد يبدو الأمالتّ يّة تلك القدرةُ؛ فتتحوَّ
تاريخ ف  ه، ولكنَّ الحقيقة غير ذلكالتّ ستحاعتقاد اعوبة، وربَّما الصّ درجة من 

و الشّ عامر  بمئات يّة العربالكتابة  لاية  واهد على نوادر الر  سماع،  والحفظ من أوَّ
أو من سماع ي ن لنصوص من المطوَّلات، كالقصائد والخطب، وهي شهادات  لا 

ة على كل  ناكر أو مستصع   يس ذلك ، ول بٍ للأمتكاد تُحصر عدًّا، كما أنَّها حُجَّ
ن يأخذُ نفسه بتلخيص سماعٍ قدرُ الدّ إلاَّ قلَّة  هُ ربة، والر ضى بالعجز، ولو أنَّ المتكو 

بالزَّمن دقيقتان، ثمَّ يأخذ في زيادة المُدَّة، وتحسين الإحاطة بالموضوع في كل  
ر به على تلخيص الحديث الطَّويل في  طور لسّ امرَّة، لحصل له من ذلك تمكُّن  ي قد 

لخيص يحسُنُ أن  تكون في تالتي اية  القليلة، على أنَّه ينبغي الإشارةُ إلى البد
المكتوبة  صوصالنّ المكتوب، وتمديد  طوله في كل  مرَّة، فإذا تمكَّن من تلخيص 

 وجد في تلخيص الأحاديث المسموعة تمكُّنا لا يلبثُ أن  يسهل ويتيسَّر.
خيص يُنم ي الاستمرارُ في عمليات تلالمكثَّفة: تدريب  عمليٌّ على الكتابة  -1
استبدال ة يّ على اكتساب رصيدٍ لغوي  يمك ن من حرّ يّة صوص القدرة  اللُّغو النّ 

مكُّن لتّ اراكيب الطّويلة بألفاظ مفردة ذات دلالةٍ واسعةٍ، والمسلكُ في التّ العبارات و 
من هذه المهارة في ذاتها، كثرةُ المطالعة، والوقوف على المعاني المختلفة 

ر  راكيب، فالمطَّلع التّ مع الألفاظ و يّة عامل بحر  التّ للمفردات، حتَّى يسهُل  على المحر 
: في عصورها المختلفة يُمك نه من استبدال الجملةيّة العربعلى أساليب الكتابة 

. بالفعل: أمسى. والاستعاضة عن الجملة: أحيل الموظَّف أدرك المساءُ الرَّ  جل 
ة قاعد. بالفعل: تقاعد. وفي ذلك استغلال  للرَّصيد اللُّغوي الذي تُكسبُه كثر التّ على 

المطالعة، ومتابعةُ معاني الألفاظ في سياقاتها المختلفة. والقاعدةُ أنَّه كلَّما كان 
ص في البسط صو النّ الثَّراء؛ كان تعامُله مع الرَّصيد اللُّغوي للكاتب على قدرٍ من 
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اد هولة واليُسر فإذا استهدف تحقيقُ الاقتصالسّ من يّة فصيل على درجةٍ عالالتّ و 
اللُّغوي  اختصارا وتلخيصا، كان ذلك مُمكنا أيضا، وكلا المسلك ي ن مشهوران في 

 قديما وحديثا.يّة العربالكتابة 
يَّنةٍ لخيص في أحيانٍ معالتّ يُتَّخذ ومهني ة: ي ة لخيص ضرورة معرفالت   -1

 صوص ذات الطُّول المُفرط، ووسيلة  مثلى للتَّحكُّم فيالنّ مخرجا وحيدا لاستيعاب 
ها أو فهم  مضامينصوص من خلال تكييفها بما يمك ن النّ حجم    هامن ضبطُ حفظ 

مية، بل ات الرَّسوهو دأبُ طلبة  الجامعات والمعاهد العليا، وطلبة  سنوات الامتحان
إنَّنا وقفنا على ملخَّصات لمطوَّلات حازت شهرة  وقدرا يقارب شهرة الأصل وربَّما 

ت ها في مقام يّة جاوزه، ذلك أنَّ للمطوَّلات مكانة  علم دراك فالتّ ر  و الشّ حاز  صيل، وا 
 دقائق العلوم والمعارف، والإحاطة بكل  مال هُ علاقة بالمسائل والقضايا، وهي دأبُ 
المتخص صين، أمَّا المختصراتُ فلها فضلُ الاكتفاء بمهمَّات المسائل، وضبط 

ذا كان هذا شأنُ المختصرات و  صات لخيالتّ رؤوس المواضيع وعيون القضايا، وا 
لتي افي الأوساط العلمية؛ فإنَّها قد أصبحت ملجأ مهني ا في كثير من الحالات 

لة، تخفُّفا وغيّة برفع تقارير  واف يُطال ب فيها الموظَّفون من ق ب ل مسؤوليهم ير  مطوَّ
تُرفع إلى مستويات أعلى دوريًّا. فب ي ن تشعُّب الأحداث والوقائع التي من الكثرة 

ة على مجريات الأحداث، ومتابعيّة وائر الرَّسمالدّ وكثرتها، وبين وجوب اط لاع 
 المضامين؛ ينتصب مسلكُ يّة متابعة  وافيّة والأمنيّة الأوضاع العامَّة والقطاع

قارير مسلكا كتابيًّا وظيفيًّا، يفي بغرض الإعلام، وتؤم نُ طبيعتُه التّ تلخيص 
 وظيفيًّا لخيص الذَّكيُّ حلاًّ التّ المعروفة باجتناب الطّول المفرط والمرهق، ويصب  
 م العارضةفي رفع تقاريرهيّة نموذجيّا، ودليلا فارقا على قدرات الموظَّفين اللُّغو 
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ظيفي  لخيص رغبت هُم في أداءٍ و التّ ورية، ويعكس حرصُهم في اكتساب مهارة الدّ و 
 نافعة.يّة مهنيّة متمي ز، وتحقيق أريح

 لا سبيل إلىنشاطات مخصوصة: ي ة لخيص مسلك ضروري  لتغطالت   -1
ما والثَّقافية، وما يدور في المؤتمرات الكبرى، و يّة شاطات العلمالنّ تقييد مجريات 

هو الحلُّ الأمثل لخيص، فالتّ المكثَّفة وأمثالُ ذلك، إلاَّ يّة دريبالتّ ورات الدّ نه تتضمَّ 
حده عقيبات، وهو و التّ لتجاوز الطُّول الهائل للمداخلات والمناقشات والحوارات و 

 الكفيل بالاحتفاظ بزبدتها، والاستغناء عمَّا ليس فيه كثير فائدة.
ذ نورد مثل هذه  واعي والمقتضيات فإنَّها ليست على سبيل الحصر بقدر الدّ وا 

، وبذل الوسع في تالتّ ما فيها من تنبيه على الاهتمام بهذا الفن   ذليل حريري 
الرَّصيد ة يّ بر على ذلك من خلال الاستزادة في تنمالصّ صعوبات مراحله الأولى، و 

ظري  النّ انبه لخيصُ في جالتّ اللُّغوي  الذَّاتي، وتوسيعه بالمطالعة الحرَّة، فإذا كان 
جراءات، فهو في جانبه  جادة طبيقي  استغلال  ذكيٌّ للرَّصيد اللُّغوي  التّ قواعد وا  ، وا 
 .لإعادة استحضاره وحسن استعماله

  واسعةة يّ خر به من فعاليات جماهير لقد أصبحت تجاذُبات الحياة العامَّة بما تز 
 يّة الواع ائمة، والمراقبةالدّ عة ، مدعاة للمتابوما تحمله في طيَّاتها من أسرار وخبايا

فة، ومساعي الاحتواء و  نفسها وجيه تجد لالتّ فالأفكار الوافدة، والمواقف المتطر 
ضمن الفعاليات العامَّة، وعلى هوامشها فرصة مناسبة  لتمرير الكثير من الرَّسائل 

مي  ظاهُرات المنعقدة تحت غطاء علالتّ اهرة والخفية، ول ك م حملت المُلتقيات و الظّ 
والل قاءات  جمُّعاتالتّ أو ثقافي أو دعوي  أو حتَّى رياضي  أو ترفيهي  ناهيك عن 

وأغراضٍ غير معلنة، ورسائل مبطَّنة. يّة ياسية، من أفكار خفالسّ ذات الأغراض 
ير من ثشاطات والفعاليات متعذ را في كالنّ ولمَّا كان تقييد تفاصيل مجريات هذه 
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عاليات، يعدُّ لمثل هذه الفيّة لخيص بوصفه يؤم ن المتابعة  الذَّكالتّ الأحيان، فإنَّ 
 المنفذ  الوحيد الآمن لضبط كل  ذلك وتقييده. 

 
ة يّ يتناول هذا العنصر الخطوات العمل لخيص وخطواته:الت  مراحل  8-1

نماطها اختلاف أصوص على النّ العامَّة للتَّلخيص، وهي خطوات  تشترك فيها 
د صُّ كتابا أو بحثا أكاديميًّا، تُعدُّ صفحاتُه بالعشرات، وقالنّ فقد يكون   وأحجامها

ا أو تقرير ا من عشر صفحات أو عشرين صفحة، وهو ما  يكون مقالة  أو عرض 
 ص  الأصل، وسنعرض لذلك بعد استعراضالنّ ص  إلى النّ يطر  مسألة نسبة حجم 

 هامَّة للتّلخيص.اليّة المراحل الإجرائ
وهي قراءة أُولى يستهدف بها القارئ الإحاطة بوجهة القراءة الاستكشافي ة:  -1
دراك نسق تسلسُله، والوقوف على  ص  النّ  وقد يحتاج  كل العامّ لبنائه،الشّ العامَّة وا 
ر ه، ص  النّ وربَّما أكثر من ذلك، بحسب طول يّة صُّ إلى قراءة أولى ثمَّ ثانالنّ   وق ص 

العلميّ ص  الإخباريّ، و النّ ثمَّ بحسب نمطه وطبيعة لُغته ونوع أفكاره، فبين 
، قد لا يدركه في  والفلسفيّ، فروق واضحة، وما قد يدركه القارئ في نص  إخباري 

؛ فإنَّ غالنّ نص  علمي  أو فلسفي  منذ الوهلة الأولى، وأيًّا كان أمرُ  هذه ية  اص 
ن للنَّص وفكرته العامَّة ثمَّ هي تمهيد  لقراءةٍ م ي معرفةُ المضمون العامّ القراءة ه

 نوعٍ آخر. 
 تطبيق يستهدف الوقوف على ما يدرك بالقراءة الاستكشافية:

: الن    ةشريعي  الت  لطة الس  صُّ
عرَّف الهيئات وت القوانين. لها سلطة تبنيّ يّة هيئة تداوُليّة شريعالتّ لطة السّ 

ة. تعدّ الهيئة الوطنيّ يّة والجمع الكونغرس ،البرلمان: بتسميات عدة منهايّة شريعالتّ 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%B3_%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%B3_%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%88%D9%86%D8%BA%D8%B1%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%88%D9%86%D8%BA%D8%B1%D8%B3
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العليا، وهي  يّةلطة الرَّسمالسّ ظام البرلماني هي النّ في الحكومات ذات يّة شريعالتّ 
فإنَّ الهيئة يّة أمَّا في الأنظمة الرئاس .ةنفيذيّ التّ لطة السّ  تعين المسؤولين فيالتي 
بين من ق بل يّة شريعالتّ  لطة السّ  عب ومستقل ين عنالشّ تتكون من أعضاء منتخ 
صدارها مع إمكانالتّ  قوانين من اقترا  تلك اليّة نفيذية، مهمَّتها مناقشة القوانين وا 

سُلطات يّة شريعالتّ نفيذية. إضافة إلى سن  القوانين فإنَّ للهيئات التّ لطة السّ قبل 
يّة ولة والوثائق الماليّة الدّ رائب والمصادقة على ميزانالضّ في زيادة يّة حصر 

علان امطلوبة لإبرام الاتّفاقيّ يّة شريعالتّ الأخرى، كما أنَّ مصادقة الهيئات  ت وا 
 .من دستور إلى آخريّة الحرب. وتختلف هذه الاختصاصات الحصر 

 تختلف عن سابقتها في كونها تنُت ج تقسيم هي قراءة  القراءة المعمَّقة:  -2
يقوم لتي ا المصطلحات البؤرةص  المستهدف إلى فقرات وأفكار جزئية، وتعيين النّ 

  صالنّ أفكار  تجمع بينالتي يّة غو صُّ كلُّه، واكتشاف طبيعة العلاقة اللُّ النّ عليها 
ون أعراض، واقترا  حلول. أو تكو مظاهر كأن  تكون إيراد خلفياتٍ، ثمَّ استعراض

 لأحداث تاريخي   إيراد أسبابٍ والانتهاء إلى نتائج. أو اعتماد تسلسلٍ منطقي  أو
 صوص وأنماط صياغتها. النّ معيَّنة أو غير ذلك من أشكال بناء 

مَّ اءة المعمَّقة  وقد تتطبيق يستهدف ما يمكن الوقوف عليه من خلال القر 
 تمييزه بخطٍّ سميك

:الن    للعمل البرلماني   اليوم العالمي   صُّ
اريخ الذي التّ جوان وهو  31سنويا في  ولي للعمل البرلمانيّ الدّ يُحتفل باليوم 

ة العامّ يّة م واعتمدت الجمع1889ولي في عام الدّ تأسس فيه الاتحاد البرلماني 
م هذه 2118في أيار/مايو من عام  278/72قراراها بموجب -للأمم المتحدة 
طط ور الذي يضطلع به البرلمانيون في الخالدّ إقرار ا بيّة نو السّ يّة المناسبة الأمم

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%84%D8%B7%D8%A9_%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9
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عيدين صّ الومساءلة أكبر على يّة ة، وضمان وجود شفافوالاستراتيجيات الوطنيّ 
في هذا الوقت  خاصةيّة بأهم  يّة وتحظى هذه المناسبة الأمم .العالمي والمحل ي

اس في نّ الالذي تضعف فيه ثقة يّة البرلمانيّة يمقراطالدّ الحرج الذي تشهده 
كات ة من الحر نفسها تحديات عدّ يّة يمقراطالدّ وتواجه يّة ياسالسّ سات المؤسّ 
ذا كان للدّ يّة عبو الشّ  باعتباره -أن تزدهر فإن على البرلمان يّة يمقراطوالقومية. وا 

  لمساءلةوشفافة وخاضعة ليّة كون قو أن  ت-ات الفاعلةيمقراطيّ الدّ في يّة حجر الزاو 
ولي للعمل البرلماني هو مناسبة لمراجعة الدّ واليوم  .عوب تمثيلا حقيقياالشّ وتمثل 

ز في تحقيق بعض الأهداف الرَّئيسة الرامالتّ  برلمانات إلى جعل اليّة قدُّم المُحر 
ذلك القدرة  غيرات، بما فيالتّ مواكبة عوب وأكثر قدرة على الشّ أكثر تمثيلا لطوائف 

ي العمل باب فالشّ على إجراء تقييمات ذاتية، فضلا عن العمل على إشراك المرأة و 
 .قانة الجديدةالتّ كيف مع التّ البرلماني و 

، وهذا مؤسَّسة البرلمان على أفكار عامَّة حوليّة وقفنا في القراءة الاستكشاف
 لخيص، لكنَّ القراءة المعمَّقة توجب أن  التّ يعني وجوب حضور هذه الفكرة في 

 لخيصُ: التّ يتضمَّن 
 المراد تعريفها، وتسمياتها عند الأمم.  طبيعة المؤسسَّة الفكرة الأولى:
طريقة و المختلفة يّة في الأنظمة العالم مكانة هذه المؤسَّسة: الفكرة الثَّانية

 . تشكيلها
  .  ىإطار علاقتها مع المؤسَّسات الأخر  وظيفة هذه المؤسَّسة في ة:الث الثالفكرة 

تفرزُ انحياز ة يّ القراءةُ المعمَّقة نتيجة  طبيع تُول دص: الن  خلُّص من روافد الت   -3
وائد  الكلمات بنازُل عنها باعتبار أهم يتها الثَّانوية، مقارنة  التّ يمكن التي الزَّ

  ابقةلسّ اما القراءةُ المعمَّقة حدَّدت معالم كل  منهالتي ، و ةروري  الض  والمصطلحات 
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كال كرار والإحصائيات والجداول والأشالتّ مثيل و التّ ر  و الشّ ص من النّ فيتخلَّص 
ذا أردنا  .ص قائماالن  مضمون  روري الذي يُبقي الضّ والخرائط... إلخ، ويكتفي ب وا 

لخيص لتّ اص  نفسه؛ فإنَّ العبارات والألفاظ المرشَّحة للخروج من النّ طبيق على التّ 
ص  الجديد الملخَّص، وأفضل طريقة النّ لا تخدم وجهة التي هيَّ تلك الألفاظ 

للإحاطة بها هي إحصاء الأقل  )الكلمات والعبارات البؤرة( وما بقي بعد ذلك فهو 
تطبيقا ص  الأصل، و النّ زوائد لا حاجة للنَّص  الملخَّص بها، رغم ضرورتها في 

ين تفرزان الكلمات والمعمَّقة اللَّتيّة  للقراءتين الاستكشافص  نفسه، وتفعيلاالنّ على 
؛ نقوم بالنّ يجب الإبقاء عليها، إبقاء لرو  التي والمصطلحات  تمييز ص  الأصلي 

ليُّ  خط  كتابتها، ونعيد قراءتها منفصلة حتَّى يتأسَّس في أذهاننا العمود الأوَّ
 للتَّلخيص.

 
: الن    شريعيةالت  لطة الس  صُّ

عرَّف الهيئات وت .القوانين سلطة تبني  لها يّة هيئة تداوُلي ة شريعالت  لطة الس  
ة. تعدّ الهيئة الوطنيّ يّة والجمع الكونغرس ،البرلمان: منها بتسميات عدةيّة شريعالتّ 
، وهي لعليااي ة لطة الرَّسمالس  هي  ظام البرلمانيالن  في الحكومات ذات يّة شريعالتّ 

ة الهيئفإنَّ ي ة الأنظمة الرِّئاسأمَّا في  .نفيذيةالتّ لطة السّ  تُعي ن المسؤولين فيالتي 
بيني ة شريعالت   لطة لسّ اعب ومستقل ين عن الشّ من ق بل  تتكون من أعضاء منتخ 
صدارهانفيذية، التّ  ك القوانين من تل اقتراحيّة مع إمكان مهمَّتها مناقشة القوانين وا 

س لطات يّة شريعالتّ . إضافة إلى سن  القوانين فإنَّ للهيئات نفيذيةالت  لطة الس  قبل 
يّة لولة والوثائق المايّة الدّ رائب والمصادقة على ميزانالضّ في زيادة ي ة حصر 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%B3_%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%B3_%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%88%D9%86%D8%BA%D8%B1%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%83%D9%88%D9%86%D8%BA%D8%B1%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%84%D8%B7%D8%A9_%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9
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ع مطلوبةي ة شريعالت  مصادقة الهيئات الأخرى، كما أنَّ  لان لإبرام الات فاقيات وا 
 .من دستور إلى آخريّة . وتختلف هذه الاختصاصات الحصر الحرب
تعدُّ هذه الخطوة آخر الخطوات ماذج: الن  الرَّبط بين الفقرات: الإجراء و  1-1
   جديدتفضي إلى تشكيل نص  التي يّة لخيص فهي العملالتّ في بناء يّة العمل

ن أدوات الرَّبط ميّة العربعرُّض لها سابقا. وفي الأساليب التّ تمَّ التي بالمواصفات 
  ياغةه تعبير، ولا تتعذَّر عليه صوحروفه ما لا يُعجز العارف، فلا يتمنَّع علي

ارسون للمبتدئ في تقنيات الرَّبط عبارات  يكثر دورانها في أحوال الدّ وممَّا جمعه 
في  للّغةامعيَّنة نسوقها هنا لأخذ فكرة عمَّا يمكن للكاتب أن  يستخدمه من ألفاظ 

ركيب بين الجمل والعبارات، على أنّها ليست على سبيل الحصر، وقد التّ مقام 
 يُغني عنها غيرها.

 
 كلمات الرَّبط الهدف

 للإضافة
وعليه، بالإضافة إلى، كُلاًّ من... و...، متساوي 
الأهمّيّة، إضافة، أيضا بالإضافة إلى ذلك، ليس هذا 

 فقط بل... كذلك.

 ضادالت  لإظهار 

قيض، بالعكس، في النّ بالرَّغم من، ولكن، على 
لاغضون ذلك، ع   لى الجانب الآخر، بصرف ذلك، وا 

إنّها، في حين، لا يزال، هذا من جهة... ومن جهة 
 أخرى

 بالطَّريقة نفسها، بالمثل، أيضا، كم. شابهالت  لإظهار 
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لإظهار 
 الاستثناءات

بالرّغم، إنّما، على الرّغم من، لكن، مع ذلك، بل  
  في فكرة ما، وهذا هو، في الحقيقةلإظهار الإسهاب 

 لتوضي ، بكلمات أخرى، بتعبير آخر. 

 تيجةالن  لإظهار 
ذا )هذه( الي، ولهالتّ ذلك، ونتيجة لذلك، بللأن، وتبع ا 

 بب( ونتيجة لذلك، إذن، بناء عليه.السّ الأسباب )

لإظهار المد ة أو 
 تابعالت  

ضون ابق، فورا، في غالسّ الي، التّ هاية، النّ لاحقا، في 
ذلك، سالفا، مسبقا، في آن واحد، بعد ذلك، ثمَّ، بعد 

 الي، منذ، أحيانا.التّ ذلك، وب

 لإعطاء المثال
وللتوضي ، على سبيل المثال، مثلا، في حالة 

  ، على وجه الخصوص، في هذه الحالةأخرى، لشر 
 في هذا الموقف، بخاصة مثل.

 للتَّأكيد
أكيد، إلى حد  كبير، مؤكّد، في التّ في الواقع، ب

  ر الأكثر أهم ية، حتما، دون شكّ الحقيقة، في واقع الأم
 بلا تحفّظ.

للتَّلخيص أو 
 الاستنتاج

  ت، باختصار، وخلاصة الأمر، ختاماكما أوضح
 تيجة، على العموم.النّ ب

ل، وترتيبها ص  الأوَّ النّ لخيص بما يحفظ أفكار التّ ويُعدُّ الرَّبطُ بين عبارات 
  يب لنص  يفي برو  الموضوع الأصلركالتّ ومضامينها، و يضمن بناء  سليم  
لخيص وأدق  خطواته، فقد ينج  كاتب التّ ويدفع سوء الفهم، من أهم  مراحل 

دراك طبيعة أفكاره وعددها، واستخراج المصطلحاتالنّ لخيص في تقسيم التّ  ، وا   ص 
ت، أو روري  من الحروف والأدواالضّ والألفاظ البؤرة، ولكنَّه إذا لم يحسن الرَّبط ب
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  عانيهم الملخَّصُ ركيكا في بنائه، مضطربا في صُّ النّ أساء استعمالها، فقد ينتُج 
غامضا في مضمونه، فلا يؤد ي الغرض الذي وُضع  لأجله، كما قد يسيء إلى 

  كرة لم يوردهافيّة و تحميله مسؤولص  حين يُنسب إليه قول  لم يقله، أالنّ صاحب 
يّة ملأمام مسؤوليتين، أولهما ع -وفي هذه المرحلة تحديدا–لخيص التّ وكاتب 
، وحسنُ تقسيمها وترتيبهالنّ تحد دها جودةُ الوقوف على أفكار يّة معرف ا. ص 

تضبطها المحافظة على سلامة القائل أو الكاتب من تبعات يّة وثانيهما أخلاق
 الملاحقات على الأفكار والمعتقدات.

وللوقوف على نماذج من طرائق الرَّبط بين العبارات والأساليب، وتوظيف 
ده من ا طبيقيالتّ ص  النّ الأدوات والحروف؛ نستحضر نموذج  ل فنُجر  وائدالأوَّ   لزَّ

، ثمَّ نّ الصُّ من المصطلحات والألفاظ البارزة في النّ ونبقي على ما يقوم به  ص 
 ص  الملخَّص الجديد.النّ ن بناء الرَّبط بينها مستهدفييّة نقوم بعمل

 
 صِّ )الفقرة الأولى(الن  استخلاص الكلمات المفاتي  من 

 ي ة شريعالت  لطة الس   -
 .القوانين سلطة تبني   -
  ةات عد  بتسمي   -
  ظام البرلماني  الن   في الحكومات ذات -
 ، العلياي ة لطة الرَّسمالس   -
من أعضاء  نتتكو  ي ة شريعالت  الهيئة فإنَّ ي ة ئاسالأنظمة الر  في  -

بين   منتخ 
صدارها -   مهمَّتها مناقشة القوانين وا 
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 . ةنفيذي  الت  لطة الس   تلك القوانين من قبل اقتراح -
 ي ة س لطات حصر ي ة شريعالت  للهيئات  -
علان الإبرام الات فاقي   مطلوبةي ة شريعالت  مصادقة الهيئات  - ت وا 
 . الحرب
 .من دستور إلى آخري ة الاختصاصات الحصر هذه  تختلفو -

 جميع باستخدام أدوات الرَّبط وألفاظهالت  
وهي  ةت عد  اتسمي  ولها  .سلطة تبني القوانيني ة شريعالت  لطة الس  

ن تتكو  و ،العلياي ة لطة الرَّسمالس   ظام البرلمانيالن   في الحكومات ذات
بينمن ي ة الأنظمة الرئاس فيي ة شريعالت  الهيئة    أعضاء منتخ 

صدارها و ن قبل م اقتراحهاظر في النّ و  مهمَّتها مناقشة القوانين وا 
لى عمصادقة كالمة  س لطات حصري  . ولها أيضا نفيذيةالت  لطة الس  

علان الحربإبرام الات فاقي    .دستور حسب كلّ  ات وا 

وهي مرحلة  تتمُّ فيها صياغةُ نص  جديد، أهمُّ ركائزه  لخيص:الت   كتابة -1
ل، و قد تمَّ الرَّبط بينها النّ هي العبارات والمصطلحات الأساس في  ص  الأوَّ

سق العامّ للنَّص الأصل متجن با في ذلك كلَّ ما النّ بحروف وأدوات تحافظ على 
، أو الخروج عن المضمون الع ك امّ للنَّص، أو غير ذلقد يُحيل على الطُّول الممل 

 ص  الأصل أو وجهته العامَّة، وتطبيقاالنّ تنقلب على مضمون التي من المظاهر 
 سميك في تمَّ تظليلها بخط  التي جميع للعبارات والألفاظ التّ لهذا الإجراء نورد هذا 

بط بينها بالحروف والأدوات والألفاظ النّ   عنى الحقيقيَّ تؤد ي المالتي ص الأصل والرَّ
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، وتحافظ على مضمونه العام، على أنَّنا أفردنا ألفاظ الرَّبط بتمييزها بخط   للنَّص 
ف د على   .ص  الجديد من أدوات الرَّبط وألفاظهالنّ سميك حتَّى يُدرك القارئ ما و 

ص الوليد نّ اليتمُّ من خلالها تفقُّد يّة وهي خطوة  ضرور  لخيص:الت  مراجعة  -1
كل في مفرداته وتراكيبه، أو انسجام جمله وفقراته، ومن حيث الشّ من حيث 

المضمون، بمراقبة مدى محافظة الملخَّص على رو  الأصل، وفكرته العامَّة، مع 
  لخيصالتّ  لكاتبيّة غو واللُّ يّة المعرفيّة خصالشّ تعاهد جمال الأسلوب الذي يعكس 

ع  ل، فينظر  في ص  الأصالنّ الملخَّص بصَّ النّ لخيص أن  يقاب ل التّ وي حسُن بمُراج 
في مقدار  ظرالنّ مدى مطابقة المضمون للمضمون، ويتابع تسلسل الأفكار، ويعيد 

ل العميّة ما أزال، حتَّى إذا اطمأنَّ على صلاحيّة ما أبقى، و قلَّة أهم  يّة أهم  
هه إلى الوجهة   عُي نت له.التي وجودته، أقرَّه تلخيصا للنَّص، ووجَّ

جمع ا لمزيد من لخيص(: الت  فنُّ الإبقاء والإبعاد )محاذير صياغة  -8
ته لخيص، وضبطا لإجراءاالتّ عامل مع فن يات التّ لإجادة يّة ظر النّ المكتسبات 

ضارُها لخيص استحالتّ يجدر بكاتب التي وخطواته، نورد هذه الملاحظات العامَّة 
 لغوي  عامل مع نص  التّ تلخيصٍ، والحذر من الغفلة عنها، ذلك أنَّ يّة في كل  عمل

عامل مع مادَّة صمَّاء يُستخلص من خلالها وزن  من التّ تقليصا وتلخيصا ليس ك
تند دقيقة  لا تكتفي بعامل الكم ، بقدر ما تسيّة وزنٍ، أو كيل  من كيلٍ، بل هي عمل

 إلى عامل الكيف.     
ا ذا طوليّة ولا شكَّ أنَّ عمل له إلى نص  قصي تستهدف نصًّ يّة عمل رمعيَّن لتُحو 

، ومنها ما يتعلَّقُ النّ محكومة باعتبارات مختلفة، منها ما يتعلَّق بنمط     بحجمهص 
رات  ارات ظاهرة  لخيص بهذه الاعتبالتّ لخيص ودواعيه، فالتّ ومنها ما يتعلَّق بمبر 

ل يّة ذات خصوص ومحاذير تفرضها إجراءاتُ الإبقاء والاستبعاد، حتَّى لا يتحوَّ
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بقاء عشوائيَّين أقلُّ سي ئةٍ فالتّ  لالنّ  يه هو ذهاب رو لخيص إلى اقتطاع وا    ص  الأوَّ
 وربَّما الانحراف عن حقيقته تماما.

لخيصُ انعكاسا حقيقيًّا للنَّص الأصل، يتعيَّن على كاتب التّ وحتَّى يبقى 
يمكن لتي اجاوزات، و التّ يص الانتباه لبعض المحاذير، والاحتياط من بعض لخالتّ 

 استعراض أهم ها في الآتي: 
نتبه يجب أن  يالتي من المحاذير عديل في المادَّة الملخَّصة: الت  تجنُّب  -9

فا يالنّ صرُّف في مادَّة التّ لخيص هي عدم التّ لها كاتب  ل ص  الأصل تصرُّ حو 
على  علاقة مشاب هةٍ لا علاقة استلالٍ، وممَّا يُبقي إلى لخيصالتّ العلاقة بينه وبين 

ين، هو الاحتفاظالنّ لخيص قائمة بين التّ علاقة الاستلال المقصودة من   صَّ
 ص الملخَّص، فهي الكفيلة بإدراك حقيقة انسلال نص  النّ بالكلمات المفاتي  في 

لخيص يوجب عدم تجاوُز الحد  الذي يبقي التّ كما أنَّ إطلاق وصف  من آخر،
ين، بخلاف الأنماط الأخرى لتقليص النّ على الارتباط بين  صرُّف الت  ك صصو النّ صَّ

 الأصل مع ص  النّ عبير عن موضوع التّ يّة الذي يمن  فيه المتصر ف لنفسه حر  
 عدم استعمال أي  لفظ من ألفاظه.

  2تدريب:
 صِّ الن  اجتناب تعديلات مفترضة على 

ات عدة تسميّ  ولها القوانين. سلطة تبنيّ يّة شريعالتّ لطة السّ 
يّة ملطة الرَّسالسّ ظام البرلماني النّ وهي في الحكومات ذات 

من يّة اسئفي الأنظمة الرّ يّة شريعالتّ العليا، وتتكون الهيئة 
بين، ومه صداأعضاء منتخ    هار مَّتها مناقشة القوانين وا 

ا أيضا نفيذية. ولهالتّ لطة السّ ظر في اقتراحها من قبل النّ و 
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علان  سُلطات حصرية، كالممصادقة على إبرام الاتفّاقيات وا 
 الحرب حسب كل دستور.

 صِّ مثلا :الن  يجتنب تضمين 
ذكر تفصيلات مهام  -ذكر تسميات البرلمانات

لخيص، ويخرج عن التّ البرلمان... ونحو ذلك ممَّا يطيل 
ئا لخيص، ولا يضيف شيالتّ قرير أو التّ من كتابة اية  الغ

 .ضروريا
: الت   7-10 ي على ينبغالتي رورات الضّ من مييز بين الأساسي  والثَّانوي 
لخيص الانتباه لها هي امتلاك حس  معرفي  ولغوي  يستطيع من خلالهما التّ كاتب 

: بين الأساسي  التّ  لخيص لتّ االذي لا يمكن إغفاله من فريق بين المهم  والأهم ، أي 
لنَّص  الفكرة العامَّة ل نازل عنه من دون أن  تتأثَّرالتّ وبين الثَّانوي الذي يمكن 

لتي اولا شكّ أنَّ أهمَّ شيء هنا، هو القدرة على رصد الكلمات المفاتي    الأصل
ه دفَّته. وتطبيقا لذلك على النّ تؤس س فكرة  موذج؛ فإنَّ الثَّانوي  النّ ص  النّ ص  وتوج 

 نازل عنه، والأساسي هو ما استبقته ضرورة التّ ص  الأصل هو ما أمكن النّ من 
 .الألفاظ والأدوات الم سطَّرة هي أدوات الرَّبطلخيص وأمَّا التّ 
 
 
 
 
 
 

 ص الملخَّصالن  
سميات عدة ولها ت سلطة تبني القوانين.يّة شريعالتّ لطة السّ 

يّة ملطة الرَّسالسّ ظام البرلماني النّ وهي في الحكومات ذات 
من يّة في الأنظمة الرئاسيّة شريعالتّ العليا، وتتكون الهيئة 

بين، ومه صدارهاأعضاء منتخ    مَّتها مناقشة القوانين وا 
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تواجه كاتب التي عوبات الصّ من عامل مع المصادر والمراجع: الت   7-11
واهد الشّ ى تقوم بنيتها العامَّة علالتي صوص النّ عامل مع التّ يّة لخيص هي كيفالتّ 

ية، بوية، والمواد القانونالنّ والأحاديث يّة المُلز مة، كالآيات القرآنيّة ذات المرجع
عامُل مع تّ الصرُّف فيه، والأنسب في التّ والمراسيم، وما أشبه ذلك ممَّا لا يمكن 

 على ص  النّ لخيص إشارة  إلى اعتماد كاتب التّ صوص هو تضمين النّ مثل هذه 
صوص النّ نصوص الاستشهاد دون ذكرها، كأن  يقول: وقد أيَّد الكاتب موقفه ب

دة في الباب. أو يقول: وممَّا زاد من قوَّة رأي الكاتب؛ سرده لأكثر الوار يّة القانون
ادّة تنقُل اعتماد الكاتب على مالتي الآيات في الموضوع. وغير ذلك من العبارات 

 الاقتباس دون ذكرها تفصيلا.
 يرجع الحكم فيص الأصل: الن  ص الملخ ص إلى حجم الن  نسبة حجم  7-12

لخيص وسياقه الذي طُلب فيه، فنجد ملخَّصا من التّ هذه المسألة إلى طبيعة 
أسطر( لمذك رة ماجستير، أو أطروحة دكتوراه في  11نصف صفحة )نحو عشرة 

أسطر(  11( صفحة، ونجد ملخَّصا بالحجم نفسه )نحو عشرة 311نحو ثلاثمئة )
شر، ونجد النّ ( صفحة، ترسل لمجلَّة بغرض 21في نحو عشرين )يّة لمقالة علم
( 15ملخّصات لا تتجاوز خمسة )يّة يطلب من رؤساء مصالحه الفرعمسؤولا 

أسطر لتقارير قد يكون الواحد منها في خمس صفحات أو نحوها، وهكذا فإنَّه لا 
ة، ذلك الثاّلثو  يّةص  الملخَّص في الحالة الأولى والثَّانالنّ مجال للمقارنة بين نسبة 

ت نفيذية. ولها أيضا سُلطاالتّ لطة السّ ظر في اقترا  النّ و 
علان الحرب  حصرية، كالممصادقة على إبرام الاتفّاقيات وا 

 ل دستور.حسب ك
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ص  النّ  الأصل و ص  النّ بين يّة د نسبة مثالأنَّ لكل  حالة ما يناسبها، ولا عبرة بتحدي
 الملخَّص.

عامل مع علامات التّ يشك ل إتقان رقيم: الت  مراعاة علامات الوقف/  7-13
، و النّ لخيص في ات جاه ضبط معالم التّ الوقف مسلكا مهمًّا لكاتب  تحديد أفكاره ص 

قيم، سيُعين ر التّ مات ص  بعلاالنّ من خلال حدود الفقرات، ثمَّ إنَّ القدرة على ضبط 
يّة زئص الملخَّص بعد تعيين الأفكار الجالنّ على اختيار أدوات الرّبط وحروفه في 

قطة والفاصلة نّ اللخيص مواضع التّ المتضم نة للكلمات المفاتي ، وحين يُدرك كاتب 
قطتين المتعامدتين وغيرها، فإنَّه يدرك من خلال ذلك النّ المنقوطة والفاصلة و 

ن ص  الأصل، ومن ثمَّ معرفةُ طريقة الرَّبط بيالنّ طبيعة العلاقات بين الجمل في 
 في الملخَّص.يّة الأفكار الجزئ

 
  :اتتدريب 8-1

وص صالنّ الفة، وأخذا بالمحاذير المشار إليها؛ لخّص السّ بات باع الخطوات 
من وثيقة ضكوين، مع اقترا  نصّ ثالث التّ وفقا للخطوات المدروسة في يّة الآت

 إداريّة، يكون على شكل تقرير، أو مراسلة؟
ل: الن   كان أم  فرديا  -في أبسط معانيها حركة الانتقال  الهجرة تعنيص  الأو 
 من موقع إلى آخر بحثا عن وضع أفضل اجتماعيا كان أم اقتصاديا   -جماعيا

ليها هذا يركز عالتي سبة للهجرة بين ضفتي المتوسط النّ وب .ياسياأم دينيا أم س
قلبات التّ الملف فإن أنواع وأهداف وأشكال هذه الهجرة كانت تسير وفق منطق 

 .لهذه الجهة أو تلكيّة والمصال  الاقتصاديّة ياسالسّ 
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ذا كانت الهجرة في  ة سلفا، تبعا لأغراض محدديّة ابق تتم بصورة انسيابالسّ وا 
يّة والاقتصاد يّةياسالسّ ول وتنازع المصال  الدّ فإنَّ اعتماد مبدأ ترسيم الحدود بين 

عاطي مع مسألة الهجرة، مع فارق مهم هو أن توالي موجات التّ زاد من حدة 
من يّة ودبصورة عم الهجرة في هذه الرقعة من العالم في العقود الأخيرة كانت تتم

 .مالالشّ و الجنوب نح
ظاهرة يّة ظامالنّ أو غير يّة رعالشّ أو غير يّة أو غير القانونيّة ر السّ وتعد الهجرة 

و في ي أحاد الأوروپلولايات المتحدة والاتّ ول المتقدمة كاالدّ موجودة في يّة عالم
ة يّ بآسيا كدول الخليج ودول المشرق العربي، وفي أميركا اللاتينيّة امالنّ ول الدّ 

ول كالأرجنتين وفنزويلا والمكسيك تشكل قبلة لمهاجرين الدّ حيث أصبحت بعض 
قادمين من دول مجاورة، وفي أفريقيا حيث الحدود الموروثة عن الاستعمار لا 

ول مثل لدّ اسبة للقبائل المجاورة حواجز عازلة وخاصة في بعض النّ تشكل بتاتا ب
بالغة يّة ماهرة اكتست أهالظّ هذه  ونيجيريا؛ ولكنيّة ساحل العاج وأفريقيا الجنوب

في حوض البحر الأبيض المتوسط نظرا لاهتمام وسائل الإعلام بها 
 .فتينالضّ تشكل رهانا أساسيا في العلاقات بين  فأصبحت

ة ولكون اهر الظّ نظرا لطبيعة هذه يّة رعالشّ ويصعب تحديد حجم الهجرة غير 
 هاجرين. ري يشمل أصنافا متباينة من المالسّ وضع المهاجر 

ا روپمن القرن الماضي كانت أو  ينياتتالسّ في الفترة من الثلاثينيات حتّى 
يّة رعشّ الالهجرة غير يّة بحاجة إلى الأيدي العاملة فلم تصدر قوانين تجرم عمل

سبيا ي نبعينيات شعرت دول الاتحاد الأوروپالسّ إلى أراضيها. لكن مع أوائل 
جرة تهدف إلى الحد من الهيّة إجراءات قانونبالاكتفاء من الأيدي العاملة فتبنت 

ع ميّة رعالشّ لمنع الهجرة غير يّة ول الأوروپالدّ ازدادت إجراءات .رعيةالشّ غير 
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طبيق بدءا من التّ دخلت حيز التي "شنغن" يّة تطبيق اتفاقاية  بد
قعة المو  تسم  لحامل تأشيرة أيّ دولة من دول الاتحادالتي و  1985 يونيو/حزيران

ن ول ولعل هذا يشر  كيف أيّة الدّ بالمرور في أراضي بقيّة ه الاتفاقعلى هذ
يّة وللدّ امها هذه الجهة أو تلك تظل متضاربة، فمنظمة العمل تقدّ التي قديرات التّ 

 البالغ المهاجرين في العالم   من عدد %15 -11ما بين يّة ر السّ تقدر حجم الهجرة 
وحسب منظمة  .مليون شخص 181حوالي قديرات الأخيرة للأمم المتحدة التّ حسب 
يصل  يحاد الأوروپفي دول الاتّ يّة القانونفإن حجم الهجرة غير يّة ولالدّ الهجرة 
ة يّ رطة الأوروپالشّ ى سبيل المثال فإن عل اوفي أوروپ .مليون فرد 1.5نحو 

(EUROPOL)  يرعيين في دول الاتحاد الأوروپالشّ  تقدر أعداد المهاجرين غير 
ديث حوع من الهجرة ليس النّ ذكير أن هذا التّ ويجدر  .ف مليون مهاجربحوالي نص

من  وكان أصل هؤلاء المهاجرين تيناتالسّ  في أوروپافي العهد، فقد كان متواجدا 
 .انيا والبرتغال والمغرب العربيإسپ

ير حيث استفحلت ظاهرة الهجرة غيّة آثار عكسيّة وكان لهذه الإجراءات القانون
مختلف بقاع  منيّة رعالشّ ول قبلة لمرشحي الهجرة غير الدّ تلك  وأصبحتيّة رعالشّ 

إلخ( .ين، باكستان..الصّ آسيا ) ودوليّة أميركا الوسطى والجنوب العالم مثل دول
حوالي رعيين بالشّ ول المصدرة للمهاجرين غير الدّ ودول أفريقيا حيث قدر عدد 

 .دولة 41
- يالهجرة إلى دول الاتحاد الأوروپن تشديد قواني وهكذا يتض  أنه في ظلّ 
ت طرق وظهر يّة رعالشّ استفحلت ظاهرة الهجرة غير  -موضوع تركيز هذا الملف

 في ما وأساليب جديدة كان من أبرزها ما شهدها العالم من مشاهد غرق مؤثرة
 .بات يعرف برحلات قوارب الموت
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من المعروف أنَّه كلَّما ازداد استخدام الإنترنت في الحياة  ص  الث اني:الن  
ازدادت مخاطر سقوطنا كضحايا لجرائم الإنترنت. تعاني يّة أو المهنيّة خصالشّ 
ول والمجتمعات والأفراد اليوم من انتهاك صارخ لحقوقهم وخصوصياتهم الدّ 

التي رونية، الإلكتالإلكترونية، وذلك في ظل الانتشار المتسارع والجنوني للجريمة 
وأدوات يّة قمكنولوجيا الر التّ قنيات و التّ طورات الحاصلة على التّ زامن مع التّ ازدادت ب
عوب لشّ اواصل وانتقال المعلومات بين مختلف التّ يبراني إذ يسّرت سبل السّ الفضاء 

والحضارات في مجال مفتو  تجري فيه كلُّ حركة المعاملات عبر مسالك 
ما يبراني بيئة المجتمع الحديث ينتج مثلالسّ وأضحى الفضاء  .ةالاتصالات المتنوع

مثل ة يّ الجرائم الإلكترونينتج الواقع المادي أنواعا جديدة من الجرائم تسمَّى 
ظم لنّ اعامل في معلومات العدالة والأمن و التّ خريب، و التّ والاحتيال، و  القرصنة

 مات وسرقتها والعبث بهاخول إلى أنظمة الحاسوب وقواعد المعلو الدّ و يّة البنك
لال الجنسي، والاستغيّة ور الإباحالصّ أليف، ونشر التّ وليس انتهاء  بانتهاك حقوق 

رين عندما يتمُّ الآخيّة عرُّض لخصوصالتّ كتجارة المخد رات و يّة جارة غير القانونالتّ و 
على ة يّ بشكل غير قانوني. ولا تقتصر الجرائم الإلكترونيّة استخدام معلومات سر 

نَّما قد تمتد إلى مستوى   .كترونيجسُّس الإلالتّ ول لتشمل الدّ أفراد أو مجموعات، وا 
لال من خيّة مكافحة الجرائم الإلكترونيّة ولالدّ تحاول الحكومات والمنظَّمات 

إنشاء تشريعات وقوانين تحدُّ من انتشارها وتعاقب المرتكبين، ويجد الكثير من 
تهاجم لتي ايّة نفسهم ضحايا للجرائم الإلكترونيبراني أالسّ مستخدمي الفضاء 

طاق أثَّرت على ما لا حصر له من مظاهر النّ مواردهم المالية، إنَّها مشكلة واسعة 
كثر عرضة يجعلنا أيّة الحياة. ولا يزال اعتمادُنا على الإنترنت وشبكة الويب العالم

لجرائم وضحايا التهديدات القراصنة الذين ينشطون في عوالم الإنترنت المظلم 
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  تمَّت سرقتهاة يّ ات حسَّاسة وسر  قد تتضمَّن تبادل معلومات وبيانالتي يّة الإلكترون
ويُستخدم الإنترنت  .خصيةالشّ وأرقام بطاقات الائتمان والبطاقات يّة أو بيانات مال

المظلم كسوق سوداء من خلال بيع البضائع المسروقة، أو تجارة المخدرات وتجارة 
  .البشر. ويمكن أن  يتطور الأمر إلى جرائم أكثر خطورة مثل الإرهاب الإلكتروني

  دها المعمورةتشهالتي والمتسارعة الكبيرة يّة واليوم، ونظرا  للتَّحوُّلات الرَّقم
ات عابرة للقارات يمكن أن تخترق حسابات مستخدمي الإنترنت ظهرت عصاب
، لتغدو راء أو لأغراض أخرىالشّ عن بُعد لتستخدمها في عمليات يّة والهواتف الذَّك

 .خطرا  أكبر الآن من أي  وقت مضىيّة يبرانالسّ الجريمة 
جموعات م يمكن أن  يقوم بها أفراد أويّة والمعلوماتيّة يبرانالسّ إن أنشطة الجرائم 
يّة لعالمايّة محدودة نسبيا ، أو من قبل الجماعات الإجراميّة صغيرة ذات مهارة تقن

رين مهرة وآخرين من ذوي الخبرة ذات التي نظيم التّ يّة عال لة. لصّ اقد تشمل مطو 
سرقة  ميّة أوقد تُسب ب هذه الأنشطة الكثير من الخسائر سواء الخسائر المال

ل مباشر أثير بشكالتّ وع من الأنشطة إلى النّ معلومات حسَّاسة، وقد يصل أثر هذا 
 .على الأمن القومي للدَّولة

ائم يبراني، من المتوقَّع أن  تُكل ف جر السّ رقميا ، وحسب برنامج مشاريع الأمن 
يّة لإلكترونا تريليونات دولار في العالم. إذا تمَّ قياس الجريمةيّة الإنترنت العالم ثمان

ين. بينما لصّ اكدولة، فستكون ثالث أكبر اقتصاد في العالم بعد الولايات المتَّحدة و 
مة عن الجرائم اجالنّ أن  تزداد تكاليف الأضرار يّة ولالدّ قارير التّ تتوقَّع العديد من 

نوات الثلاث السّ سنويا  على مدى  %15على مستوى العالم بنسبة يّة الإلكترون
، ارتفاع ا من 2125تريليونات دولار سنوي ا بحلول عام  11.5لتصل إلى المقبلة، 

قرير تفصيلا  لتكاليف أضرار الجرائم التّ كما يقدم  .2115تريليونات عام  3
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تريليونات دولار في  8، فمثلا  تُكل ف الجريمة حوالي 2123عام يّة الإلكترون
 21.9لار في الأسبوع، مليار دو  154هر، الشّ مليار دولار في  667نة، والسّ 

مليون دولار  15.2اعة، السّ مليون دولار في  913مليار دولار في اليوم، حوالي 
 .ألف دولار في الثَّانية 255قيقة، والدّ في 

حضره صوص يالنّ تقرير إداريٌّ أو مراسلة أو ما يشابههما من : الث الثص  الن  
صُه وفق ما  ن من وثائق عمله، ثمَّ يلخ   سبق العمل عليه.المُتكو 
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